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Администрация муниципального района
<<Сухиничский район>

Калужская область
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от Зо.12.2021

Об утвержлении адмипистративного регламента
предоставления муЕиципальной услуги
" Перераспределение земель и (или) земельных

участков, яаходящихся в государственной или
муниципальной собственности, и земельных

участков, находящихся в собственности граждан
и предназначенных для ведения личного подсобного
хозяйства, огородничества, садоводства,
индивидуального жплпщного строительства в

муниципальном районе <<Сухиничский район>>

л! 12з7

На основании Федерального закона от 27 .0'7 .2010 N 2 10-ФЗ "Об
организации предоставления государственных и муниципirльных услуг",
Федеральный закон от 29.07 .20|7 N 2 1 7-ФЗ "О ведении гражданами
садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации",

руководствуясь Уставом МР <Сухиничский районD, ад\{инистрация МР
<Сухиничский район> ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления
муниципальной услуги " Перераспределение земель и (или) земельных

участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, и земельных участков, находящихся в собственности граждан
и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства,
огородничества, садоводства, индивидуаJIьного жилищного строительства в

муниципrrльном районе <<Сlхиничский район> (приложение).

2. Отделу градостроительства, архитектуры, имущественных и земельньгх

отношений администрации МР <Сухиничский район> (Райкевич В.Н.)
обеспечить предоставJ.Iение муниципальной услуги <Перераспределение

земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или

муниципальной собственЕости, и земельных }п{астков, находящихся в

собственности граждан и предназначенных дJuI ведениJI личного подсобного



хозяйства, огородЕичества, садоводства, индивидуЕlJIьного жилищного
строительства в муниципальном районе <<Сухиничский район> в

соответствии с данttым административным регламентом.
З. Настоящее постановление вступает в силу после обнародования.
4. Отделу информационных технологий и автоматизации администрации

МР <Сухиничский район> (А. В.Осипов) данное пост€lновление рiвместить
на официальном сайте администрации МР (СухиЕичский район>.

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на

заместителя главы администрации МР <Сlхиничский район>
А.Н.Сковородникова.

Глава администрации
МР <Сухиничский рhйон>>
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А.С.Колесников



АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,,

ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬ И (ИЛИ) ЗЕМЕЛЬНЫХ
УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯВ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИЛИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, И ЗЕМЕЛЬНЫХ

УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ ГРАЖДАН И
прЕднАзнАчЕнных для ввдЕния лиtIного подсоБного

ХОЗЯЙСТВА, ОГОРОДНИЧЕСТВА, САДОВОДСТВА,
ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА В
муниципАльном рАйонЕ (сухиничский рдйон>

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНШЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной

услуги по перераспределению земель и (или) земельных участков,
находящихся в государственной или муниципальной собственности, и

земельных участков, находящихся в собственности граждан и

предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства,

огородничествa садоводства, индивидуЕLпьЕого жилищного строительства в

муниципЕlльном районе <Сухиничский район> (далее - административный

регламент) устаIlавливает порядок предоставления муниципдIьной услуги и

стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Змвителями на предоставление муниципальной услуги
<Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в

государственной или муницип€rльной собственности, и земельньгх участков,
находящихся в собственности граждан и предназначенных дJuI ведениJI

личЕого подсобного хозяйства, огородничества, садоводства,

индивидуального жилищного строительства в муниципaшьном районе
<<Сухиничский район> (далее - муниципальная услуга) являются физические
и юридические лица - собственники таких земельных участков, либо rл<

уполномоченные представители, действующие на основании доверенности,
оформленной в соответствии с требованиями закоЕодательства РФ.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставлеЕиrI

муниципаJIьной услуги.
Информация о порядке оказания муниципЕrльной усrryги предоставляется

администрацией МР "Сухиничский район" :

- непосредственно специалистами отдела;

- с использованием средств телефонной связи;

Приложение
к постановлению администрации

МР <Сlтиничский район>
от З0.12.2021 г. N l237



- посредством рiвмещеЕия в информационно-телекоммуникационньж
сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в

средствах массовой информации, издания информационных материаJIов
(броrшор, буклетов и т.д.).

1.4. Порядок информироваЕиrI о предоставлении муници[€rльной услуги.

Консультации граждан и юридических лиц по воtIросу подачи заявлений
на оказание услуги осуществJuIют специалисты отдела по адресу: 249275,
Калужская область, г. Сухиничи, ул. Ленина, д.56А, 2 этаж, согласно

расписанию работы, указанному в таблице 1.

Таблица l. Расписание работы отдела

Вид услуги .Щни приема Часы приема

Консультации;
прием заявлений

Понедельник -

четверг

0в.00 - 17,15

пятница 0в,00 - 16,00

обед 13.00 - 14,00

Суббота, воскресенье - выходные дни.

адрес официального сайта администрации: www.info-suhinichi.ru;

адрес электронной почты администрации МР <<Сухиничский

paйoн)aýuhin@adm.kaluga.ru;

Телефоны дJи справок:

- телефон (факс) приемной администрации МР <Сухиничский районD:
8(4845 1)5- 1 8-36;

-телефон Отдела: 8(4845 1 )5-34-08, 5- 1 1-60; факс 8(4845 l )5- l 8-3б;

Справочная информация сообщается по телефону для консультаций.

1,5. Змвление о предоставлении муниципа.ltьной услуги представляется

в администрацию муниципаJIьного района "СlrхиЕичский район" Калужской

области посредством личЕого (либо по почте) обращения или его

представителя, уполномоченного им Еа основании доверенности,

оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, на

официальный сайт администрации муницип€rльного района <Сухиничский

район>, а также с использованием федеральной государственной

информационной системы "Единый портал государственных и

муниципаJIьньIх услугl' (www.gosuslugi.ru), в том числе с использованием

универсальной электронной карты, либо через многофункциональный центр

предоставленIUI государственных и муниципarпьных услуг.

1.5.1. Информирование о ходе предоставлениJI муниципальной услуги



осуществляется специалистами отдела градостроительства, архитектуры,
имущественных и земельных отношений администрации МР <Сухиничский

район>:
- при непосредственном обращении зtцвитеJuI;

- с использованием телефонной связи.

1.5.2. IfuформациJI о сроке завершения оформлениrI документов и
возможности пол}п{ения з€UIвителем результата предоставления
муницип€rльной услуги сообщается змвителю в момент подачи змвления на
предоставление муниципальной услуги.

1.6. Консультации (справки) по вопросам предоставлениrI
муниципальной усJtуги предоставляются специЕIлистами администрации МР
<<Сухиничский район>,

1.6. l. Консультации предоставляются по вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставлениJI муниципальной

услуги;
- комплектности (достаточности) представленЕьIх докуI!{ентов;
- правильности оформления документов, необходимых для

предоставлениrI муниципЕIльной услуги;
- источника получениJ{ документов, необходимых дJuI предоставления

муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);
- времени приема, порядка и сроков выдачи документов;
- иным вопросам,
Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении

либо посредством телефонной связи.

|.6.2. Если специ€lлист, принявший звонок, не может ответить на

поставленные воrrросы самостоятельно, телефонный звонок должен быть
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же

обратившемуся гражданиЕу должен быть сообщен телефонный номер, по

которому можно пол}чить необходимую информацию.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени

администрации МР <Сухиничский район>.

Раздел lI. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
услуги

2.1. Наименование муниципaльной услуги: перераспределение земель и

(или) земельных )п{астков, находящихся в государственной или

муниципrrльной собственности, и земельных r{астков, находящихся в

собственности граждан и предназначенных дJUI ведения личного подсобного
хозяйства, огородничества, садоводства, индивидуzrльЕого жилищного

строительства в м}.ниципальном районе (С}хиничский район>.



2.2. Органом,предоставJIяющим муниципalльной услуry, явJLяется

администрация МР <Сlхиничский район>.
Структурным подразделением уполномоченного органа,

непосредственЕо предоставляющим муниципальную услуц, является отдел
градостроительства, архитектуры, имущественньIх и земельных отношений
администрации МР <Сухиничский район>.

2.З. Результатам предоставления муЕиципаJIьной услуги является один
из нижеперечисленных вариантов:

- принятие постановлениrI администрации МР <Сухиничский район> об

утверждении схемы расположения земельного участка и его направление с

приложением указанной схемы заявителю;

- направление з€lявителю согласиJI на закJIючение соглашения о

перераспределеЕии земельных }частков в соответствии с утвержденным
проектом межеваниrI территории.

В случае нчulичия оснований . дчя отказа в предоставлении
муниципальной услуги администрация направляет мотивированный
письменный отказ в представлении муниципaшьной услуги с указанием
причин отказа.

Отказ в предоставлении муниципаJIьной услуги может быть оспорен
змвителем в порядке установленном разделом 5 настоящего
Административного регламента.

2.4. Срок предоставлениJ{ муниципальной услуги - 30 календарных дней
со дня поступленшI заявлеЕия о предоставлении муниципа.пьной услуги и

документов, необходимых дJuI предоставления муниципaшьной услуги,
укrванных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

В случае если схема расположения земельного }п{астка, в соответствии с

которой предстоит образовать земельный r{асток, подлежит согласованию в

соответствии со статьеЙ 3.5 Федерального закона от 25.10.200l N l37-ФЗ "О
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок,

предусмотренный настоящим пунктом, может быть продлен, но не более чем

до 45 дней со дня поступления заявления о перераспределении земельньIх

участков. О продrении срока рассмотрения змвления администрациrI

уведомJUIет заявителя.

2,5. Правовые основаниrI для предоставлениlI муниципаJIьной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществJuIется в соответствии

со след}.ющими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации (дшrее - ЗК РФ);

- Гражданский кодекс Российской Федерации;



- Федераrrьный закон от 0б.10.2003 N lЗl-ФЗ "Об обпих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федера.пьный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации
предоставленшI государственных и муниципальных услуг" ;

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "о введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 22|-ФЗ uO кадастровой

деятельности";
- Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной

регистрации недвижимости" ;

- Федеральный закон от 27,07.2006 N 152-ФЗ "О персона_rrьных данных";
- Федераrrьный закон от 29.07.2о77 N 2l7-ФЗ "о ведении гражданами

садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Федеральный закон от 07.07.2003 N 112-ФЗ "О личном подсобном
хозяйстве";

- приказ Минэкономразвития России от 14.01.20l5 N 7 "Об утверждении
порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения
земельного rrастка или земельных ластков на кадастровом плане

территории, о проведении аукциона по продаже земельного участка,
находящегося в государственной или муниципаJIьной собственности, или
аукциона на право закJIючеЕи'I договора аренды земельного r{астка,
находящегося в государственной или муниципальной собственности, о

предварительном согласовании предоставления земельного )ластка,
находящегося в государственной или м}aниципальной собственности, о

предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или
муниципальной собственности, и змвлениrI о перераспределении земель и
(или) земельных r{астков, находящихся в государственной или
муниципa}льной собственности, и земельных }п{астков, находящихся в

частной собственности, в форме электронных документов с использованием

информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также требований

к их формату";
- постановление Правительства Калужской области от 25.0б.2015 N ЗЗ9

"Об утверждении порядка определения размера платы за увеличение
площади земельньIх участков, находящихся в частной собственности, в

результате их перераспределения с земельными участками, находящимися в

государственной неразграниченной собственности Калужской области,

землями или земельными участками, государственнffI собственность на

которые не разграничена";
- Устав муниципального района <Сухиничский район>;
- Правила землепользования и застройки сельских поселений;

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной

услуги:



2.6. l.,,Щокументы, которые заявитель представJuIет самостоятельно:
l) заявление по форме согласно приложениям 1а, 1б к настоящему

Административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заlIвителя;

3) согласие на обработку персон,rльЕьIх данных (приложение 2 к
административному регламенту) ;

4) копии правоустаЕавливающих или правоудостоверяющих доку]\{ентов
на земельный ylacToK, принадлежащий змвителю, в случае, если право
собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре
недвижимости;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством
иностранного государства в сJI)qае, если змвителем явJUIется иностранное
юридическое лицо;

6) письменное согласие землепользователей, землевладельцев,

арендаторов, залогодержателей на перераспределение земельных r{астков в

случае, если земельные участки, которые предлагается перераспределить,
обременены правами указанных лиц;

7) документ, подтверждающий полномочиlI представителя змвителя, в

случае, если с заявлением о перераспределении земельного участка
обращается представитель змвителя.

2.6.2. Щокумент, необходимый для предоставлениJI муниципальной

услуги, представляемый заявителем самостоятельно, являющийся

результатом предоставления необходимых и обязательньrх услуг,
окЕlзываемых органаI4и местного самоуправления Сlхиничского района":

- схема расположениJI земельного участка или земельных участков на

кадастровом плаЕе территории (является результатом предоставления
необходимой и обязательной услуги "Подготовка и выдача схемы

расположеншI земельного участка или земельных участков на кадастровом

плане территории", изготавливается кадастровым инженером),

представляется в случае, если отсутствует проект межевания территории, в

границах которой осуществляется перераспределение земельных r{астков.

2.6.3. .Щокументы, поJI)лIаемые уполномоченным специ€uIистом

администрации с использованием системы межведомственного электонного
взаимодействия:

а) в Управлении Федеральной сrryжбы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Калужской области или в филиале ФГБУ
"Федеральная кадастровая палата Федеральной сrryжбы государственной

регистрации, кадастра и картографии" по Ка,rужской области:

- выписки из Единого государственного реестра недвижимости об

основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект



недвижимости: на здания, строеншI, сооружениJI, нatходящиеся на земельном

участке;
- выписки из Единого государственного реестра недвижимости о

переходе прав на объект недвижимого имущества;
- выписки из Единого государственного реестра недвижимости об

основных характеристиках и зарегистрированных прав:Iх на земельный

)дасток;
- сведения, подтверждающие право приобретения земельного участка в

постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное сроч}rое пользование,
в собственность или аренду на условиях, установленных земельным
законодательством;

- сведения государственного фонда данЕых, полr{енньD( в результате
проведения землеустройства;

б) в Управлении Федеральной налоговой службы России по Капужской
области:

- сведения о государственной регистрации юридического лица - выписка
из ЕГРЮЛ;

в) в управлении по охране объектов культурного наследия Калужской
области:

- сведения о принадлежности объекта (объектов), расположенного на
земельном участке, к паI\4ятник€lм культурного наследшI федерального или

местного значения;

г) в Управлении ФедеральЕой службы по надзору в сфере прав

потребителей и благопоrrrlия человека по Калужской области:

- сведеЕия о нЕ}личии охранной зоны и предоставлении закJIючения о

возможном использовании испрашиваемого земельного )дастка;
д) в министерстве природньп ресурсов и экологии Каrryжской области,

Управлении Росприроднадзора по Калужской области:
- сведениrI об ограничениях и размерах водоохранных зон, прибрежных,

береговых и защитньж полос, расположенньIх вблизи земельного участка;
е) IIАО "МежрегиональнЕш распределительнм сетевая компания I-{eHTpa

и Приволжья":
- сведения о наJIичии охранной зоны сетей электроснабжения и

закJIючение о возможном использовании испрашиваемого земельного

участка в соответствии с видом разрешенного использования;
ж) ООО "Газпром ":

- сведеIlия о наJIичии охраннои зоны газопроводов,

закJIючение о возможном использовании испрашиваемого

участка в соответствии с видом разрешенного использования;

з) ГП "Калугаоблводоканал" :

скважин и

земельного

- сведения о наличии охранной зоны сетей водоснабжения и

водоотведения и закJIючение о возможном использовании испрашиваемого

земельного r{астка в соответствии с видом разрешенного использования;



и) ПАО "Ростелеком":
- сведеЕиJI о нiulичии прохождеЕия кабелей связи и их охранной зоны, а

также закJIючение о возможном использовании испрашиваемого земельного

участка в соответствии с видом р€врешенного использованиrI;
к) ООО <Теплосервис>:

- сведениlI о нarпичии прохождениJ{ трассы теплоснабжениrI и ее

охранной зоЕы, а также закJIючение о возможном использовании
испрашиваемого земельного y.tlacтKa в соответствии с видом разрешенного
использования;

л) ОАО "Российские железные дороги":
- сведенлш о наJIичии охранной зоны транспортных комtл5rникаций, а

также закJIючение о возможном использовании испрашиваемого земельного

r{астка в соответствии с видом разрешеЕного использования;

2.6.4. Щокупленты, необходимые дJuI предоставлениJI муниципа.,,lьной

услуги, находящиеся в распоряжении органов местного самоуправлениrI
Сухиничского района:

а) информация об имеющихся сведениJIх о наJIичии правообладателей на
испрашиваемый земельный yracToK, а также его обследоваЕии на местности
и выявлении мненпя соседних землепользователей на предмет его

предоставления в соответствии с видом разрешеIrного использования;

б) проект межевания территории, в границах которой осуществляется

перераспределение земельных участков.
Указанные документы, а также документы, указанные в подгryнкте 2.6.З

пункта 2.6 административного регламента, заявитель вправе представить по

собственной инициативе.

2.6.5. По усмотрению заявителя документы моryт быть поданы: лично,

через уполномоченного представителя, с использованием услуг почтовой

связи, а также в электронной форме с использованием Порта,та госуслуг.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых

дJuI предоставлениJI муЕиципмьной услути:
- основаниJI для отказа в приеме документов отсутств},ют.

2.8. Перечень оснований для приостановления предоставления
муниципarльной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1.Основания для приостановлениJ{ предоставления муниципальной

услуги отсутств}.ют.

2.8.1. Основания дJu{ отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Основания дJuI приостановлениlI предоставления муниципальной услуги
отсутствуют.



1) заявление о перераспределении земельньrх участков подано в слr{aшх,
не предусмотренных пуЁктом 1 статьи 39.28 ЗК РФ;

2) не представлено в письменной форме согласие лиц, укЕванных в
пункте 4 статьи 11.2 ЗК РФ, если земельные у{астки, которые предлагается
перераспределить, обременены правами укЕlзанных лиц;

З) на земельном участке, на который возникает право частной
собственности, в результате перераспределения земельного r{астка,
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных rластков,
находящихся в государственной или муниципальЕой собственности, будут

расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства,
находящиеся в государственной или муниципапьной собственности, в

собственности других граждан или юридических лиц, за исключением
сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено),

рzвмещение которого доIryскается на основании сервитута, публичного
сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом З статьи
39.36 ЗК РФ;

4) проектом межевания территории или схемой расположения
земельного участка предусматривается перераспределение земельного

}частка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных

участков, нахомщихся в государственной или муниципальной
собственности и изъятых из оборота или ограниrIенЕьIх в обороте, за

искJIючением случаев, если такое перераспределение осуществлlIется в

соответствии с проектом межевания территории с земельными упrастками,

указанными в подпункте 7 гryнкта 5 статьи 27 ЗК РФ;
5) образование земельного }пlастка или земельных r{астков

предусматривается путем перераспределениJI земельного участка,
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного rlacтKa,
находящихся в государственной или муниципальЕой собственЕости и

зарезервированных для государственных или муниципшIьных нужд;

6) проектом межевания территории или схемой расположениJI
земельного r{астка предусматривается перераспределение земельного

rlacтKa, находящегося в частной собственности, и земельного участка,
находящегося в государственной или муниципшrьной собственности и

являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи З9.11 ЗК РФ, либо в

отношении такого земельного rlастка принJIто решение о предварительном

согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

7) образование земельного r{астка или земельных участков
предусматривается путем перераспределения земельного участка,
находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков,
которые находятся в государственной или муниципальной собственности и в

отношении которых подано заявление о предварительном согласовании

предоставления земельного rIacтI(a или заrIвление о предоставлении



земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном
согласовании или этом предоставлении;

8) в результате перераспределениJI земельных )ластков площадь
земельного участка, на который возникает право частной собственности,
будет превышать установленные предельIiые максим:rльные р€lзмеры
земельных }п{астков;

9) образование земельного rIастка или земельных участков
предусматривается путем перераспределения земельного )ластка,
Еаходящегося в частной собственности, и земель, из Koтopblx возможно
образовать самостоятельный земельный yracToK без нарушения требований,
предусмотренных статьей l1.9 ЗК РФ, за искJIючением сл}п{аев

перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4
Iryнкта 1 статьи 39.28 ЗК РФ;

10) границы земельЕого )ластка, находящегося в частной собственности,
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О
государственной регистрации недвижимости" ;

11) имеются основания дJlя отказа в утверждении схемы расположениrI
земельного участка, предусмотренные пунктом l б статьи 1 1 ,l0 ЗК РФ;

12) приложеннiu{ к заJIвлению о перераспределении земельных участков
схема расположения земельного участка разработана с нарушением

требований к образуемым земельным участкам или не соответствует

утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной

док}t{ентации, положению об особо охраняемой природной территории;

l3) земельный ylacToK, образование которого предусмотрено схемой

расположения земельного участка, расположен в границах территории, в

отношении которой утвержден проект межевания территории,

В срок не более тридцати дней со днlI поступления заlIвления о

перераспределении земельных участков администрациJI IIаправляет

змвителю мотивированный ответ с указанием причины отказа.

Письменный отказ в заключении соглашения о перераспределении

земельных участков должен быть обоснованным и содержать указание на все

основания отказа.

2.9. Предоставление муниципаJIьной услуги осуществJuIется без

взиманиJI платы с змвитеJUl.

2.10. Максима,rьный срок ожидания в очереди при подаче заявлениJ{ на

предоставление муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги не должен превышать 1 5 минут.

2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной

услуги - 1 день.

2.12. Требования, предъявляемые к месту предоставлеЕиJI

муницип€lльной усJryги:



2.12.1. Здание (строение), в котором располагается уполномоченное
структ}?ное подразделение, доJDкно быть расположено в шаговой
доступности дJIя заявителей от остановок общественного траIIспорта. Путь от
остановок общественного транспорта до мест предоставления
муниципальной услуги по возможности оборудуется соответствующими
информационными указателями. Вход в здание должен иметь удобную
лестницу с поручнями, а также пандус для беспрепятственного передвижения
инвЕIлидных колясок. Здание должно быть оборудовано противопожарной
системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о
возникновении чрезвычайной ситуации.

Помещение для приема змвителей должно быть оснащено стульями,
столами, компьютером с возможностью печати. Уполномоченные лица,

осуществJIяющие прием и информирование, обеспечиваются личными
идентификационными карточками и (или) настольными табличками. В
местах приема заявителей на видном месте размещаются схемы

расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и

работников уполномоченного органа.

На территории, прилегающей к месторасположению уполномоченного
структурного подразделения, оборудуются места дJuI парковки
автотранспортных средств, в том числе длjl парковки специЕIльньIх

транспортных средств инв€uIидов. Щосryп заявителей к парковочным местам

является бесплатным.

2.12.2. Требования, предъявJuIемые к месry предоставлениrI

муниципaшьной услуги для обеспечения условий их досryпности дJuI

инвtLпидов.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о

социальной защите инвшIидов им обеспечиваются:
- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),

в котором она предоставJuIется, а также для беспрепятственного пользованиrI

транспортом, средствами связи и информации;
- возможность сzlмостоятельно передвижения по территории, на которой

расположены объекты (здания, помещениJI), в которых предоставляются

услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в

транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием

кресла-коJUIски;
- сопровождение инвмидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к

объектам (зданиям, помещениям), в которьтх предоставлrIются услуги, и к

услугам с учетом ограничения их жизнедеятельности;

- дублирование необходимоЙ для инвалидов звуковоЙ и зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической



информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск с}?допереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в KoTopblx

предоставляются услуги;
- оказание инвarлидам помощи в преодолении барьеров, мешающIо(

получению ими услуг Еаравне с другими лицами.

В слуrае невозможности полностью приспособить объект с rlетом
потребностей инвatлидов собственник объекта в соответствии с частью 4
статьи 15 Федерального закона "О социальноЙ защите иIiваJIидов в

Российской Федерации" должен принимать меры для обеспечения доступа
инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно,
обеспечить ее предоставление по месту жительства инваJIида, с выездом к
нему специалиста администрации или в дистаЕционном ре)Iйме (в

электронном виде).

2.13. ПоказатеJuIми доступности и качества муниципЕIльной услупr
являются.

2.13.1. Показателями доступности предоставлениlI муниципальной

услуги являются:

- наличие транспортной доступности к местам предоставления

муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной

услуги и формьт заJIвления в сети Интернет на Портале органов власти

Калужской области.

2,1З.2. ПоказатеJIями качества предоставлениJ{ муниципальной услуги
являются

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при обращении заявителя дJul

предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или

действия (бездействие), принJIтые или осуществленные при предоставлении

муниципальной услуги;

- количество взаимодействий (олно) заJIвитеJuI (физического

лица/представителеЙ бизнес-сообщества - юридических лиц и

индивидуЕIльных предпринимателей) с должностными лицами при

предоставлеЕии муниципаJIьной услуги.

2.14. особенности
многофункционаJIьном

предоставления муниципальной услуги
центре предоставленшI государственных

в

и



муниципальных усJIуг и особенности предоставлениJI услуги в электроЕной

форме.

Возможность подачи через МФЦ змвления для по,тучениrI

муницип€}льной или муниципalJIьной услуги обеспечивается только при
личном обрапIении заJIвителя или его законного flредставитеJul. В МФЦ
может осуществляться либо только прием документов, либо прием

документов и выдача результатов услуги.

2.|4.|. МногофункционаJIьные центры (МФЦ)
IIредоставлении государственных и муниципальных услуг.

Предоставление муниципаJIьной услуги в
принципу "одного окна", в соответствии с
муниципальной услуги осуществляется после
заявителя с соответствующим заr{влением.

}п{аствуют в

МФI-[ осуществляется по
которым предоставление
однократного обращеЕия

Многофункциона.пьный центр не вправе требовать от змвителя или его

представитеJuI представлениlI документов, не установленных
административным регламентом.

В слr{ае подачи заявления через МФЦ Еепосредственное

предоставление услуги осуществляется впоследствии Отделом.

Порядок взаимодействия МФЩ и Отдела, предоставляющего услуry, в

части принJ{тия док}ъ.{ентов, формирования пакета документов и его

передачи на уровень исполнителя определяется соглашением
взаимодействующих сторон и осуществляется без у{астия заJIвителя.

2.|4.2.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
обеспечиваются:

подача гражданином заявления и иных документов, необходимых для
получениrI услуги, прием такого зzU{вления и документов соответствующим
структурным подразделением администрации с использованием

информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в

том числе единого порт€ша;

предоставление в установлеIIЕом порядке змвителям информации
ходе предоставлениJI муниципальной услуги.

о

Заявителям обеспечивается возможность копирования форм запросов

или иных документов, необходимых для по,тr{еЕия муниципzrльной услуги,
на официа.ltьных саЙтах органов власти КалужскоЙ области, в

муниципальноЙ информационноЙ системе КалужскоЙ области "Реестр

государственных услуг Калужской области", на портале государственных и

муниципЕrльных услуг Калужской области.



В cJDсIae подачи заrIвлениrI в форме электонного документа с
использованием единого портала заявитель использует прост},Iо электронную
подпись.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХВЫПОЛНЕНИЯ

3.1 . Перечень административньж процедур:
а) прием и регистрация змвления о предоставлении муниципальной

услуги и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
Административного регламента;

б) рассмотрение представленных докр{ентов и направление запросов по
канаJIам межведомственного электронного взаимодействия либо направление
змвителю уведомления о возврате з:UIвления;

в) выдача результата предоставлеItиlI муниципальной услуги,

3.2. Блок-схема последовательности
муниципальной услуги представлена в

Административному регламенту.

действий при
приложении З

предоставлении
к настоящему

3.3. Описание административньD( процедур.
3.3.1. Прием и регистрацшI заrIвления о предоставлении муниципальной

услуги и документов, необходимьIх для предоставления муниципальной

услуги.
Основанием для начала административной процедуры является

поступление в письменном виде обращения заr{вителя в отдел

делопроизводства и работы с обращениями граждан администрации МР
<Сlхиничский район> о предоставлении муниципальной усJryги и

приложенного к нему пакета доцментов.
Ответственность за прием и регистрацию заявлений о предоставлении

муниципаJIьной услуги и док}ъ{ентов, необходимых для предоставления

м)лиципальной услуги, при личном обращении заJtвитеJuI несет специuulист

отдела делопроизводства и работы с обращениями граждан администрации

МР <Сухиничский район>>, который:
- устанавливает личность зzu{вителя или его представителя путем

проверки докуIчIента, удостоверяющего личность за,IвитеJUI или
представителя змвителя, документа, подтверждающего полномочия

представителя заJIвителя;

- проводит проверку представленных документов на предмет их

соответствиr{ установленным законодательством требованиям;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилии, именq отчества, адреса места жительства указываются

ПОЛНОСТЬIО;



- отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и
иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезньж повреждений, нiUIичие которых Ее

позволяет однозначно истолковать их содержание;
- не истек срок действиJI представленных документов;
- сверяет представленные заrIвителем подлинники документов (копии

документов, заверенных в порядке, установленном действlтощим
законодательством) и копии документов и ниже реквизита "Подпись"
проставляет заверительн},ю надпись "с подлинником сверено", свою

должность, личную подпись, расшифровку подписи.
Подлинники представленных заявителем или его представителем

дочiментов возвращаются змвителю.

Заявления принимаются в свободЕой форме либо на бланке по форме,

рекомендуемой администрацией (приложения la, 1б, 2 к административному

регламенry).
Заявление подается посредством личного (либо по почте) обращения

з€UIвителя иJIи его представителя, уполномоченного им на основании

доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

В заявлении о перераспределении земельньD( участков ука:}ывЕIются:
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства зaцвитеJuI,

реквизиты документа, удостоверяющего личность заJIвителя (для

гражданина);

2) наименование и место нахождения з€lявителя (лля юридического
лица), а также государственныЙ регистрационныЙ номер записи о

государственной регистрации юридического лица в Едином государственном

реестре юридических лиц, идентификационный номер наJ,Iогоплательщика, за

искJIючением слу{аев, если заrIвителем является иностранное юридическое

лицо;
З) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера

земельных участков, перераспределеЕие которых планируется осуществить;

4) реквизиты }"твержденного проекта межеваниJI территории, если

перераспределение земельных участков планируется осуществить в

соответствии с данным проектом;

5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты дJuI связи с

з€швителем.

К заявлению о перераспределении земельных участков прилагаются

документы, указанные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2

административного регламента.
Заявитель или представитель зzulвителя дает согласие Еа обработку

персональньIх данных в соответствии с приложением 2 к административному

регламенту.



Заявление вру{ается специалисту отдела делопроизводства и работы с
обращениями граждан администрации МР <<Сlхиничский район>,
ответственному за прием и регистрацию докумеЕтов.

Числа и сроки, имеющие приЕципиaшьпое значение для пониманиrI

документа, должны быть обозначены хотя бы один раз словами.
Заявление представляется на русском языке.

Срок приема змвлениJI о предоставJIении муниципальной услуги и

доцiментов, необходимых дJuI предоставлениJI муниципальЕой услуги, не

должен превышать 15 минут.
Результатом выполнения административной процедуры является

регистрация специаJIистом отдела делопроизводства и работы с

обращениями граждан администрации МР <<Сlr<иничский район> зЕuIвлениlI в

жypHaJ,Ie входящей корреспондеЕции и в автоматизированной
информационной системе электронного докумеЕтооборота. На кЕDкдое

3aulвление накладывается проект резолюции.
Максимальный срок выполнения действий в рамках данной

административной процедуры составляет 1 календарный день.
В случае поступлениJI заявлениrI о предоставлении муниципальной

услуги в администрацию специалист отдел делопроизводства и работы с

обращениями грФкдан направJшет заявление о предоставлении
муниципаJIьной услуги и документы, указанные в пункте 2.6 раздела 2

настоящего Административного регламента, в отдел градостроительства,

архитектуры, имущественных и земельных отношений администрации Мр
<<Сухиничский район>.

З.3.2. Рассмотрение представленньц документов и наrrравление запросов

по системе межведомственного электронного взаимодействия либо

направление заr{вителю уведомления о возврате заявления.

Основанием дJuI начала административной процедуры явJIяется прием

заriвления и документов, указанньн в пункте 2.6 настоящего

Административного регламента,
Специалист отдела градостроительства, архитектуры, имущественньtх и

земельных отношений в день поступления змвления о предоставлении

муниципальной усrryги и документов, укzванньж в rryнкте 2.6 настоящего

Административного регламента, осуществляет рассмотреЕие указанных
заявлениlI и документов.

С помощью системы межведомственного электронного взаимодействиJI

направляет межведомственные запросы для пол)леншI документов,
предусмотренных подпунктами 2.6.З, 2.6.4 гryнкта 2.6 раздела 2

административного регламента.
Срок ожиданиJI предоставления сведений на запрос по канаJIам системы

межведомственного электронного взаимодействиrI не должен превышать 48

часов с момента направлеЕшI межведомственного запроса.



МежведомствеЕное взаимодействие может осуществJuIться на бумажном
носителе:

- при невозможности осуществлениJI межведомственного
взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых
сведений в электроЕной форме;

- при необходимости представлениrI оригинtuIов документов на

бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.
Срок ожиданшI предоставлеItиll сведений на запрос, направленный на

буlиажном носителе, не должен превышать 5 рабочих дней со дня
поступления межведомственного запроса в орган или организацию,
предоставляющие запрашиваем}.ю информацию или док}мент.

Межведомственный запрос не направляется в сл).чае представлениrI
заявителем документов, указанньгх в подпункте 2.6.3 rryнкта 2.6 раздела 2

административного регламента, по собственной инициативе.
В случае направления заявления на предоставление муниципальной

услуги в электронном виде через Портал госуслуг запрос сведений по
кан€uIам системы межведомственного взаимодействия осуществляется в

автоматическом режиме с момента приема и регистрации заr{влениrl в

администрации.

В случае поступления запрошенной информации (локументов) не в

полном объеме или содержащей противоречивые сведения специ€Lпист

отдела градостроительства, архитектуры, имущественных и земельных
отношений, ответственный за предоставление м}ъиципальной услуги,
уточняет запрос и направляет его повторно в течение 3 дней с момента
поступления указанной информачии.

В случае выявления оснований для возврата документов,
предусмотренных rryнктом 2.8 раздела 2 административного регламента,
специаJIист комитета земельных отношений в течение 10 дней со дня
поступления заявления о перераспределении земельных yracTkoB
подготавливает уведомление о возврате документов с указанием приtIин

возврата.

Проект уведоN{лениrI о возврате подписывается главой администрации

МР <Сухиничский район>>.

Специалист отдела делопроизводства и работы с обращениями граждан

администрации в день поступления уведомлениJI о возврате:

- регистрирует уведомление о возврате;

- направляет уведомление о возврате с приложением заr{вления о

предоставлении муниципальной услуги и представленных заrIвителем

документов, необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги, по

адресу, указанному в змвлении о предоставлении муниципапьной услуги.
3.З,3.Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или

об отказе в предоставлеЕии муниципальной услуги.
Основанием для начаJIа административной процедуры явJrяется



поступление зарегистрированЕого зaUIвления с документами, указанными в
гryнкте 2.6 настоящего административного регламента, и пол)лIение
необходимых сведениЙ по канаJIам системы межведомственного
электронного взаимодействия.

После полуlения сведений от органов и оргаЕизаций, у^rаствуощих в

межведомственном электронном взаимодействии, специалист отдела
градостроительства, архитектуры, имуществеЕньIх и земельных отношений
проводит проверку пол}п{енньж документов, необходимьж для
предоставления муниципirльной услуги.

В случае выявлениJI оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги, предусмотренньD( Iryнктом 2,|0 раздела 2

административного регламента, специЕ}лист отдела градостроительства,
архитектуры, имущественных и земельных отношений подготавливает
письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

fIисьмо об отказе подписывается главой администрации МР
<Сухиничский район> и направляется по адресу з€uIвителя, указанному в

заявлении о предоставлении муниципмьной услуги.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлеЕии муниципальной

услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего административного реглаI4ента,
специалист отдела градостроительства, архитектуры, имущественных и

земельньIх отношений осуществляет подготовку постановления

администрации МР <Сухиничский район> об утверждении схемы

расrrоложениJI земельного rIастка либо письма-согласиJl на закJIючение

соглашениJI о перераспределении земельньIх у{астков в соответствии с

}.твержденным проектом межевания территории.
Постановление администрации МР <<Сухиничский район> об

утверждении схемы расположениjI земельного участка либо письмо-согласие

на закJIючение соглашениrI о перераспределении земельных у{астков в

соответствии с утвержденным проектом межеваниjI территории

подписывается главой администрации МР <<Сухиничский район>.
Подписанное постановление администрации МР <Сlхиничский район>

об утверждении схемы расположения земельного r{астка и (или)

письмо-согласие на закJIючение соглашения о перераспределении земельных

участков в соответствии с утвержденным проектом межеваниlI территории

регистрируются в отделе делопроизводства и работы с обращениями граждан

администрации Мр <сухиничский район>.
Результатом выполнениll данной административной процедуры является

угвержденное постановление администрации МР <Сухиничский район> об

утверждении схемы расположения земельного rIастка либо письмо-согласие

на закJIючение соглашениrI о перераспределении земельньIх участков в

соответствии с утвержденным проектом межеваIiия территории.

Максимальный срок выполнения действий в рамках данной

административной прочедуры - 18 календарных дней.



З.З.4. Выдача змвитеJIю результата предоставления муниципальной

услуги.
Основанием длlя начi}ла административной проце.ryры является

утвержденное постановлением администрации МР кСухиничский район> об

утверждении схемы расположениJI земельного }п{астка либо подготовленное
письмо о согласии на закJIючение соглашениrI о перераспределении
земельных участков в соответствии с утвержденньlм проектом межеваЕиrI
территории.

Результат предоставлениJI муниципальной услуги выдается заJtвителю
лично под роспись или направляется по почте заказным письмом с

уведомлением о вручеЕии.
Максимальный срок выполненпя действия в рамках административной

процедуры: 1день.

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципмьной услуги документах.
В слуlае если в выданных в результате предоставлеIIиJI муниципальной

услуги документах доIryщены опечатки и (или) оrrrибки, зuшвитель вправе

обратиться в администрацию лично либо посредством почтовой связи с
письмом о необходимости исправления доrryщенных опечаток и (или)

ошибок с изложеЕием их сути и приложением копии документа,
содержащего опечатки и (или) ошибки.

Регистрация письма о необходимости исправленI4я допущеЕных
опечаток и (или) ошибок осуществляется в день его поступления в

администрацию,

В течение 10 рабочих дней с момента регистрации в администрации

письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок
администрации подготавливает и направJUIет заказным почтовым

отправлением с уведомлением о вручении з€швитеJIю постановления

администрации МР <Сухиничский район> о внесении изменений в

постановление администрации МР <Сухиничский район> об утверждении
схемы расположениlI земельного участка или письмо о согласии на

заключение соглашениrI о перераспределении земельных f{acтkoB в

соответствии с утвержденным проектом межевания территории.

3.5. Особенности предоставления муницип€rльной услуги в электронной

форме.
З.5.1. Порядок формирования змвления Еа предоставление

муниципzrльной усrryги.
Формирование заявления на предоставление муниципальной услуги

осуществJuIется посредством заполнения электронной формы запроса на



Порта:rе госуслуг без необходимости дополнительной подачи запроса в

какой-либо иной форме.
Форматно-логическzш проверка сформированного змвлениJI

осуществJu{ется автоматически после заполнения заrIвителем каждого из

полей электронной формы з€ulвления. Пр" выявлении некорректно
заполненного поля электронной формы заявитель уведомляется о характере
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения Еепосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявлениJI заявителю обеспечиваются:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных

доч,ментов, указанных в пункте 2.6 раздела 2 административного

регламента, необходимых для предоставлениlI I\{униципirльной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной

формы зЕu{вления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заlIвления

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при
возникновении ошибок ввода и возврате дJuI повторного ввода значений в

электронн},ю форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заr{вления до начirла ввода

сведений зЕuIвителем с использованием сведений, размещенньж на Портале
госусJryг, обеспечивающем информационно-технологическое взаимодействие
информачионных систем, используемых дJuI предоставления муниципальной

услуги в форме электронного документа (да.rrее - единаlI система

идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Портале

госуслуг, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе

идентификации и аутентификации;

д) возможность верн}ться на любой из этапов заполнениjI электронной

формы з€uIвления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявитеJuI на Портале госуслуг к ранее
поданным им заrIвлениlIм в течение 1 года, а также частично

сформированным змвлениrIм - в течение 3 месяцев;

ж) возможность выбора способа получения результата предоставления

муниципальной услуги.
Сформированное и подписанное змвление и иные доý/менты,

указанные в пункте 2.6 раздела 2 админис,тративного регламента,
необходимые для предоставленI4я муниципальной услуги, направляются в

администрацию посредством Портала госуслуг.

3.5.2. Порядок приема и рассмотрениrI заявления, направленного в

электронной форме.
Предоставление муниципальной усJryги в электронной форме

осуществJulется на основании поJryченного через платформу

государственных сервисов змвления, направленного в форме электронного

документа, подписанного электронной подписью.



Администрация обеспечивает прием з€UlвлениrI и приложенных к нему
документов без необходимости повторного представления заJIвителем TaKID(

докумеЕтов на бумажном носителе. Регистрационный номер и дата
змвлению, направленному в форме электроЕного документа, подписанного
электронной подписью, присваиваются автоматически при формировании
заявления.

Прием заlIвления, направленного в форме электронного док}.l!{ента,
подписанного электронной подписью, осуществJuIется начаJIьником отдела
градостроительства, архитектуры, имущественньIх и земельных отношений
под объектами недвижимого имущества с направлением такого заявлениJI

специZLIIисту отдела градостроительства, архитектуры, имущественных и

земельных отношений не позднее 1 рабочего дня с даты формирования и
отправки заявителем збlвления в администрации,

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента
поступления в администрацию з:u{вления, направленного в форме
электронного доч.мента, подписанного элек,тронной подписью, и

электронных документов, необходимых для предоставления муниципшrьной

услуги.
При получении заявления, направленного в форме электронного

документа, подrrисанного электронной подписью, змвителю сообщается
присвоенный з€uIвлению уника_пьный номер, по которому в соответств}.ющем

разделе Портала госуслуг зiulвителю будет предоставлена информация о ходе
предоставления rчI}aниципальной услуги.

После принятиJI заявления, направленного в форме электронного

документа, подписанного электронной подписью, специzrлистом отдела

градостроительствц архитектуры, имущественных и земельньгх отношений,

ответственным за предоставление услуги, статус данного заявления в личном
кабинете на Портале госуслуг обIrовляется до статуса "Змвление
зарегистрировано",

После принятиJI электронного зaulвления, направленного через Порта.п

госуслуг, с помощью платформы государственных сервисов в

автоматическом режиме осуществляется запрос сведений по канаJIам

системы межведомственного электронного взаимодействия в адрес

Федера.,тьных органов исполнительной власти, указанных в пункте 2.6.3

раздела 2 административного регламента.
После поступления ответов на межведомственные заrrросы специiшист

отдела градостроительства, архитектуры, имущественных и земельньж

отношений, ответственный за предоставление муниципальной услуги,
приступает к выполнению административных процедур, предусмотренньж

пунктом З.2 раздела 3 административного регламента.
Информация о ходе paccмoтpeншI змвления и о пришпом решении

направJuIется заявителю в Личный кабинет Портала госуслуг посредством

информационно-коммуникационной сети Интернет.



3.5.3. Порядок выдачи результата предоставлениJI муЕиципальной

услуги в электронной форме.
По выбору заrIвитеJu{ результат предоставления муниципzlJIьIrой услуги

может быть получен зiulвителем в форме:
а) электронного докуIý{ента, подписанного главой администрации МР

<<Сухиничский район> с использованием усиленной квалифицированной
электронной подписи, через личный кабинет Портала госуслуг;

б) документа на бумажном носителе в администрации,

Раздел IV. ФоРМы конТРоЛя ЗА исПоЛнЕниЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛЛМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений
настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также
принятием решений уполномоченными лицами осуществляется заведующим
отделом градостроительства, архитектуры, имущественных и земельных

отношениЙ администрации МР <СухиничскиЙ раЙон>,

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставленшI муЕиципальной

услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы
администрации, но не чаще одного рд}а в два года.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в слrrае поступления

обращений физических или юридических лиц с жмобами на нарушеЕиJI их
прав и законных интересов.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть

осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в

соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. .Щолжностные лица, виновные в несоблюдении или ненадлежащем

соблюдении требований настоящего Регламента, привлекаются к

ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.5. Специа.,rисты отдела, предоставляющие муниципаJIьную услуry,
несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка

рассмотрения заявлений и предоставлениJI информации, р€lзмещениJI
информации в сети Интернет, достоверность и полноту сведений,

предоставJIяемых в связи с rrредоставлением муниципальной услуги.

раздел ч. досудЕБныЙ (BнЕсудЕБныЙ) IIорядок оБжАловАния
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 1ЬВЗДВЙСТВИЯ) ОРГЛНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИIЬЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ



5.1. Змвитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
случчшх:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении
муниципальной усrryги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
З) требование у зiIявителя документов или информации либо

осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муниципtшьными правовыми актами для предоставлениlI муниципальной

услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у змвителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услlти, если основания отказа

не предусмотрены федераlьными законами и приюIтыми в соответствии с

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, муниципarльными правовыми актами;

6) затребование с змвителя при предоставлении муниципа,IIьной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципaльную услуry,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в

исправлении допущенньж ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение

установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставлениJI муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципа,T ьной услуги, если

ос}tованиjl приостановлениrI не предусмотрены федершrьными законами и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

субъектов Российской Федерации, муниципаJIьными правовыми актами;

10) требование у заJlвителя при предоставлении муниципЕIльной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указываJIись при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставлениJI муниципальной услуги, либо в предоставлении

муниципzLIIьной услуги, за искJIючением сл)л{аев, предусмотренных пунктом

4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об

организации предоставленшI государственных и муниципЕIльных услуг".



5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
1. Жалоба подается в письменЕой форме на бlмажном носителе, в

электронной форме в оргаЕ, предоставзlяющий муниципшIьную услуry.
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услугy, подzrются в вышестоящий орган
(при его наличии) либо в cJI)+Iae его отсутствия рассматриваются
непосредственно руководителем органа, предоставляющего If},FIиципаJIьн},ю

услугу.
2. Жалоба на решениJI и действия (бездействие) органа,

предоставляющего муницишiiльн}.ю услуry, должностного лица органа,
предоставJUIющего муниципаJIьн}то услуry, муниципального служащего,

руководителя органа, предоставJUIющего муниципальную услугу, может
быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официа,тьного сайта органа,
предоставляющего муниципzrльную услуry, единого портаJIа

государственных и муниципальных услуг либо регионzLпьного портaша

государственных и муниципальных усJryг, а также может быть принята при
личном приеме змвителя.

З, В случае если федеральным законом установлен порядок (процедура)

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов,
предоставляющих муниципЕrльные услуги, должностных лиц органов,

предоставляющих муницип€Lпьные услуги, либо муниципальных служащих,

дJuI отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб,

нормы статьи l1.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 2l0-ФЗ "Об
организации предоставлениJI государственЕьIх и муниципzrльных услуг" и

статьи l1.2 Фелерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об

организации предоставления государственньIх и муниципальных услуг" не

применяются.
4. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов,

предоставляющих муниципЕUIьные услуги, должностных лиц органов,

предоставляющих муницип.чIьные услуги, либо муниципаJIьньж служащих
при осуществлении в отношении юридичесю{х лиц и индивидуальных
предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений,

процедур, вкJIюченных в исчерпывающие перечни процедур в сферах

строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в

соответствии с частью 2 статьи б Градостроительного кодекса Российской
Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном
статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.20|0 N 210-ФЗ, либо в порядке,

установленном антимоноflольным законодательством Российской

Федерации, в антимонопольный орган.

5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц,

муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными



правовыми актarми субъектов Российской Федерации и муниципaльными
правовыми актами.

б. Жалоба доJDкна содержать:

1) наименование органа' предоставляющего муЕиципЕ}льную УслУцl,
должностного лица органа, предоставJIяющего муниципальную услуry, либо

решения и деЙствия (бездеЙствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имJI, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства за;IвитеJLя - физического лица либо наименование, сведения о
месте нахождения зaulвителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заlIвителю;

З) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципальную услуry, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услуц, либо муЕицип€rльного
служащего;

4) ловоды, на основании которых зiulвитель не согласен с решением и

деЙствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную

услуц, должностного лица органа, предоставJUIющего муниципtшьную

услугу, либо муниципЕrльного служащего. Заявителем моryт быть
представлены докуI!{енты (при наличии), подтверждающие доводы заrIвителя,

либо их копии.
7. Жалоба, поступившая в орган, предоставJuIющий муниципальную

услуry, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего
муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в

исправлении доrrущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти

рабочих дней со днJI ее регистрации.

8. По результатам рассмотреншI жалобы принимается одно из

след},ющих решений:
8.1. В случае признаниJI жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю дается информация о действиях, осуществJuIемых органом,

предоставляющим муницип.lJIьную услугу, многофункчион€Lпьным центром
либо организацией, предусмотренной частью 1,1 статьи 16 Федера-,rьного

закона от 27.07.20|0 N9 210-ФЗ (Об организации предоставленшI
государственных и lчryницип€}льных услуг), в целях незамедлительного

устранения вьuIвленных нарушений при ока:}ании муниципirльной услуги, а

также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается
информачия о да,,Iьнейших действиях, которые необходимо совершить

заявителю в целях получения муниципальной услуги.



8.2. В случае признаншI жа_побы не подлежащей удовлетворению в

ответе заявителю даются арг)rментированные разъясЕеЕшI о причинах
принятого решениrI, а также информация о порядке обжа.,rования приIllIтого

решения.

9. В случае установления в ходе или rrо результатам рассмотрениlI
жалобы признаков состава административного правонарушения или

преступлениrI должностное лицо, наделенное полномочиями по

рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11,2 Федерального
закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления

государственных и муницип€L,Iьных услуг", незамедлительно направляет

имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

10. ПоложениJI раздела 5 настоящего Административного регламента,
устанавливающие порядок рассмотрениlI жалоб на нарушения прав граждан

и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не

распространяются на отношения, реryлируемые Федераrrьным законом от

02.05.2006 N 59-ФЗ uO rrорядке рассмотрения обращений граждан

Российской Федерации".



Приложение 1

к Административному регламенту
по предоставленцю мунпципальной услуги

по перераспределению земель и (или) земельных
участков, находящихся в государственной

или мупиципальной собственности, и земельных
участков, паходящихся в собственпости граждан

и предпазначенных для ведения личного подсобноrо
хозяйства, огороднпчества, садоводства,

индивидуальЕого жилищного строительства
в муниципальном районе <<Сухиничский район>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

паспорт:
(серия, N, когда и кем выдан)

действующего по доверенности от заяв.-Iение.

Прошу перераспределить земельный участок с кадастровым номером
площадью

видом разрешенного использования

и утвердить схему
расположениJl земельных участков площадью
по адресу:

с

с видом рzврешенного использованиJI

я,
даю согласие на перераспределение земельного

находящегося в

).

участка с кадастровым N
аренде (договор аренды N

от

.Щата
Подпись

кадастровым номером

К заявлению rrрилагаю:
1) копия паспорта (первый лист и лист регистрации);
2) схема расположения земельного участка;
3) копия правоустанавлив:rющего докуметrrа на земельный участок (в слуrае
если право не зарегистрировано в ЕГРН).



Приложение 2
к Административному регламенту

по предоставлепию муниципальной услуги
по перераспределению земель и (или) земельных

участков, находящихся в государственной
или муниципальной собствепности, и земельных
участков, находящихся в собствепностtr граждан

и предпазначенных для ведения личного подсобного
хозяйства, огородничества, садоводства,

индивидуального жилпщного строительствд
в муниципальном районе <<Сухиничский район>

ФОРМА СОГЛАСИЯ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Главе администрации МР <Сухиничский район>
от

(Ф.И,О. полностью)
зарегистрированного по адресу :

Адрес фактического проживаниJI
тсл.

(серия, N, когда и кем выдан)
действ},tощего по доверенности от

соглАсиЕ
субъеrrга на обработку персональных данных

я,
(фамилия, имя, отчество)

!окумент, удостоверяющий личность,
выдан " " г.

серия _ N

(кем выдан)

(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия)
в соответствии с ФедеральныNt законом от 2'7.07.2006 N 152-ФЗ "О персона,rьных
данных" выражаю согласие администрации МР <Сухиничский район),
расположенному по адресу: Калужская обл., г. Сухиничи, ул. Ленина, д.56а на
обработку представленных персональных данных: фамилии, имени, отчества,

для достшкения следующих целей: утверждение схемы перераспределения
земельного участка с кадастровым N

Я даю согласие на след}.ющие действия с персонaшьными данными: сбор,
запись, систематизациJI, накопление, хранение, уточнение (обновление,
изменение), извлечение, использование, передача фаспространение,
представление, доступ).

Я согласен(на) с тем, что персональные данные булут ограниченно
доступны руководителям и специilлистам отдела црадостроительства,
архrгекryры, имущественных и земельных отношений администрации Мр
<Сухиничскийрайон> искJIючительно цеJuIх обработки персонмьных данньж
с соблюдением законодательстваРоссийской Федерации.



Я информирован(а) о том' что настоящее заявлоние дойствует в течение

установленного срока хранения моих персонt}льных данных и
может быть отозвано мной в письменной форме.

201 г.

дата подпись Ф.И.О.
Согласие приrrял(а)

(подпись, Ф.И.О. специа,чиста)



Приложение 3
к Адмпнистративному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
по перераспределению земель и (или) земельных

участков, находящпхся в государственной
или муниципальной собственности, и земельных
участков, находящихся в собственности граждан

и предназначенных для ведения личнOг0 подсобного
хозяйства, огородничества, садоводства,

индивидуального жилищного строительства
в муниципальном районе <<Сухиничский район>

Блок-схЕмА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЪНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

ьнои услуги

Направление заявителю
уведомrIения о возврате

заявления

Выдача заявителю гоаовых документов

отказ в
предоставлении
муниципальной

усJIути

Прием и реr,истраLlия заявления о предоставлеЕии муниципальной
услути и док]aментов. необходи!,,ъж для предоставления

муниципальной услуги

Рассмотрение лредставленных доку}/ентов и
направление запросав по системе
меr(ведомственнот,о электронного

взаимодействия

Принятие постановления
об утверждении схемы

располохения
земельното участка

на заключение соIлашения о
перераспределении земельных

участков

Направление


