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уници

пального образования

«Сухиничский район»
                                               Калужская область

Постановление

от       05.12.2017                                                                                                                 № 1209
Об  утверждении административного

регламента по предоставлению муниципальной

услуги  «Предоставление земельных участков гражданам, 

имеющим трех и более детей" на территории

муниципального района «Сухиничский район»

В соответствии со статьей 3 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Земельного кодекса Российской Федерации,  руководствуясь Уставом муниципального района «Сухиничский район», администрация муниципального района «Сухиничский район» ПОСТАНОВЛЯЕТ:
       1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам,  имеющим трех и более детей» на территории муниципального района «Сухиничский район» (прилагается).
        2.  Отделу градостроительства, архитектуры, имущественных и земельных отношений администрации МР «Сухиничский район»:
      2.1.Обеспечить предоставление  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам,  имеющим трех и более детей» на территории муниципального района «Сухиничский район», в соответствии с административным регламентом.

      2.2.Организовать общедоступные места ознакомления с административным регламентом предоставления муниципальной услуги.

     3.Настоящее постановление вступает в силу после официального обнародования и подлежит размещению на сайте администрации муниципального района «Сухиничский район».

    4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующего отделом градостроительства, архитектуры, имущественных и земельных отношений администрации МР «Сухиничский район» В.Н.Райкевича.
Глава администрации 

муниципального района

"Сухиничский район"

          

                     А.С.Колесников
Приложение                           

к  постановлению администрации



 


      МР «Сухиничский район»

                   № ____ от ___________г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ГРАЖДАНАМ, ИМЕЮЩИМ ТРЕХ И БОЛЕЕ ДЕТЕЙ" НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «СУХИНИЧСКИЙ РАЙОН»
I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей» на территории муниципального района «Сухиничский район» (далее - Административный регламент), устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются граждане, проживающие на территории муниципального района «Сухиничский район», а также их законные представители.

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет уполномоченный орган администрации муниципального района «Сухиничский район» - отдел экономического градостроительства, архитектуры, имущественных и земельных отношений администрации МР «Сухиничский район» (далее - Отдел), расположенный по адресу: 249275 Калужская область, г. Сухиничи, ул. Ленина, д. 56а телефон: 8(48451) 5-34-08, (приложение № 1 к административному Регламенту).
Место нахождения отдела: 249275 Калужская область, г. Сухиничи, ул. Ленина д. 56а.

Прием заявлений на предоставление муниципальной услуги осуществляет приемная администрации МР «Сухиничский район»  ежедневно с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходные - суббота, воскресенье.

Адрес электронной почты отдела администрации МР «Сухиничский район» :    E-mail:asuhin@adm.kaluga.ru
          Адрес сайта Сухиничской районной администрации: www. info-suhinichi.ru. 

Адреса, график работы, контактные телефоны отдела приводятся в приложении N 1 к регламенту.

3.2. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги и о местах нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, размещается:

- в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - официальные сайты);

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://www.gosuslugi.ru/);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

3.3. Указанная информация может быть получена в порядке индивидуального консультирования (пункты 3.3.1 - 3.3.3 раздела I регламента). Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное консультирование;

- публичное устное консультирование.

3.3.1. Индивидуальное консультирование лично.

При личном обращении заинтересованного лица в отдел время ожидания в очереди для получения у сотрудника отдела консультации о правилах предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Сотрудник отдела (далее - сотрудник), дающий устную консультацию о правилах предоставления муниципальной услуги, обязан подробно и в вежливой (корректной) форме проинформировать обратившееся в отдел заинтересованное лицо по поставленным им вопросам, касающимся порядка и правил предоставления муниципальной услуги.

Устное информирование заинтересованного лица при личном обращении в отдел осуществляется сотрудником не более 10 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, сотрудник может предложить обратиться в письменной форме либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

3.3.2. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При обращении в отдел с использованием средств почтовой связи, электронной почты.

Почтовый адрес, адрес электронной почты отдела, предоставляющего муниципальную услугу, представлены в пункте 3.1 раздела I регламента.

При поступлении от заинтересованного лица письменного обращения в отдел письменный ответ на обращение направляется почтовым отправлением в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 25 дней со дня поступления письменного обращения.

При поступлении от заинтересованного лица обращения в форме электронного сообщения с использованием сети Интернет ответ на обращение направляется по электронной почте в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 25 дней со дня поступления электронного обращения.

3.3.3. Индивидуальное консультирование по телефону.

При ответах на устные обращения по телефону сотрудник подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по интересующим его вопросам, касающимся порядка и правил предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратилось заинтересованное лицо, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При невозможности сотрудника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника, к чьей компетенции относится данный вопрос, или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информирование заинтересованного лица по телефону о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудником не более 5 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, сотрудник может предложить обратиться в письменной форме либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

3.3.4. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на сайтах отдела, едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

3.3.5. Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным сотрудником, если ему в установленном порядке делегированы полномочия по проведению публичного устного консультирования, с привлечением средств массовой информации.

3.4. Сотрудники при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) сотрудники, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если сотрудник, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другого сотрудника, к чьей компетенции относится данный вопрос, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- сотрудники, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. При ответе на телефонные звонки сотрудник, осуществляющий консультирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения отдела. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования сотрудник, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы на письменные обращения должны быть мотивированными и даваться в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

наименование структурного подразделения - исполнителя;

номер телефона исполнителя.

3.5. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций), а также последовательность обращения в указанные органы (при наличии);

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в сети Интернет и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии);

- схема размещения сотрудников и режим приема ими граждан; номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих сотрудников;

- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- перечень документов, направляемых заявителем в уполномоченный орган, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер - не менее 14), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять полужирным шрифтом.

3.6. В информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальных сайтах отдела размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и почтовый адрес структурного подразделения министерства (далее - Министерство), курирующего предоставление муниципальной услуги, и отдела, непосредственно оказывающих муниципальную услугу;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты отдела;

- текст регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;

- информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

3.7. В федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" размещается информация:

- полное наименование и почтовый адрес структурного подразделения министерства, контролирующего предоставление муниципальной услуги отдела, оказывающего муниципальную услугу;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты;

- порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

3.8. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 4 регламента.

3.9. В рамках исполнения государственной услуги заявитель вправе подать заявление о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории в муниципальном районе "Сухиничский район" с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (www.gosuslugi.ru), в том числе с использованием универсальной электронной карты. Для подачи заявления с помощью указанной системы заявитель должен зарегистрироваться на портале государственных услуг. Дальнейшая авторизация заявителя на портале государственных услуг может производиться посредством универсальной электронной карты или вводом необходимых ключей доступа.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом градостроительства, архитектуры, имущественных и земельных отношений администрации муниципального района «Сухиничский район» (далее - Отдел).

Результат оказания муниципальной услуги
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- решение о постановке на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- решение о предоставлении земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства;

- получение заявителем результатов предоставления муниципальной услуги в виде уведомления о постановки на учет;

- получение заявителем результатов предоставления муниципальной услуги в виде решения об отказе в постановке гражданина на учет;

- получение заявителем результатов предоставления муниципальной услуги в виде решения о предоставлении права собственности на земельный участок;

- получение заявителем результатов предоставления муниципальной услуги в виде решения об отказе в предоставлении права на земельный участок.

Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

- решение о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет - в течение 10 дней со дня поступления обращения заявителя;

- уведомление заявителя о постановке на учет либо отказе в постановке на учет - в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения;

- решение о предоставлении земельного участка в собственность - в течение 35 дней после публикации информации в газете "Организатор";

- решение о снятии с учета выдается или направляется не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, N 32);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 29.01.1996, N 5);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, N 44);

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

Федеральным законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 18.11.2002, N 46);

Федеральным законом от 18 июня 2001 года N 78-ФЗ "О землеустройстве" (Собрание законодательства РФ, 25.06.2001, N 26);

Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (Собрание

законодательства РФ, 28.07.1997, N 30);

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, статья 3451; 2009, N 48, статья 5716; N 52, статья 6439; 2010, N 27, статья 3407; N 31, статья 4173, статья 4196; N 49, статья 6409; N 52, статья 6974);

Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, статья 3448; 2010, N 31, статья 4196; 2011, N 15, статья 2038);

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, N 31);

Законом Калужской области от 22.12.2004 N 3-ОЗ "О случаях бесплатного предоставления земельных участков";

Законом Калужской области от 26.04.2012 N 275-ОЗ "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей";

Уставом муниципального образования муниципальный район «Сухиничский район» Калужской области.
Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.6.1.Заявитель самостоятельно представляет следующие документы:

- заявление о постановке на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства по форме приложения N 3;

- копия паспорта или копия документа, заменяющего паспорт гражданина;

- копия удостоверения многодетного родителя;

- копия свидетельство о рождении детей;

- копии документов о передаче детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью (постановление (распоряжение) о назначении опекуна (попечителя), договор о передаче на воспитание в приемную семью) в случае воспитания в семье детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- копия паспорта супруга (супруги) заявителя или копия документа, заменяющего паспорт;

- заявление о согласии на предоставление земельного участка по форме приложения N 3.

2.6.2. В случае если от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается его законный представитель или лицо, действующее по доверенности, то данными лицами предъявляются документы, подтверждающие их полномочия.

2.6.3. Отдел не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, указанными в п. 2.6.1;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный постановлением администрации муниципального района «Сухиничский район».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов

2.7. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги документов, необходимых для представления муниципальной услуги, является предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента.

Перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.8. Решение об отказе в постановке гражданина на учет принимается при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

- несоответствие требованиям, установленным подпунктами "а" - "б" статьи 2 Закона Калужской области N 275-ОЗ от 26.04.2012;

- в случае выявления недостоверных сведений в представленных документах.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении муниципальной услуги

2.10. Максимальное время ожидания в очереди заявителя либо его представителя при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:

2.11.1.При личной подаче документов заявителем их прием и регистрация осуществляются специалистом Отдела, ответственным за делопроизводство, в течение 15 минут.

2.11.2.Документы, поступившие почтовым отправлением, обрабатываются и регистрируются специалистом Отдела, ответственным за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня.

Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12. Здание, в котором располагается Отдел, расположено в шаговой доступности для заявителей от остановок общественного транспорта. Здание оборудовано средствами пожаротушения. Вход в помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудовано кнопкой вызова. На территории, прилегающей к месту расположения администрации МР «Сухиничский район», имеется бесплатное место для парковки автотранспорта инвалидов.

В помещении Отдела оборудованы места для посетителей, которые включают в себя места ожидания, информирования, приема заявителей.

Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудовано стульями и столами, информационным стендом с образцами заполнения заявлений, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях, оснащенных местами для сидения, столами для возможности оформления документов.

Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, телефоном, мебелью, набором оргтехники, позволяющим организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оценка уровня информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги по результатам опроса (достаточный/недостаточный)

- количество взаимодействий заявителя с муниципальными служащими в процессе предоставления муниципальной услуги не более 2-х раз.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- удовлетворенность сроками предоставления услуги;

- удовлетворенность условиями ожидания приема;

- удовлетворение порядком информирования о предоставлении услуги;

- удовлетворенность вниманием должностных лиц.

Требования к доступности и качеству муниципальных услуг:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги.

Особенности предоставления муниципальной услуги

в электронном виде

2.14. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и региональной государственной информационной системы "Портал государственных услуг Калужской области" в части:

- получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, обеспечения доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

- направления заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- предоставления в установленном порядке заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- получения оповещения о результате предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

В случае направления заявления в форме электронного документа с использованием портала заявитель использует электронную подпись в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме. Последовательность административных действий (процедур)

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры, представленные блок-схемой в приложении N 4 к настоящему Административному регламенту:

- прием и регистрация заявления о постановке на учет с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям, подготовка решения о постановке граждан, имеющих трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка либо отказ в постановке на учет;

- размещение информационного сообщения в средствах массовой информации о наличии земельных участков, предназначенных для предоставления гражданам бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства;

- прием и регистрация заявления о согласии на предоставление земельного участка из перечня земельных участков;

- проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям, подготовка решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка либо решения об отказе в предоставлении земельного участка.
Прием и регистрация заявления о постановке на учет с целью предоставления
земельного участка для индивидуального жилищного строительства

3.2.1. Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя в уполномоченный орган через официальный сайт администрации муниципального района «Сухиничский район» а также с использованием федеральной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Ответственными за выполнение административного действия являются сотрудники Отдела, в чьи должностные обязанности входят функции приема заявлений.

3.2.3. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

При личном обращении должностное лицо удостоверяет личность заявителя, принимает и регистрирует заявление в журнале регистрации и ставит отметку в заявлении о его принятии. Датой обращения и представления заявления является день поступления и регистрации заявления должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

При поступлении заявления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении должностное лицо вскрывает конверт и регистрирует заявление в журнале регистрации. Факт подтверждения направления заявления по почте лежит на заявителе.

В случае подачи заявления в электронном виде должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, распечатывает поступившее заявление, фиксирует факт получения в журнале регистрации и направляет заявителю подтверждение о получении заявления ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

3.2.4. Максимальный срок исполнения данного административного действия 15 минут.

3.2.5. Результатом исполнения данного административного действия является направление заявления и приложенных к нему документов должностному лицу для рассмотрения и подготовки документа.

3.2.6. Способом фиксации результата выполнения административного действия является регистрация заявления в журнале регистрации.

Проверка представленных документов на соответствие

установленным требованиям, подготовка решения о постановке

граждан на учет в целях предоставления земельного участка

либо мотивированный отказ в постановке на учет

3.3.1. Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является проведенная экспертиза заявления с документами.

Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям и запрос необходимых сведений, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных таким органам организаций.

3.3.2. Ответственными за выполнение административного действия являются сотрудники Отдела, в чьи должностные обязанности входят функции по проверке и подготовке документов.

3.3.4. Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет не более 10 рабочих дней со дня принятия заявления о постановке на учет.

3.3.5. Результатом исполнения данного административного действия является: подготовка распоряжения о постановке на учет либо подготовка мотивированного отказа в постановке гражданина на учет.

3.3.6. Способом фиксации результата выполнения административного действия является: регистрация подготовленных документов в соответствующих журналах регистрации. Дата регистрации и номер документа отражаются на решении о постановке либо отказе в постановке на учет. Уведомление о постановке гражданина на учет (мотивированный отказ в постановке гражданина на учет) направляется почтовым отправлением, а в случае, если в заявлении указан электронный адрес, - также по электронному адресу, указанному в заявлении, в течение пяти рабочих дней после принятия соответствующего решения.

Размещение информационного сообщения в средствах массовой

информации о наличии земельных участков, предназначенных

для предоставления гражданам в собственность бесплатно

для индивидуального жилищного строительства

3.4.1. Основанием для начала действия является наличие сформированных земельных участков, предназначенных для предоставления гражданам, имеющим трех и более детей.

3.4.2. Ответственными за выполнение административного действия являются сотрудники Отдела, в чьи должностные обязанности входят функции по размещению информационного сообщения в средствах массовой информации.

3.4.3. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения. Публикация перечня земельных участков в районной газете " Организатор ".

3.4.4. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - ежеквартально не позднее 10 числа месяца, следующего за истекшим кварталом.

3.4.5. Результатом исполнения данной административной процедуры является публикация перечня земельных участков в районной газете "Организатор".

3.4.6. Способом фиксации результата является дата выпуска районной газеты "Организатор".

Прием и регистрация заявления о согласии на предоставление

земельного участка из перечня земельных участков

3.5.1 Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя в уполномоченный орган, через официальный сайт администрации муниципального района «Сухиничский район», а также с использованием федеральной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

3.5.2. Ответственными за выполнение административного действия являются сотрудники Отдела, в чьи должностные обязанности входят функции приема заявлений.

3.5.3. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

При личном обращении должностное лицо удостоверяет личность заявителя, принимает и регистрирует заявление в журнале регистрации и ставит отметку в заявлении о его принятии. Датой обращения и представления заявления является день поступления и регистрации заявления должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

При поступлении заявления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении должностное лицо вскрывает конверт и регистрирует заявление в журнале регистрации. Факт подтверждения направления заявления по почте лежит на заявителе.

В случае подачи заявления в электронном виде должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, распечатывает поступившее заявление, фиксирует факт получения в журнале регистрации и направляет заявителю подтверждение о получении заявления ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

3.5.4. Максимальный срок исполнения данного административного действия - 15 минут.

3.5.5. Результатом исполнения данного административного действия является направление заявления и приложенных к нему документов должностному лицу для рассмотрения и подготовки документа.

3.5.6. Способом фиксации результата выполнения административного действия является регистрация заявления в журнале регистрации.

Проверка представленных документов на соответствие

установленным требованиям, подготовка решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка либо решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

3.6.1. Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является проведенная экспертиза заявления с документами.

Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям и запрос необходимых сведений, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных таким органам организаций.

3.6.2. Ответственными за выполнение административного действия являются сотрудники Отдела, в чьи должностные обязанности входят функции по проверке и подготовке документов.

3.6.3. Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет не более 35 дней со дня истечения срока подачи гражданами заявлений о предоставлении им земельных участков.

3.6.4. Результатом исполнения данного административного действия является: подготовка постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

3.6.5. Способом фиксации результата выполнения административного действия является: регистрация подготовленных документов в соответствующих журналах регистрации. Дата регистрации и номер документа отражается на решении о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

Особенности предоставления муниципальной услуги

в многофункциональном центре 

3.7.1.В предоставлении услуги участвует многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией Сухиничского района. Сведения о месте нахождения, номерах телефонов, адресах электронной почты содержатся на официальном сайте многофункционального центра http://mfc40.ru/.

3.7.2.Многофункциональный центр не вправе требовать от заявителя или его представителя:

- представления документов, не установленных административным регламентом;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуг и связанных с обращением в иные государственные органы и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

IV. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется заведующим Отделом.

4.1.2. Внешний контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет заместитель Главы администрации муниципального района «Сухиничский район».

4.1.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется комиссией, действующей на основании положения, утвержденного постановлением администрации муниципального района «Сухиничский район».

4.1.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.1.5. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.1.6. Справка подписывается председателем комиссии и утверждается Главой администрации муниципального района «Сухиничский район».

4.1.7. Специалисты Отдела несут персональную ответственность, закрепленную в их должностных инструкциях, в соответствии с требованиями законодательства.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) структурного подразделения

администрации муниципального района «Сухиничский район»
Калужской области, предоставляющего муниципальную услугу,

должностных лиц и муниципальных служащих

5.1.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калужской области;

7) отказ специалистов МФЦ, наделенного полномочиями по приему запроса заявителей о предоставлении муниципальной услуги, и специалистов Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел градостроительства, архитектуры, имущественных и земельных отношений администрации муниципального района «Сухиничский район», уполномоченный орган, многофункциональный центр.

Жалоба подается заявителем в администрацию муниципального района «Сухиничский район» в случаях, если обжалуются решения, действия (бездействие) уполномоченного органа, его руководителя и муниципальных служащих.

Жалоба на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих уполномоченного органа может быть подана также в уполномоченный орган.

Жалоба на решения, действия (бездействие) уполномоченного органа, его руководителя рассматривается главой администрации муниципального района «Сухиничский район».

Жалоба на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих уполномоченного органа рассматривается руководителем уполномоченного органа.

В случае подачи заявителем жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной  услуги, в том числе на нарушения, допущенные многофункциональным центром, через многофункциональный центр, многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный орган в срок, не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается уполномоченным органом, предоставляющим государственную услугу. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, сайта администрации МР «Сухиничский район», на адрес электронной почты уполномоченного органа, с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу, его должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, а также его должностных лиц и муниципальных служащих;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, а также его должностных лиц и муниципальных служащих.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, администрации МР «Сухиничский район», подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, а также его должностных лиц в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, за исключением, если иной срок рассмотрения жалобы не установлен Правительством Российской Федерации.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация МР «Сухиничский район», уполномоченный орган, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных уполномоченным органом администрации МР «Сухиничский район» опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем подпункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2.7.Ответственность должностных лиц ОМСУ за решения и действия, принимаемые в ходе предоставления муниципальной  услуги, ведущие к нарушению прав и законных интересов заявителей, невыполнение или ненадлежащее выполнение возложенных на них должностных обязанностей определяется в соответствии с действующим законодательством.

Приложение № 2                                                                                                                  
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков

гражданам, имеющим трех и более детей"
на территории муниципального района

«Сухиничский район»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке граждан на учет с целью предоставления

земельного участка для индивидуального жилищного строительства
Я, _______________________________________________________________________,

                            (Ф.И.О. заявителя)

_________________: серия ____________ N _______, выдан ____________________

                 (вид документа, удостоверяющего личность)

_____________________________________________ "____" _____________________,

                               (кем и когда)

постоянно проживающий(ая) по адресу: Калужская область,

___________________________________________________________________________

имеющий(ая) детей (необходимо указать всех детей):

    1) ____________________________________________________________________

                             (Ф.И.О. ребенка)

    _______________________________________________________________________

                              (дата рождения)

    свидетельство о рождении: серия __________ N __________________________

                                       (реквизиты свидетельства о рождении)

    2) ____________________________________________________________________

                             (Ф.И.О. ребенка)

    _______________________________________________________________________

                              (дата рождения)

    свидетельство о рождении: серия __________ N __________________________

                                       (реквизиты свидетельства о рождении)

    3) ____________________________________________________________________

                             (Ф.И.О. ребенка)

    _______________________________________________________________________

                              (дата рождения)

    свидетельство о рождении: серия __________ N __________________________

    4) ____________________________________________________________________

                             (Ф.И.О. ребенка)

    _______________________________________________________________________

                              (дата рождения)

    свидетельство о рождении: серия __________ N __________________________

                                       (реквизиты свидетельства о рождении)

документ   о   передаче  детей-сирот  и  детей,  оставшихся  без  попечения

родителей, на воспитание в семью:

___________________________________________________________________________

          (наименование и реквизиты постановления (распоряжения)

        о назначении опекуна (попечителя), наименование и реквизиты

           договора о передаче ребенка (детей) в приемную семью)

прошу  поставить меня на учет с целью бесплатного предоставления земельного

участка для индивидуального жилищного строительства.

Подтверждаю, что:

    - у меня, а также моего (моей) супруга (супруги) ______________________

    _______________________________________________________________________

       (Ф.И.О. супруга (супруги), паспортные данные, дата рождения,

                          адрес места жительства)

    и   детей   земельных  участков,  предназначенных  для  индивидуального

жилищного   строительства,   ведения   личного   подсобного   хозяйства,  в

собственности, аренде или на ином праве не имеется

                          _______________________

                            (подпись заявителя)

    - ранее мне и моему (моей) супругу (супруге) __________________________

                                       (Ф.И.О. супруга (супруги) заявителя)

    земельные участки в соответствии с Законом Калужской области "О случаях

и  порядке бесплатного предоставления земельных участков гражданам, имеющим

трех и более детей, на территории Калужской области" не предоставлялись

_____________________________

    (подпись заявителя)

    В   соответствии   с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N 152-ФЗ "О

персональных данных" я, ________________________, даю согласие на обработку

предоставленных  в  ходе  ведения  учета  с целью предоставления земельного

участка  персональных данных органом местного самоуправления, органом учета

и органами, уполномоченными на распоряжение земельными участками.

    Указываю почтовый адрес, номер контактного телефона и адрес электронной

почты (последнее - при наличии), по которым осуществляется связь со мною:

    _______________________________________________________________________

                   (адрес с указанием почтового индекса)

    _______________________________________________________________________

                       (номер контактного телефона)

    _______________________________________________________________________

                         (адрес электронной почты)

        Приложения:

    1. Копия паспорта или копия документа, заменяющего паспорт гражданина;

    2. Копии свидетельств о рождении детей на _____ листах;

    3.  Копии  документов,  подтверждающих  передачу  детей-сирот  и детей,

оставшихся без попечения родителей, в семью на _____ листах (представляется

в  случае  воспитания в семье детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей);

    4. Копия удостоверения многодетной семьи на ____ листах.

Подпись заявителя ________________________________

зарегистрировано под N _____________ "___" ____________ 20___ г.

время __________ ч. ___________ мин.

Ф.И.О. и должность

специалиста, регистрирующего заявление

________________ /____________________/

   (подпись)
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ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на предоставление земельного участка из сводного

перечня земельных участков

Я, _______________________________________________________________________,

                            (Ф.И.О. заявителя)

___________________________________________ серия _________ N _____________

выдан _____________________________________________________________________

                 (вид документа, удостоверяющего личность)

______________________________________________________"__" _______________,

                               (кем и когда)

проживающий(ая) по адресу: Калужская область, _____________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

          даю согласие на предоставление мне земельного участка:

с кадастровым номером ____________________________________________________,

расположенного по адресу: Калужская область _______________________________

__________________________________________________________________________,

    порядковый N ______________ в сводном перечне земельных участков,

опубликованном в газете "Организатор" от "____" ___________ N ______________.

    Настоящим подтверждаю свое соответствие требованиям, установленным

    статьей 2 Закона "О случаях и порядке бесплатного предоставления в

   Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более

                                  детей".

  Указываю почтовый адрес, номер контактного телефона и адрес электронной

 почты (последние - при наличии), по которым осуществляется связь со мною:

___________________________________________________________________________

                   (адрес с указанием почтового индекса)

___________________________________________________________________________

           (номер контактного телефона, адрес электронной почты)

Подпись заявителя _________________________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление ________________________________________

Дата и время приема заявления "___" ____________ 20__ г. ___ час. ___ мин.
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БЛОК-СХЕМА

"ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ОТ ГРАЖДАН, ИМЕЮЩИХ ТРЕХ И БОЛЕЕ ДЕТЕЙ"

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                        Обращение заявителя лично                        │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│               Информирование и консультирование заявителя               │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Прием и регистрация заявления о постановки на учет с целью бесплатного  │

│                        предоставления земельного                        │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│               Рассмотрение заявления специалистом отдела                │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   \/

                      ┌───────────────────┐

                      │ Наличие оснований │

      ┌─────┐         │   для отказа в    │             ┌────┐

      │ НЕТ │<────────┤постановке на учет ├────────────>│ ДА │

      └──┬──┘         │с целью бесплатного│             └──┬─┘

         │            │  предоставления   │                │

         │            │земельного участка │                │

         │            └───────────────────┘                │

        \/                                                \/

┌─────────────────────┐                   ┌───────────────────────────────┐

│Формирование решения │                   │Подготовка решения об отказе в │

│о постановке на учет │                   │      постановке на учет       │

│ с целью бесплатного │                   │                               │

│   предоставления    │                   │                               │

│ земельного участка  │                   │                               │

└────────┬────────────┘                   └────────────────┬──────────────┘

        \/                                                \/

┌─────────────────────┐                   ┌───────────────────────────────┐

│     Направление     │                   │ Направление ответа на запрос  │

│    уведомления о    │                   │  посредством почтовой связи   │

│ постановке на учет  │                   │                               │

└────────┬────────────┘                   └───────────────────────────────┘

        \/

┌─────────────────────────────────────────┐

│   Публикация перечня о сформированных   │

│           земельных участков            │

└────────┬────────────────────────────────┘

        \/

┌─────────────────────────────────────────┐

│     Повторное обращение заявителя с     │

│ заявлением о согласии на предоставление │

│           земельного участка            │

└────────┬────────────────────────────────┘

        \/

┌────────────────────────────────────────────┐

│Прием и регистрация заявления о согласии на │

│     предоставление земельного участка      │

└────────┬───────────────────────────────────┘

        \/

┌───────────────────────────────────────────────┐

│  Рассмотрение заявления специалистом Отдела   │

└────────────────────────────────┬──────────────┘

                                \/

                      ┌───────────────────┐

       ┌─────┐        │ Наличие оснований │          ┌────┐

       │ НЕТ │<───────┤   для отказа в    ├─────────>│ ДА │

       └──┬──┘        │  предоставлении   │          └──┬─┘

          │           │земельного участка │             │

          │           └───────────────────┘             │

          │                                            \/

          │           ┌───────────────────────────────────────────────────┐

          │           │ Подготовка решения об отказе в постановке на учет │

          │           └─────────────────────────────────┬─────────────────┘

         \/                                            \/

┌─────────────────────┐    ┌──────────────────────────────────────────────┐

│Решение направляется │    │        Решение направляется заявителю        │

│      заявителю      │    │                                              │

└─────────────────────┘    └──────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков

гражданам, имеющим трех и более детей"
на территории муниципального района

«Сухиничский район»

СВЕДЕНИЯ
ОБ ОРГАНЕ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ,
КОТОРОМУ ПЕРЕДАНЫ ПОЛНОМОЧИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ " ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ГРАЖДАНАМ, ИМЕЮЩИМ ТРЕХ И БОЛЕЕ ДЕТЕЙ "
1. Наименование: администрация муниципального района "Сухиничский район".

Наименование структурного подразделения, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги: отдел градостроительства, архитектуры, имущественных и земельных отношений администрации муниципального района "Сухиничский район".

2. Адрес: 249275, Калужская область, г. Сухиничи, ул. Ленина, д. 56а
3. Контактные телефоны: 8(48451) 534-08, тел./факс: 8(48451) 518-36.

        4. Адрес электронной почты:    E-mail:asuhin@adm.kaluga.ru
5. Фамилия, имя, отчество руководителя структурного подразделения и контактные телефоны: Райкевич Виктор Николаевич., тел.: 8(48451) 534-08
6. Фамилия, имя, отчество специалистов структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги: Райкевич Виктор Николаевич.
7. График приема граждан: среда - четверг - с 08.00 до 17.00;

обед - с 13.00 до 14.00.






















