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Администрация муниципального района
<<Сухиничский район>l

Калужская область

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

и rи4 м /34о

рждении адм ин истрати вного
нта предоставления муниципальной

остановка граждан на учет в качестве
еющих право на предоставление
ых участков в собственность бесплатно"
итории мунпципального района <<Сухинпчский район>>

тветствии с Федеральным законом от 06,10.2003 N 131-ФЗ "Об
принципах организации местного самоуправления в Российской
ии", Федеральным законом от 27.07.2010 210-ФЗ "Об организации
авления государственЕых и муниципirльных услуг", Законом
кой области от 26.04.20\2 N 275-ОЗ "О слуlаях и порядке
ого предоставлениjI в Калужской области земельных r{астков

ам, имеющим трех и более детей", руководствуясь Уставом МР
ичский район>, администрация МР <Сухиничский район>

оВЛЯЕТ:

твердить административный регламент предоставления
пальной услуги "Постановка граждан на }п{ет в качестве лиц,

собственностьих право на предоставление земельных участков в

о" на территории муниципального района <Сухиничский район>
ение).

елу по строительству, дорожному хозяйству и средствам сообщения

страции МР <Сухиничский район> (Марченко Н.А.) обеспечить

авление муниципальной услуги <<Постановка граждан на r{ет в

лиц, имеющих право на предоставление земельных у{астков в

нность оесплатно))

регл ентом.

в соответствии с данным административным

L-.-_ 
- 

-



J

подлеж

5.

главу

Замест
мр

стоящее постановление вступает в силу после его обнародования,

размещению на сайте администрации МР <Сухиничский район>.

к нтроль за исполнением настоящего Постановления возложить на

истрации МР кСуъиничский район> А.С.Колесникова.

ь главы администрации
иничскии раион> Е.Н.Пастарнаковаlfu

4. О{лелу информационных технологий и автоматизации администрации
l

МР <Су[иничский район>> (А. В.Осипов) данное постановление разместить
,l

на офицi-rаrrьном сайте администрации МР <Сухиничский район>.
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,,ПОСТАНОВКА
ЖДАН НЛ УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА
ОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧЛСТКОВ В СОБСТВЕННОСТЬ

БЕСПЛАТНО,, НА ТЕРРИТОРИИ
униципАльного рАЙонА,,сухиничскиЙ рАЙон,,

I. Общие положения

Прелмет реryлирования Адм и н истративного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной
"Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на

ение земельных участков в собственность бесплатно" разработан
повышения качества и доступности предоставлениll муниципальной
определяет стандарт, сроки и последовательность действий при
влении полномочий по постановке граждан на r{ет в качестве лиц,

х право на предоставление земельных yracTкoB в собственность
о в муниципаJIьном районе <Сухиничский район>.

ц обращения

н стоящий Алминистративный регламент реryлирует отношения,

щие на основании Конституции Российской Федерации, Земельного

Российской Фелерации, Федерального закона от 25.10.200l N l36-
едерального закона от 27 .07 .20|0 N 2 10-ФЗ "Об организации

авления государственных и муниципаJIьных услуг", Закона

кой области от 26.04.2012 N 275-ОЗ "О сл1..rаях и порядке

ного предоставлениJl в Капryжской области земельных участков
нам, имеющим трех и более детей".

Заявителями на получение муниципальной услуги являются

не, состоящие на учете в целях предоставления земельного участка и

однов еменно соответствующие след},ющим требованиям:

- гlостановка на у{ет в качестве лиц, имеющих право на предоставление
земельfых участков в собственность бесплатно, граждан, имеющих трех и

более iетей,



б)

Закона
области

а)п тоянно проживает на территории Ка.пужской области;

еет трех и более детей, и его семья отвечает требованиям статьи l
алужской области "О стаryсе многодетной семьи в Калужской
мерах ее социальной поддержки";

в) ее гражданину, а также его супруry (супруге) земельные участки в

соответ твии с настоящим Законом или Законом Ка,ччжской области от
22.12.2 4 N 3-ОЗ "О случаях бесплатного предоставлениll земельных
ччастко " не предоставлялись;

г) ажданин и члены его семьи состоят на r{ете в качестве
ся в жилых помещениях в соответствии с Законом Калужской

области от 8 февра,rя 2006 года N 170-ОЗ "О реализации прав граждан на
предо ение жилых помещений муниципального жилищного фонда по
догово социального найма";

д)
мера с

анее гражданину, а также его супругу (супруге) не предоставJLялась

альной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен
предос авления им земельного участка в собственность бесплатно.

l.з Порядок информирования о правилах предоставления
мчни п€Lпьнои услуги.

ормация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется
адми трачией МР "Сухиничский район":

-н посредственно специмистами отдела;
-с использованием средств телефонной связи;

осредством размещения в информационно-телекоммуникационных
сетях бщего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в

ах массовой информации, издания информачионных материалов
(бро , буклетов и т.д.).

средст

к

обл

. Порядок информирования о предоставлении муницип€шьной услуги.

нсультации граждан и юридических лиц по вопросу подачи заявлений

нао ание услуги осуществляют специ Iисты отдела по строительству,

дорож ому хозяйству и средствам сообщения по адресу: 249275, Ка,T ужская
, г. Сухиничи, ул. Ленина, д.56а,2 этаж, согласно расписанию работы,
ому в таблице 1.

Вид услуги .Щни приема Часы приема

ук
Таблица 1. Расписание работы отдела



Консультации;
прием змвлений

Понедельник -четверг 08.00 _ l7.15

llятница 08.00 - l6.00

обед lз.00 _ 14.00

Суббота, воскресенье - вьD(одные дни.

- аДрес фициального сайта администрации :suxinichi-г4O,gosweb. gosuslugi.ru;
- адрес электронной почты администрации

adm,kaluga.ru;
МР <Сухиничский район)

т фовы для справок:

лефон (факс) приемной администрации МР <Сухиничский район>:

asuhin

8(48451 5-18-3б; телефон Отдела: 8(4845 1)5-10-97.

Сп авочнаrI информация сообщается по телефону для консультаций.

Заявление о предоставлении муницип€rльной услуги представляется
в адми истрацию муниципального района "Сухиничский район" Калужской

-т

1.5

l.

l

област
предст

посредством личного (либо по почте) обращения или его

ителя, уполномоченного им на основании доверенности,
офор нноЙ в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ Федерации, на

офици ьныи саит администрации муницип.цьного района <<Суъиничский

раион) с использованием федеральной государственной
инфор сисl,ем ы "Единый порт:rл государственных и

мчни паJIьных услуг" (www.gosuslugi,ru), в том числе с использованием

универ альной электронной карты, либо через многофункuиональный центр
предос авления государственных и муниципмьных услуг.

1. .1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги
твляется специалистами отдела по строительству, дорожномуосуЩ

хозяис ву и средствам сообщения администрации МР (СухиничскиЙ раЙон)):

ри непосредственном обрацении заrIвителя;

использованием телефонной связи.

.2. Информация о сроке завершения оформления документов и

ности полr{ения заrIвителем результата предоставления

пальной услуги сообщается заrIвителю в момент подачи змвлеЕия на

предо тавление муниципальнои услуги.

а также

ационной

возмо
муниц

муни
. Консультации (справки) по вопросам предоставления

пальной услуги предоставляются специаJIистами администрации МР
ичский район).(

и
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1.6. , Консультации предоставляются по вопросам:

-п чня документов, необходимых для предоставления муниципальной

-к плектности (достаточности) представленных документов;
правильности оформления докумеЕтов, необходимых для
вления муниципальнои услуги;

-и точника получения документов, необходимых для предоставления
а.lrьной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

-в емени приема, порядка и сроков выдачи документов;
-и м вопросам.

Ко сультации предоставляются в устной форме при личном обращении

редством телефонной связи

1.6 2. Если специalлист, приrшвшии звонок, не может ответить на
нные вопросы самостоятельно, телефонный звонок должен быть
сован (переведен) на другое должностное лицо или же

шемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по

можно получить необходимую информацию.
об по телефону допускается в течение рабочего времениащение

ации МР <Сlхиничский район>.

м

II. Стандарт предоставления муниципальной услуrи

2.1.Наименование муницппальной услуги

ицип€Lпьная услуга "постановка граждан на учет в качестве лиц,

право на предоставление земельных участков в собственность

о" на территории муницип€шьного района <Сухиничский район>

Ор аном, предоставляющим муниципальной услугу, является

страция МР <Сциничский район>.

уктурным подразделением уполномоченного органа,

отделдственно предоставляющим муницип€}льную услуry, является

ительству, дорожному хозяиству и средствам сообщения

страции МР <СухиничскиЙ раЙон>

предоставлении муниципапьной услуги моryт принимать r{астие

ункциональные центры предоставления государственных и

rшьных услуг (далее - мФц) при наличии соответствующего

согла ения о взаимодействии между МФI-| и Уполномоченным органом,

2.2. Наименование органа местного
]

Рамоуправления, предоставляющего муниципальную услуry
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ного в соответствии с постановлением Правительства Российской
и от 27 сентября 20l1 г. N 797 (далее - Соглапrение о

йствии).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Рез льтатам предоставлениJl муниципальной услуги является один из
численных вариантов:

р шение о постановке на }лrет гражданина в целях бесплатного
вления земельного r{астка;

-р шение об отказе в предоставлении услуги;

в оснований для отказа в предоставлении
администрация направJuIет мотивированный

слччае
€Lпьнои

наJIичия

услуги
ныи отказ в представлении муниципальной услуги с укЕванием
отказа.

от в предоставлении муниципшIьной услуги может быть оспорен
ем в порядке установленном разделом 5 настоящего
стративного регламента.

2.4.Срок предоставления муницппальной услуги

ки предоставления муницилzшьной услуги, в том числе посредством
и МФЦ:

ешение о постановке на rIет либо отказе в постановке на учет - l0
дней со дня поступления обращениJI заявителя;

едомление заявителя о постановке на учет либо отказе в постановке
- в течение 5 рабочих дней со д}u принятиJI решения.

,ý Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальнои услуги

тавление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

онстиryцией Российской Федерации;

мельным кодексом Российской Фелерации от 25.10.2001 N 1З6-ФЗ

е законодательства РФ,29.10.2001, N 44);

едераJIьным законом от 06.10.2003 N 13l-ФЗ "Об обцих принципах

и местного самоуправления в Российской Фелераuии" (Собрание

дательства РФ, 0б. l0.200З, N 40, ст.З822);закон

едеральным законом от 27.07.2006 N l52-ФЗ "О персональных
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(Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31,
51; 2009, N 48, статья 5716; N 52, стжья 6439; 2010, N 27, статья
l, статья 417З, статья 4l96; N 49, статья 6409; N 52, статья 6974);

-Ф еральным законом от 27.07.200б N

тельства Российской Федерации, 2006, N 31, статья 3448; 2010, N 31,
196; 2011, N 15, статья 2038);

-Ф еральным законом от 27.07.2010 N 2l0-ФЗ "Об организации

услуг" (СобраниевлениJI государственных и муниципаJIьных
тельства РФ, 02.08.20l0, N 31),

-За

ионных технологиJIх и о защите

149-ФЗ "Об информации,
информации" (Собрание

слччаях и
земельных

оном Калужской области от 26,04.20|2 N 275-ОЗ "О
бесплатного предоставления в Ка.пужской области
гражданам, имеющим трех и более детей";

-п тановлением Правительства Кшrужской области от 25.09.2012 N 485
по реаJIизации Закона Кагужской области "О слу.rаях и порядке

ного предоставления в Калужской области земельных r{астков
ам' имеющим трех и более детей"

-у тав муниципzrjlьного района <Сухиничский район>

2.б.Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2. . !ля полуления муниципальной услуги Заявитель представляет в

моченный орган заrIвление о предоставлении муниципальной услуги
ме согласно приложению N l к настоящему Административному
нту одним из след},ющих способов по личному усмотрению:

z .1. В электронной форме посредством ЕПГУ.

а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему докумеI{тов
ым способом Заявитель, прошелший процедуры регистрации,

фикации и аутентификации с использованием фелеральной
твенной информационной системы "Единм система идентификации

нтификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

огическое взаимодействие информационных систем, используемых

доставления государственных и муниципzLпьных услуг в электронной

' (дмее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем.,

акие государственные информационные системы в установленном
обеспечиваютьством Российской Фелерации порядке
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взаимод йствие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом
к€ванных информачионных системах, заполняет форrу указанного
я с использованием интерактивной формы в электронном виде, без
мости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными
ными документами. Заявление подписывается Заявителем,
оченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной
ицированной электронной подписью (далее - УНЭП), сертификат

проверки которои создан и используется в инфраструктуре,
вающей информационно-технологическое взаимодеиствие
ионных систем, используемых для предоставлениrl

TBeHHbIx и муниципЕчIьных услуг в электронной форме, которм
я и проверяется с использованием средств электронной подписи и

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствиJI
иJIм! установленным федеральным органом исполнительной власти

ти обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8

ьного закона от б апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи",
при наличии у владельца сертификата ключа проверки кJIюча

электронной подписи (далее - ЭП), выданного ему при личном
в соответствии с Правилами использования простой ЭП при

ии за полr{ением государственных и муниципальньtх услуг,
енными постановлением Правительства Российской Фелерации от 25

2013 N З3, в соответствии с Правилами определения видов
нной подписи, использование которых допускается при обращении за

ием государственных и муниципальных услуг, утвержденными
влением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. N

2. .2. На бумажном носителе посредством личного обращения в

моченныи оDган_ в том числе через МФЦ, в соответствии с

ением о взаимодействии либо посредством почтового отправления с

лением о вручении.

2. .3. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель

ляет след},тощие документы, необходимые для окzваниrl

папьной услуги и обязательные для предоставления:

заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи

ия в электронноЙ форме посредством ЕПГУ в соответствии с

насто щим Административным регламента указанное заявление заполняется
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несения соответств}тощих сведений в интерактивЕую форrу на
з необходимости предоставления в иной форме;

окумент, удостоверяющий личность Заявителя (представляется в

ичного обращения в Уполномоченный орган либо МФЩ). В слулае
ния Заявления посредством ЕПГУ сведения из документа,

ряющего личность Заинтересованного лица, формируются при
ении уtетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных

чказанн й учетной записи и могут быть проверены путем направления
запроса с использованием федеральной государственной информационной
систем "Единая система межведомственного электронного взаимодействия"
(далее - СМЭВ);

4) документы, удостоверяющие личность супруга (супруги)
многод ого родителя;

5) документы, удостоверяющие ЕаJIичие гражданства Российской
ии многодетного гражданина (если эти сведения не содержатся в

докуме , удостоверяющих личность);

6) окумент, подтверждающии полномочия представителя деиствовать
и Заявителя, - в слr{ае, если заявление подается представителем

нт, подтверждающии полномочия представителя, выданныи
сом, должен быть подписан усиленнои квалификационной
нной подписью нотариуса, в иных сл}п{аях - простой электронной
ю;

7) документ о рождении ребенка, выданный компетентными органами

иностр нного государства, и его нотариально заверенныи перевод на русскии
слу{ае, если ребенок родился за пределами Российской Федерации;

8) документ о передаче детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

ей, на воспитание в семью (постановление (распоряжение) о

нии опекуна (попечителя), договор о передаче на воспитание в

семью) в случае воспитания в семье детеи-сирот и детей.'

ихся без попечения родителей;

9) документ о смерти супруга, выданныи компетентными органами

анного государства, и его нотариurльно заверенный перевод на русский

3) $окументы, удостоверяющие личность многодетЕого гражданина;



язык -

Российс

l0)
иностра
язык -

Россий

инос
язык -

Россий

ст. l
многод

его се
Законо
прав
жили

по
необхо

техн и

пред
жител
мчни

подтв
пред
преду

в случае, если смерть супруга зарегистрирована за пределами

ой Фелераuии;

документ о заключении брака, выданный компетентными органами
ого государства, и его нотариально заверенный перевод на русский
случае, если заключение брака зарегистрировано за пределами

ой Федерации;

11) док}lчrент о расторжении брака, выданный компетентными органами
ного государства, и его нотариаJIьно заверенный перевод на русский
случае, если расторжение брака зарегистрировано за пределами

кой Федерации;

решение органа r{ета о соответствии семьи граждаЕина требовапиям12

акона Калужской области от 05.05.2000 N 8-ОЗ "О статусе
ной семьи в Каrrужской области и мерах ее социuLпьной поддержки".

lз решение уполномоченного органа о признании гражданина и членов
и в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с

Ка.,чужской области от 8 февра",rя 2006 года N 170-ОЗ "О реализации
аждан на предоставление жилых помещении муниципального
ого фонда по договорам социального найма".

1 .4. С заявлением о предоставлении муниципальной усJryги Заявитель

бственной инициативе представляет след}.ющие док}шенты,
ые для окчвания муниципaшьнои услуги

а) ыписка из Единого государственного реестра недвижимости;

б) выпис ка из архива органа (организации) по госуларственному

скому учету и (или) технической инвентаризации;

в) документы, содержащие информаuию о постановке на }п{ет и

авлении многодетному гражданину земельного гIастка по месту

ства супруга(и) заявителя от органа местного самоуправлениrI

паJIьного образования по месту жительства супруга(и) заrIвителя;

г) документы, выданные органами опеки и попечительства,

рждающие отнесение гражданина к категории лиц, имеющих право на

тавление земельного участка в собственность бесплатно в случаях,

мотренных фелеральными законами, законами Российской

ии;Фед

д нотаримьно завереннzш доверенность;
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ведения из Единого государственного реестра записей актов
кого состояния о рождении;

сведения из Единого государственного реестра записей актов
кого состояния о заключении брака;

з) ведения из Единого государственного реестра записей актов
ского состояния о расторжении брака,

дения из Единого государственного реестра о смерти;

ведения, подтверждающие деиствительность паспорта гражданина
кой Федерации;

л) ведения, подтверждающие место жительства;

м) ведения, подтверждающие соответствие фамильно-именной группы,
еI{ия, пола и СНИЛС;

ведения, подтверждающие факт отсутствия лишения родительских
тношении детеи;

сведения, подтверждающие отсутствие факта предоставлениJl

ого участка ранее.

2 .Щокументы, прилагаемые Заявителем к Заявлению,
емые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и

ия по формированию электронных документов в виде файлов в

xml;

2) doc, docx, odt для документов с текстовым содержанием, не

щим формулы;

з) pdf, jpe, jpeg, рпg, bmp, tiff - дJUI документов с текстовым

ием, в том числе включающих формулы и (или) графические

ения, а также документов с графическим содержанием;

4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;

5

5 sig - для открепленной УКЭП.

сл}4rае если оригинмы документов, прилагаемых к Заявлению,

и подписаны органом государственной власти или органом местного

равления на бумажном носителе, допускается формирование таких

нтов, представляемых в электронной форме, путем сканирования

в
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ственно с оригинала документа (использование копий не
тся), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала

докуме та в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1 : 1) и всех аутентичных
в подлинности (графической подписи лица, печати, углового

бланка), с использоваIIием следующих режимов:

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических
е:яиi,l, и (или) цветного текста);

"оттенки серого" (при нtLпичии в документе графических
ений, отличных от цветного графического изображения);

непосре

допуска

штаNl па

)

l)

2)

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при ншIичии в

цветных графических изображений либо цветного текста).

к ичество файлов должно соответствовать количеству документов,
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

!о енты, прилагаемые Змвителем к Заявлению, представляемые в

нной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать
и количество листов в документе.

2 6. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю
ивается в МФl_( доступ к ЕПГУ в соответствии с постановлением

Российской Федерации от 22 декабря20|2 r. N 1376.

д
2 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

кументов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

2. .1.В случае отсутствия или неполноты представленных документов,
емых к заявлению о постановке на учет, данное змвление не

ается и возвращается гражданину.

.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для
тавления муниципальной услуги, по форме., приведенной в

ении N 4 к настоящему Административному регламенту'
ляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого

го дня|' след},ющего за днем подачи заявления.

2. .3. Отказ в приеме документов.' необходимых для предоставления

пальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя

оставлением муницип€rльной услуги.

8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа
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2.8. . Основания для отказа в предоставлении муниципа.,тьной услуги:

в предоставлении муниципальной услуги

. Оснований для приостановления предоставления муниципальной
законодательством субъекта Российской Федерации не

ено.

ение об отказе в постановке гражданина на учет принимается

учета при н€шичии хотя бы одного из следующих оснований:

есоответствие требованиям, установленным подпунктами "а" - "е"
Закона Ка.irужской области от 26.04.2012 N 275-ОЗ "О слуlаях и
бесплатного предоставления в Ка;lужской области земельньIх
гражданам, имеющим трех и более детей";

в

9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

п доставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10 Максимальный срок ожидания в очередп при подаче запроса о
пре ставлении муниципальной услуrи и при получении результата

предоставления муниципальпой услуги

м ксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на

ение муницип€rльной услуги и при получении результатапредос
предос авления мунициlrальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11.Срок и порядок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

2. 1.1. Регистрация направленного Заявителем змвления о

авлении муниципaшьной услуги в Уполномоченном органе,

твляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его

ления.

1.2. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении

альной услуги вне рабочего времени Уполномоченного органа либо

одноЙ, нерабочиЙ праздничныЙ день днем поJryчения заявлениJr

счи

2

тся l (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.
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2 l2. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

бования, предъявляемые к месту предоставления муниципа.ltьнойТр

услуги:

2.I .l.
ное

в котором располагается уполномоченное
должно быть расположено в шаговои

возможностью печати. Уполномоченные лица,

и информирование, обеспечиваются личными
и (или) настольными табличками. В
видном месте размещаются схемы

, компьютером с

вляющие прием
икационными карточками
приема заявителей на

пальной услуги для

Здание (строение),

подразделение1'

доступ
остано

возник

столам

иденти
местах

распол

работн

2.

в

ости для заявителей от остановок общественного транспорта. Пугь от
к общественного транспорта до мест
альной услуги по возможности оборудуется

предоставления
соответствующими

ацион ными указателями. Вход в здание должен иметь удобную
лестни у с поручнями, а также пандус для беспрепятственного передвижения
инвали ых колясок. Здание должно быть оборуловано противопожарной
систем й и средствами пожаротушения, системой оповещения о

овении чрезвычайной ситуации.
п ещение для приема з€ulвителей должЕо быть оснащено стульями,

жения средств пожаротушения и

ков уполномоченного органа.

путей эвакуации посетителей и

территории, прилегающей к месторасположению уполномоченного
ного подразделения, оборудуются места для парковки

нспортных средств, в том числе для парковки специаJIьных

ртных средств инваJIидов. .Щосryп заявителей к парковочным местам

я бесплатным.

2.2. Требования, предъявляемые к месту
обеспечения условиЙ их

предоставления

доступности дJUl

дов.
соответствии с законодательством Российской Федерации

ьной защите инвалидов им обеспечиваются:

словия беспрепятственного доступа к объекту (зланию, помещению),

м она предоставляется, а также для беспрепятственного пользованиJl

ортом, средствами связи и информации;

зможность самостоятельно передвижения по территории, на которои

ожены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются

, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в

ортное средство и высадки из негоl, в том числе с использованием

о
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кресла- оляски;
провождение инваJlидов, имеющих стойкие расстройства функции
самостоятельного передвижения;

адлежащее размещение оборудования и носителей информации,
имьгх для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к

ов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно,

ить ее предоставление по месту жительства инвaulида, с выездом к
пециаJIиста администрации или в дистаItционном режиме (в

нном виде).

13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги
являются.

) 3.1. Показателями доступности предоставления мутrиципальной

являются:

-с

необхо

Россий

2

(зданиям, помещениям), в которых предоставлrIются услуги, и к
с гIетом ограничения их жизнедеятельности;
блирование необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной

ации, а также надписей,, знаков и иной текстовой и графической
ации знаками! выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

-д пуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
-д пуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых

авляются услуги;
кtвание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
ию ими услуг наравне с другими лицами.

в слrrае невозможности полностью приспособить объект с }4{етом
остей инва.пидов собственник объекта в соответствии с частью 4

15 Федера.llьного закона "О социа,пьной защите инвuLпидов в

кой Федерации" должен принимать меры для обеспечения доступа

н€Lпичие транспортной доступности к местам предоставления

пальной усJryги;

азмещение информации о порядке предоставления муниципальной

и формы заявления в сети Интернет на Портале органов власти

кой области.

3.2. Показателями качества предоставлениJI муниципальной услуги
я

облюдение срока предоставления муниципальной услуги;

явля

2.

блюдение сроков ожидания в очереди при обращении заявителя для
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ении муницип€rльной услуги;

ствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или
(бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении

альной услуги;

количество взаимодействий (олно) заявителя (физического

дставителей бизнес-сообщества юридических лиц и

приilJIьных предпринимателей) с должностными лицами
лении муниципальной услуги.

2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в
мно офункциональном цептре предоставления государственных п

ниципальных услуг и особенности предоставления услуги в
элекгронной форме.

2.1 .1. МногофункчионЕLпьные центры (МФЦ) rrаствуют в

авлении государственных и муниципаJIьных услуг.

tsо можность подачи через змвления для получениJl

аJIьнои или мчниципал ьнои обеспечивается только при

мФц
услуги

тов и выдача результатов услуги.

п доставление муницип€шьнои услуги в

пу "одного окна", в соответствии с

паJIьнои услуги осуществляется после

обращении заявителя или его
осуществляться либо только

законного представителя. В МФЦ
прием документов, либо прием

МФЩ осуществляется по

которым предоставление
однократного обращения

ля с соответствующим заявлением.

м огофункчиональный центр не вправе требовать от заявителя или его

ителя представления документов, не установленных
стративным регламентом.

в сл}пrае подачи заявления через МФц непосредственное

тавление услуги осуществляется впоследствии Отделом.

ПfRялок взаимодействия МФtd и Отдела, предоставляющего ycJryry, в

части lпринятия док}ъ,lентов, формирования пакета документов и его

перел{чи на уровень исполнителя опредеJuIется соглашением

взаимфдеЙствуюших сторон и осуществляется без участия змвителя.
I

Z.|lЦ.Z. При предоставлении муниципЕIльной услуги в fлектронной формеl,
обеспёчиваются:
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ча гражданином змвления и иных документов, необходимьrх для

услуги, прием такого заявления и документов соответствующим
ным подразделением администрации с использованием

информ ионно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в

том чи е единого портала;

оставление в установленном порядке зIUIвитсJIям информации о

ходе пр доставления муниципальнои услуги

з ям обеспечивается возможность копирования форм запросов
или ин документов, необходимых для получения муницип,шьной услуги,

о ици€шьных саитах органов власти Ка.,'tужской области, в

альной информаuионной системе Каlryжской области "Реестр
твенных услуг Калужской области", на портале государственных и

аJIьных услуг Ка..,чужской области.

в слу{ае подачи заявления в форме электронного документа с

ованием единого порт€rла заявитель использует прост},ю элекцонную
подпис

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
министративных процедур (лействий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения
адмппистративных процедур в электронной форме

.l.Исчерпывающий перечень административных процедур

п едоставление муниципальной услуги включает в себя следующие

стративные процедуры:

1) прием и проверка комплектности документов на ЕaUIичие/отсутствие

й для отказа в приеме документов:

а) проверка направленного заrIвителем Заявления и документов,

ленных для получения муниципаJIьной услуги;

направление Заявителю уведомления о приеме заявления к

трению либо отказа в приеме заrIвления к рассмотрению с

ванием отказа по форме приложеЕия N 4 к настоящему

истративному регламенту;

получение сведении посредством межведомственного

инфо мационного взаимодействия, в том числе с использованием Смэв:

l
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а)н равление межведомственных запросов в органы и организации;

б) олr{ение ответов на межведомственные запросы, формирование
комплекта документов;

з)

а)

мотрение документов и сведении:

проверка соответствия докр{ентов и сведений требованиям
вных правовых актов предоставления государственной
пальноЙ) услуги;

4)

а)

приtulтие решения
пальной) услуги:

о предоставлении государственнои

ринятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении
альной услуги с направлением Заявителю соответствующего

ения;

б) направление Заявителю результата
должностным

5)

а)

муниципальной услуги,
лицом Уполномоченногоого уполномоченным

ыдача результата (независимо от выбора Заявителю):

егистрация результата предоставления муниципЕlJIьной услуги.

3.2.Перечень административных процедур (лействий)
при предоставлении муниципальной услуги

в электронной форме

. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
лю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления

пальной услуги;

рмирование заявления;

рием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных

нтов, необходимых для предоставления муниципalльной услуги;

олучение результата предоставления муниципдIьной услуги;

олr{ение сведений о ходе рассмотрения змвленшI;

осуществление оценки качества предоставления государственной

(муни пальной) услуги;
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форм

осулебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездей

должно

ия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие)
лиц Уполномоченного органа, лредоставляющего

муници альн},ю услугу, либо муницип€шьного служащего.

3.3. рядок осуществления административных процедур (лействпй)
в электронной форме

Ис ерпывающий порядок осуществления административных процедур
деиств ) в электронной форме

3.3 1. Формирование заявления

Ф
электр

мирование заявления осуществляется посредством заполнения

формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля

нной формы заявления Заявитель уведомляется о характере

выявле ой ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщ ния непосредственно в электронной форме змвления.

подачи

Ф
осуще

п

а)

б)

в) сохранение
й в любой

нной формы заrIвления на ЕПГУ без необходимости дополнительной
з€uIвления в какой-либо иной форме.

рматно-логическая проверка сформированного заrIвления

ется после заполнения заявителем к:uкдого из полей электронной

и формировании заявления Заявителю обеспечиваются:

возможность копирования и сохранения зzUIвления и иных
нтов, необходимых для предоставления муницип€rльной услуги;

возможность печати

заявления;

на бумажном носителе копии электронной

ранее введенных в

момент по желанию
электронную форrу заrIвления

пользователя, в том числе при

д

новении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в

нную форму заJIвления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода

ий заявителем с использованием сведений, размещенньIх в ЕСИА, и

ий, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений,

вующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной

зЕIявления без потери ранее введенной информации;



}I

обр

е) озможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им
заявлен м в течение не менее одного года. а также частично
сформи ованным заrIвлениям - в течеЕие не менее 3 месяцев.

сф рмированное и подписанное заявление и иные документы,
необхо мые для предоставления муниципмьной услуги, направляются в

Уполно оченный орган посредством ЕПГУ.

3.3

2.1| н

а)

услуги,
заявле я

б)

регис

2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, укЕванные в пункте
тоящего Административного регламента:

рием документов, необходимых для предоставления муниципальной
и направление заявителю электронного сообщения о поступлении

регистрацию змвлениjI и направление Заявителю уведомления о

ации зzшвления либо об отказе в приеме документов, необходимых

для пр оставления муниципaшьнои услуги.

заявле ия (далее - ответственное должностное лицо), в государственной
инфор
пРедо

ветственное должностное лицо:

-п оверяет наJIиЕIие электронньж заявлений, поступивших с ЕПГУ, с

перио ом не реже 2 (лвух) раз в день;

-р ссматривает поступившие змвления и приложенные образы

докум нтов (документы);

-п изводит действия в соответствии с пунктом З.1 настоящего

Адми истративного регламента.

з .4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной

обеспечивается возможность полr{ения документа:услу

J.

лица

форме
чполн моченного

эле

виде бумажного
онного документа,
ении в МФЦ.

докумеЕта, подтверждающего

который заявитель получает

З. Электронное заявление становится доступным длrI должностного
полномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию

ационной системе, используемой Уполномоченным органом для
авлениJI муниципаJIьной услуги (larree - ГИС).

электронного документа, подписанного

должностного лица Уполномоченного
енного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

укэп
органа,

содержание
ПРИ ЛИЧЕОМ
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3.з. Полуlение информации о ходе рассмотрения заявления и о

результ те предоставления муниципальной услуги производится в личном
на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
ивать статус электронного заявления,

в личком кабинете по
а также информацию о

дальне ших действиях собственной инициативе в

емя.

Пр
заявит

предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
ю направляются:

а) ведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
необхо имых дjul предоставления государственной (муниципальной) услуги,
содерж щее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых

доставления муниципмьнои услуги, и нач€Lпе процедуры
предос авлениJI муницип€rльной услуги, а также сведения о дате и времени

ия предоставления муниципальной услуги либо мотивированный
в приеме документов, необходимых для предоставлеЕиrI

пальнои услуги;

б) ведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для п едоставления муниципшIьнои услуги, содержащее сведениJI о

положительного решения о предоставлении муниципчUIьнои услуги
и возм жности получить результат предоставления муниципальнои услуги

тивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

J .6. Оценка качества предоставления муниципмьной услуги.

о енка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется
ветствии с Правилами оценки гражданами эффективности

ности руководителей территориаJIьных органов федеральных органов
ительной власти (их структурных подра:tделений) с r{етом качества

вления ими государственных услуг, а также применения результатов
ой оценки как основания для принятия решений о досрочном
ении исполнениJI соответствующими руководителями своих

стных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства

ской Федерации от 12 декабря 2012 года N 1284 "Об оценке

нами эффективности деятельности р}ководителей территориальных

в федеральных органов исполнительной власти (их струкryрньrх

делений) и территориаJIьных органов государственных внебюджетных
(их региональных отделений) с учетом качества предоставления

твенных услуг, руководителей многофункционЕuIьных центров

тавлениrl государственных и муниципальных услуг с r{етом качества

орган зации предоставления государственньIх и муниципапьных услуг, а
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применении результатов указаннои оценки как основания для

решений о досрочном прекращении исполнения
тв},ющими руководителями своих должностных обязанностей".

з.3. . Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного
полномоченного органа либо муниципtlльного служащего в

твии со статьей l1.2 Федерального закона от 27 июля 20l0 г. N 210-
организации предоставления государственных и муниципальных

дzшее - Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установленном
ением Правительства Российской Федерачии от 20 ноября 2012

1198 "О федеральной государственной информационной системе,

щей процесс досудебного (внесудебного) обжа,чования решений
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении
TBeHHbIx и муницип€rльных услуг"

3. .Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

п доставление муниципальной услуги включает в себя след},ющие

ы

1) остановка на учет гражданина в целях бесплатного предоставления

ого участка;

2) тказ в предоставлении услуги.

3.5. Профилирование заявителя

_] Вариант предоставлениJI муниципальной услуги определяется на

ии ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ.

п речень признаков Заявителей (приналлежащих им объектов), а также

ации значений признаков, каждая из которых соответствует одному

предоставления муниципаJIьной услуги.

рядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в езультате предоставления муниципальнои услуги документах

J. . l .В слrrае выявления оIIечаток и ошибок Заявитель вправе

заявлением об исправленииться в Уполномоченный орган с

нных опечаток и (или) ошибок в выданЕых

тавления муниципальной услуги документах в

в результате
соответствии с

прило ением N 5 настоящего Административного регламента (далее -
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заявлен е по форме приложения N 5) и приложением документов, указанных
в пункт 2. l l настоящего Административного регламента.

з.1 Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

документахрезульт те предоставления муЕицип€rльнои услуги
осущес вляется в следующем порядке:

l) Змвитель при обнаружении опечаток и ошибок в документ:rх,
выдан
лично

2)

прило

х в результате предоставления муниципальной услуги, обращается
Уполномоченный орган с заявлеIIием по форме приложения N 5;

Уполномоченный орган при получении заявлениrI по форме
ния N 5, рассматривает необходимость внесения соответствующих

к устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех)

дней с даты регистрации заявления по форме приложения N 5.

из мене ий в документы, являющиеся результатом предоставления
мчни аJIьнои услуги;

з) полномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок
ентах, являющихся результатом предоставления муниципальнойвдо

услуги.

с
рабоч

р ел IV. Формы контроля за исполнением административного
регламента

4, . Контроль за полнотой и качеством предоставлениJI муниципальной
осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

4. ,l. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы
адмиIl страции, но не чаще одного раза в два года.

4 .2. Внеплановые проверки проводятся в слупrае поступленшl

ний физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их

законных интересов.

4 . Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть

осущ ен со стороны граждан, их объединений и организаций в

со тствии с законодательством Российской Федерачии.

4. l]. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений|,
вастояiцего Регламента и иных нормативньIх правовых актов, а такжеl..
принятп4ем решении yполномоченными лицами осуществляется заведующим,I
отделоiм по строительству, дорожному хозяйству и средствам сообщения

I

алминфстрачии МР <Сухиничский район).
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4.4.

соблюд
.Щолжностные лица, виновные в несоблюдении или ненадлежащем
нии требований настоящего Регламента, привлекаются к
Ености в соответствии с деиствующим законодательством.

4.5 Специалисты отдела, предоставляющие муниципtlJIьную услуц,
ерсональн),ю ответственность за соблюдение сроков и порядка
ения заJIвлений и предоставлениJI информации, рtlзмещения

в сети Интернет, достоверность и полноту сведений,
емых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

аздел V. .Д,осулебный (внесулебный) порялок обжалования
шений и действий (безлействия) органа, предоставляющего

муниципальную услуry, а также должностных лиц,
муниципальных служащих

5.1 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в след}.ющих

нарушение срока ремстрации запроса о предоставлении
пальной услуги;

2)

3)

арушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов или информации либо
влениJI действий, представление или осуществление которых не

отрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
ными правовыми актами субъектов Российской Фелерачии,
альными правовыми актами для предоставления муниципальной

отказ в приеме док}rN{ентов, представление которых предусмотрено
ивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
ми актами субъектов Российской Федерации, муниципirльными

ыми актами для предоставления муниципirльнои услуги, у заJIвителя;

отказ в предоставлении муниципальнои услуги, если основания отказа

дусмотрены федеральными законами и принJlтыми в соответствии с

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,

ми и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской
и, муниципаJ,Iьными правовыми актами;

затребование с змвителя при предоставлении муниципальной услуги
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

4)

5)

6

Феде ацииl, нормативными правовыми актами субъектов Российской
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и! муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа' предоставляющего муниципЕrльную УслУГ)/,
тного лица органа, предоставляющего муниципt}льн}.ю услуry, в
нии допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате

ения муниципа.rьной услуги документах либо нарушение
енного срока таких исIIравлении;

рушение срока или порядка выдачи документов по результатам
ления муниципальной услуги;

9) приостановление rrредоставления муниципальной услуги, если
приостановления не предусмотрены федеральными законами и

ми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
кой Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
в Российской Федерачии, муниципальными правовыми актами;

10 требование у заявителя при предоставлении муниципаJIьной услуги
в или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

ись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
оставлениJl муниципальной услуги, либо в предоставлении

пальной услуги, за исключением случаев, предусмотреЕных пунктом
1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 2l0-ФЗ "Об
ации предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг",

5 . Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, вl.
нной форме в орган, предоставляющий муниципальн}.ю услуry.

на решения и действия (безлействие) руководителя оргаЕа,

вляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящии орган
го наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются
дственно руководителем органа, предоставляющего муниципальн),ю

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа,

авляющего муниципаJIьную услугу, должностного лица органаl'

тавляющего муниципальную услугу, муниципаJIьного служащего,

дителя органа, предоставляющего муниципЕUIьную

направлена по почте, с использованием
официа,rьного

услугу, может
информационно-

сайта органа,

услугу, единого портала
муникационнои

тавляюшего
сети Интернет,

муниципальную
госуд рственных и муницип€}льных услуг либо регионального порт€}ла
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твенньtх и муниципальных услуг, а также может быть принята при
иеме заявителя.

случае если федера,чьным законом установлен порядок (прочелура)

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов,
яющих муниципальные услуги, должностных лиц органов,
яющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих,

шений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб,
тьи 11.1 Федерального закона от 27 июля 20l0 года N 2l0-ФЗ "Об
и предоставления государственных и муниципальных услуг" и

1 1 .2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 2 l0-ФЗ 'об
ции предоставления государственных и муниципalльных услуг" не
ются.

4, Жалоба на решения и (или) деиствиrI (бездействие) органов,
авляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов,
авляющих муниципальные услуги, либо муницип€lльных служащих

ествлении в отношении юридических лиц и индивидушIьных
нимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений,

, включенньIх в исчерпывающие перечни процедур в сферах
тва, утвержденные Правительством Российской Федерации в

ствии с частью 2 статьи б Гралостроительного кодекса Российской
ии, может быть подана такими лицами в порядке, установленном
11.2 Федерального закона от 27.07,2010 N 210-ФЗ, либо в порядке,

енном антимонопольным законодательством Российской
ии, в антимонопольный орган,

5. собенности подачи и рассмотрения жа,чоб на решения и действия
ствие) органов местного самоуправления и их должltостньж лиц,
п€lльных сJryжащих устанавливаются соответственно нормативными
ми актами субъектов Российской Федерачии и муниципarльными
ми актами.

6 алоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальн},ю услуry,
стного лица органа, предоставляющего муниципальную услуry, либо

и действия (безлействие) которых обжалутотся;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

ства змвителя - физического лица либо наименование, сведения о

ахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

конта тного телефона, адрес (алреса) электронной почты (при наличии) и
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адрес, по которым должен быть направлен ответ заrIвителю;

3) едения об обжа.пуемых решениJIх и действиях (бездействии) органа,
предос вляюшего муниципа-],Iьн}tо услуry, должностного лица органа,

муниципальную услугу, либо муницип:rльного
служащ го;

4)

деЙств

оводь], на основании которых заявитель не согласен с решением и

услугу,
услугу,

м (бездействием) органа, предоставляющего муниципaшьt{ую

должностного лица органа, предоставляющего муниципаJIьн}.ю
либо муниципа.,1ьного служащего. Змвителем моryт быть
ены документы (при наличии), подтверждающие доводы змвителя,

копи и.

7, оба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальн}rю

услуry, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня
1рации' а в случае обжалования oтKzrзa органа, предоставляющего
мьную услугу, в приеме документов у заявителя либо в

ении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
ния установленного срока таких исправлении - в течение пяти

днеи со дня ее регистрации.

8 По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из

щих решений:
. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
лю дается информация о деиствиях, осуществляемых органом,

предос авляющим муниципальную услугу, многофункчионzLпьным центром

рганизацией, предусмотренной частью 1.1 статьи lб Фелерального
от 21 .07.2010 М 210-ФЗ (Об организации предоставления

ственных и муниципальных услуг)), в целях незамедлительного
ния вьuIвленных нарушений при оказании муницип€}льной услуги, а

приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается
ациJI о дальнейших действиях, которые необходимо совершить
ю в целях пол}п{ения муниципаJIьнои услуги.

8 . В случае признаниJI жалобы не подлежащей удовлетворению в

заявителю даются арryментированные разъяснения о причинах
ого решения, а также информаuия о порядке обжалования принятого

8.

я

В случае установления
признаков состава

в ходе или по результатам рассмотрения
административного правонарушения йли
лицо, наделенное полномочиями попрес

9

пления должностное



рассм нию жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального
2'7 июля 2010 года N 2l0-ФЗ "Об организации предоставлениrI

государ нных и муниципrrльных услуг", незамедлительно направляет

имею еся материалы в органы прокуратуры.

10. положения раздела 5 настоящего ддминистративного регламента,
щие порядок рассмотрения жilJIоб на нарушения прав граждаIr

иор изаций при предоставлении муниципаJIьных услуг, не

рас я на отношения, реryлируемые Федермьным законом от

закона

02.05.2

Россий
б N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан
ой Федерации".



Гlрилох(ение N ]
к Мминистративному регламенry

по предоставлению муниципальной услуги

Кому

(наименование УполномоченноIо органа )

от кого:

(фамrлия, имя, оЕчество (последнее -
при наличии) . данные документа,

удостоверяюцего личность, контактньй
телефон, адрес электронной почты,

адрес регистрации, адрес фактическога
проя(ивания улолномоченноrо лица)

(данные представителя заявителя

заявлеrме
о лоставовке на ъaчет в качестве л!fца l имеЕцё!о право
ва црёдосltlавлёнraе эецельнцх участков в собств€вяость

беспrrатно

Вс ответствии с Законом субъекта
, Федеральньь,{ законом от

Российской Федерации оЕ
N

бесплатного предоставления
<1> прошу

земельногопостави
участка
Приложе

дата

кото

ь меня на учет в целях

(документы. которые представил заявитель )

(подпись ) (фамилия и инициаль1 заявителя )

установлены права отдельных категорий грахдан на получение
земель о!о участка в собственность бесплатно.

<1>
опред

азываются реквизиты закона субъекта Рассийской Федерации.
яющего порядок постановки Iрахданина на учет в качестве лица,
о право на предоставление земельных участков в собственностьимеюще

беспла федерального закона или закона субъекта Российской Федерации,aI



PElIlE ниЕ
о постановке на }aчет ч)аiданива в цеJIях бесплатного

предоставленJaя земельяо!о учас!!ка

Дата выдачи

( наиме ование уполномоченного органа, осуцествляюце]]о выдачу разрецения)

Приложение N 2
к Мминистративному регламенry

по предоставлению муниципальной услуги

субъекта РоссиЙскоЙ Федерации от

N

Федерал
запроса

Номер о
Дополни

t(o т ор

от ве тствии
ньм законом
от

с законом
от N _ <2>, по результатам

-N-,

рассмотрения

сведения об
электронной подписи

<З> в
участка в собственность.

ереди:
ельная информация :

<2> у
определ
имеющег
бесллат

азываются реквизиты закона субъекта Российской Федерации,
юцего порядок постановки гражданина на учет в качестве лица.

право на предоставление земельных участков в собственность
о, федеральноIо закона или закона субъекта Рассийской Федерации,

установлены права отдельных категорий граr{дан на получение
то участка в собственность бесплатно
зывается информация о грая(данине, лоставленном на учет в

лица, имеющего права ца предоставление земельното участка в
ность бесплатно.

земельн
<з> Ук
качеств
собстве



Приложение N 3
к Административному регламенry

по предоставлению муниципальной услуги

наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому:
контактные данные:

рЕlllЕниЕ
об оЕкаэе в црёдоставлеrаLоа услут'уl
NoE

по
" постан

результатам рассмотрения заявления о
вка граi(дан на учет в качестве лиц7 имеющих

предоставлении услути
право на предоставление

Nиземель участков в собственность бесплатноl' от

прилох(е ных к нему документов, на основании
уполн
лредост

органом,
ченным на предоставление услуrи, принято решение
влении услу!и по следующим основаниям:

об отказе в

после
Дан

направл
"постан

ни
вк

Доп тельно инфорь.@rруем:
вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услу!:и
транения указанных нарушений.

отказ может быть обхаловаtt в досудебном порядке путем
я жалобы в орган, уполномоченньй на предоставление услуIи
а грахдан на учет в качестве лиц. имеюцих право на лредоставление
участков в собственность бесплатно". а такхе в судебном порядке.земель

Сведения о сертификате
электронной подписи



Приложение N 4
к Мминистративному регламенry

по предоставлению муниципальной услуги

наименование уполномоченноrrо органа местного самоуправления)

Кому :

рЕIIlЕниЕ
об отказе в rт)иеме док)aмёнl!ов, веобходI4{шх

дJtя цредоставлевr!я усJI]лпи
NoT

по
"постан
земельн
прилоr(е
докумен

результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуlи
вка грахдан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление

участков в собственность бесплатно" от N и

Дополни
Вы впр
устране
Данвьй
,(алобы
также в

ных к нему документов принято решение об отказе в приеме
ов, необходимых для предоставления услуги, по следуюцим основаниям:

ельно информ4руем:
ве повторно обратиться с заявлением о предоставлении
ия указанных нарутений.
отказ мохет быть обхалован в досудебном порядке путем

услуги после

направления
,ав орган, уполномоченньй на предоставление услуги в

судебном порядке.

Сведения о сертификате
электронной подписи



п

Падпись

Дата

змвлЕниЕ
об исправлеЕr.ri допущенвых опечаЕок и (иJrrr' очмбок

в выдавнъ!х в реýуль!Еате предоставлеяия
мунt4rIr!паJIьяой услу!,!4 докуцевтах

Про исправить опечатку и |или) ошибку в

Прилохение N 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципЁиьноЙ услуги

Кому :

(наименование Уполномоченното органа )

от кого:

(полное наименование, ИНН, ОIРН
юридического лица. ИП)

(контактньй телефон. электронная
почта, лочтовьй адрес )

(фаr,млия, имя, отчество (последнее -
при наличии) , данные док}l{ента/

удостоверяющего личность, контактньй
телефон, адрес электронной почты,

адрес регистрации, адрес фактического
прохивания уполномоченного лица)

указываются реквизиты и
название документа. вьlданного

уполномоченньIм органом
в результате предоставления

государственной услуги

прилагаются материалы, обосновываюцие наличие
опечатки и |или) ошибки

ожение {при flаличии) i

заяэителя

I


