
Администрация NIуниципального района
<<Сухиничский район>>

ltа,,lуя<ская об,ласть

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

N!

Об утверlхлеIIиrr Полоiксния об организацни пропускного peжrtмa

В соо,гве,t,с,t,вии с Фе.,tера.lьны}1 законопл от 06.0З.2006 N 35-ФЗ "О
противодействии терроризrrу", Уставом муниципацьного района
"сухиничский район" в целях ,]ащиты здания администрации Сухиничского
района от противоправных посягательств, предотвращения опасных
ситуаций, способных дестабиrIизировать работу администрации района и
иных органов местного самоуправления, вызвать угрозу жизни работников и
посетителей, администрация муниципального района "Сухиничский район"

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
l. Устансlви,гь проп\,скllоt"l рr.iки}r в здании администрации МР

<Счхиничский район>,
2. Утвердиr,ь приJIагаемые:
2.1. Положение о пропускном режиме в здании администрации МР

<Сухиrtичский райоrr>(при;lо;кеrrие Лч I ).

2.2. Форьrы док) \lеFl,гоl] tto сlбс,с ttсч c,lt и Io llропу,скного режима в здании
(приложение Л!2).

З. Настоящее лостановление вступает в силу после его обнародо вания и
лодлежит разN,rещени}о на официальном сайте администрации
муниципаль1-1ого райопа "Сухиничский район".

4, Организациям, осуществJlяющим свою деятельность в здании
администрации МР <Сухиничский район>, организовать пропускной режим
посредством ведения журна,-lов учета посещений.

5. Контро"lь за llcлo.lнeнlle\l настоящего постановления возложить на
начальника o,t,.llejlt] по орt,анизаl{ии ,герри,r,ориа-.lьной обороны и
взаимодействию с органами военного управления, мобилизационной работе,
гражданской обороtlе и чрезвычайrIым ситуациям, экологическому контролю
и поittарноi,t бс,зоt tttc t-rtlc t,и алминис,граl{ии муниципаlьного района
<С\,хиничский pal"tott> l ltl,1acKlttla l{.K. 
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ПОЛОЖЕНИЕ
0llpOlr}cKll0rl pe,,ltll ýte l} ]jlаllии алминистрации

\{ l) <Сухиrrлrчскнii palioH>
l, Обr-rrие llоJlо)liения
[.l. Гlоложеrrие о пpollvcкlloм режиме в здании администрации МР

<Сухиничский райоrr> (далее - По.пожение) определяет основные требования
к организаt(ии llp()llycкHol,o режима t] администрации района (далее - здание
админис,грации ).

1.2. I lропусrttlой реrким - порядок, обеспечивающий совокупность
мероприятий и правил, иск]ltочаlощих возможность бесконтрольного входа
(выхо.ltа) JI!trl, l]Hoca (выноса), ввоза (вывоза) ма,t,ериальных ценностей и
других грузов (B,I,. ч, специалыtого tlазttачения),

ВыItсllttrеttие \,cl,aLloI}JleIlttыx нilсl,ояtrlим I-Iоложением требований
llpollycKHot о peilil.l\1a обя,lа t,е:Iыtо .цJlя всех Jlиll, посещающих или
рабо,talottlrtx I] il.,{}1ll}tllc,I,ptlrtlrrl l\,1Р <('\,хиlttl.tcltий район>.

l.З. liрс,пrя Bxo.li.l в l.,(i,llll1c l1 I]ыхода и,J здаlltlя адмиllистрации района
фиксируется rta э,rtек,t,ронrt ой lTроходной сисl,еме контроля доступа и
журн€шах.

l.,l. Соблrодеllие пропускного режима в здании администрации района
осущес гвляе-г tlpoltycKttoй ttocr (д;t.ltее - пос-t,).

1.5, Bxo,1t (выхоjt) ts (},l]) ],lаllие(я) а/tминисr,рации лиц осуществляется
через ус,ганов",tенный и обор1,1оrзанный rta l{eHTpaJIbHoM входе в здание
администрации пропускной пост в соответствии с п.3 настоящего
ПолоNtения.

l .6. Внос (BLrtroc). ввоз (вывоз) груза и лругих материаJIьных ценностей
в (из) з.,1ание(я ) адпlltttис,грациtt ос}/ щt,ствJlrlеl,ся на основании материального
п pOIl\ clia чспс ] lt(llllri,t.I1,1l1,1it lt\O.t,

\.7. liotl t po-lt ыtо-tlр()l l\ cKl lыс (l1 rrrtrtии во всех случаях,
IIредус tllo,tpel lH ых It ac,l orll1l11\1 Гlо;rо;кением, осушlествля}отся вахтером
пропускttого пос,l,а.

1.8. Реализация оргаlIизационно-технических мероприятий, связанных
с ос),щес,I,в,-lениL,\l ilI)()tl\ cI(llol tl peжlINlil (вt,tлача пропусков различных видов

устаноt]лснl]ого tlСlра,tцit, tl\ 
', 
чсl, и хранение обеспечивается вахтером

IIропус lillого Il()c,l i.l.

1.9. О,r,вс,r,с,гвеl l Ftocl,b за орга[Iизацию и обеспечение пропускного

режима несет Bax,l,ep ilропускного [locTa.
2. Организачия пропускного режима
2. [. /{c,ltypc,t вtl lla llpollvclilloM llocl,y, осу щсс,I,вляется:
- в рабочиr-, ,,trrrr с t]-00 .ro l7- l5 Bax,l,c,poM ttроп),скного пос,tа.
2.2. Г'llа;к.,tаlrс. iIc яв.,lrll()lllllсся 1эaбoI,tttlrta\ll1 ад\{LIltисrрации, проходят в

здание адми}ll.lс,грitt(lt}1 гlо рilзовы\l проIIускам с обязательной регистрацией в

журна.]lе учеl,а l]ы.;lilч1,1 разtll]ых Ilропускоl} (l Iрило;кение Л!2).



2,З. Во время перерыва tta обед (с l3.00 до i4.00) разовые пропуска на
вход в здание а/]миllистрации не выписыtsаются.

2.4. Запасный выход используется для эвакуации работников и
посеr,и,t,елей адмиI lrtсl,раци и.

2.5. l lptlrry,cli I] llсl\lr.lltcllllrl (),l,.ltL.JliI cotlttaltbHoй заtциты населения
админ}.tстрации МlР С1 хиttичский район) осуществляется через отдельный
вход здаl]}tя ад!i}1llистрациll сог.цасно плану размещения данных
организаций. llpott},cKHot:t репiим осуlцес1,1]ляется через кнопку вызова
лошtофtlttа ilан[lых орt,анизаtlий с реl,исl,раllией посетителей в отдельном
журнале учета гltlсешенлtй (Ilрилоrкение ЛЪ2). Работники проходят с
исполь,]оваl l иеNl э. lск,гронtl()I,о |i-,l l()ча.

З. floKyMeHTrn, /lаlощие llpal]o на Bxo/l в злание администрации
З,l. Гlропусrt в зда!ll1е администрации осуществляется на основании

слL,дующl]х док\,\лс l tTo I] :

- с,чужебrrое удостовереI lис,
- элек,гронныii rtpoltycK,
- разовый пропусli,
- матерllаJlыlыГ.i t tpotllcrt;
3.2. рабо,r,rlики а/lмиllис l,раrции района - эJIектронному пропуску или по

с.lrужебr roM1 },jlосl,овереl.tи lrl:

3.j. посе-t,ите"lll - Ilo раз()l}ы\l проп),скаrl;
3.4. учас,t,ttлtl(ll opI,al ll,l,]ol;a}lIlыx l\lероп рия,l,ий (совещаний, заседаний и

,г. Il.) - cllиcliot] ) час lниl(ов rrepot t pttlt,t,и й, ltо,llписанных руководителями
структ},рных подразде,rlений, о,гвеr,ственн ыNtи за проведение мероприятия, и
докумеll,га, улостоlJеряlощеl,о Jlичllосl,ь;

3.5. рабо,гники ор|,анов государственного управления,
госуJарс гвенноl о ltа,,tзора 11 lioн lроjlя. имеюulих в соответствии с

действукlщим ]аliоtlодатсльсl,во]\,l IlpaBo беспрепятственного посещения
об,ьектов, право бес r tрспя,l,с,гl]е l l HoI,o доступа на объекты надзора и контроля
(при исполнении служебных обязанностей) - сJlужебного удостоверения и

решенtlя руководlt-I,еля о прове:(еtlии соответствуlощей проверки.
4. Об сс п с ч е l t 1,1 L, l I р о п ), с ii l l о г0 pc)lt и I\,1 а

4. l, l lсlсеrи,lс.ltt ,,(оIl\,скхlOt,ся t] здаlItrе администрации в часы личного
приема l,раrtiла1-1.

4.2. l Iосс,гиl,с:t t t. гt1lllбl,tвt]ll]с Ita прt,lс]\l в различные структурные
по/lраз;гtелеt i ия, обраttlаtо,r,ся ,;а o(lopM,ltel l1.1el\l разового пропуска к вахтеру
пропускного lroc,t,a. .Щ:rя офорпл.ltения разового пропуска предъявляется
докумен,t, улос,l,оверяlощий личность.

4.]. Jlица с яt]llыми llризllаками алкогольного, наркотического или
ин()l,о IoKcIltlccK0l о оllьяilсllllrl. а I,aK)tie с )кивотными в здание
ад\lинис гpaltl.jtl llc . toIlYcкalol ся,

4.4. Все лица, ltроходrlщ!lе чL,рез пропускной пост, обязаны предъявить
пропуск либо иной документ в разверIlутом виде вахтеру пропускного поста.
В случае отсу,l,с,I,вия локуменl,а, дающего право на вход в здание
ад]\,lинис,грации. даllIlое лиLlо lJ l.,{tlllиe IIе допускается.

].5. llри lrl)oBcpKe .:l()liYNlcllTOB BaxI,L,p llропускного поста обязан
обра,r,и rb особос Bltll\lllll11c Ilil:

- llРИ I,1a.'l"lle]'li ltOС'ГЬ .1()К\ \ltJ'll'l а еГ() l ll]e]t'l,rl I]И'l'е-ilЮ,



- o,[c\"l,c-l I]lic l1cllpaBJlc1llll1 t] llO.,ltlltc,foK l] дoI(vN,IeIJTеl
- c()()-1 tJL'lclBltc llIll\lcl]()ljllllIlii lI liOJlIlчccl,Bal t]ыllосимых материtlJ,lьных

Це tl ltoc l L'},",l, \'liil'Jiltll|Ы-\ В Mat'I'!'ptIit.IblloNl ПРОlIУСliе.
4.6. При об rtap1,;Ke trtt и l]елравиjlыlо оформленrtого документа на прав0 входа
в здание вахтер llропускного поста обязан приостановить пропуск лица,
доложить о случившемся заместителIо главы администрации или начальнику
oT.]ejla по OpI,aH 1.1,}i.tцli l1 ,I !,Ill)l t,г()р ttlt:l brto й обороttы и взаl{модействию с
opl aIla\!ll l]OelllIOl () \ llplll].]cllllrl. lltlбtt,ttl,зltttttottttcli.i рабо,гс, гражданской
обороrrе и ,t}эe зl;ы,titiiit1,IN.l ctl l,_\ i:llltlrlM. ,)K0.1l-ll иLlескому конl,ролю и ложарной
безопасllосt tr tt Jс,йс rBoBaтb в coo1,1]eTcl,B}t и с llолученными указаниями.

4.7. Разрсrпасl,сrl l]xo,ll l] зданrlе -цица]\л, имеющим при себе портфели,
диIIJtома,fы, гlal]l(11, /1(1iмские сумки. I lол1,1)тиJIеноl]ые пакеты. Л"цu с
объемныпtи cy}IKa!l11, чеi\lо,llll l lit \,l l1, ttоробкапrtt, иной крупногабаритной
р)'.lной к-lа.lыо l] ]-tl]tllle a_1\ltltIllc lpallIll1 lle Ilр()пyскаются.

,1,8. [] c:rr,.rlrc обltаlэ.t;li0lll1rl \, |,pa)i.rlall прсдмс,l,ов, l]еществ, которые
Mot,y,t бы гь и,цеttтtt{lиtцироl]l1ll1,1 lialli химическое, бактериологическое оружие,
взрывоопас}lые прс.]Nlс,ты - tlемед.qеllно доложи1,ь в отдел по организации
территориаrьной обороны и взаимодействиtо с органами военного
упраtsления, моби;tизациолl Hot"l работе, гражданской обороне и чрезвычайным
cиTyallllrlM, ,)l(tr.IloI и.lеско\1\, liоllгро-lIl() ll пох.арной безопасности и дежурную
час гь \,lON4l]/{ I)occlrlr ,,(') lttlttt,tcttttiiл. ltptrttя гь \1еры к освобо;кдению хо.цла
з/_lаllия а;lм t] Il I.1c,l,p|lt1l..1tl 1,1 ]оllы |iоl1,1,роля o,1, со,грудников и посетителей.
Закры,гь входнуIо .]lltepb ло особоl,о расttоря;l(ения, не допускать контакта с
веществом, пред]\,1е го\l .1о llрибытrtя сотру.|{ниl(ов полиции.

4,9, llpollvcri I] J..lallt,lc а;l\,!иtlис,l,рац1lи .ll1.1ц с видеозаписывающей и

зI]yKo]all11cыt]atorr(cii цtlIli.Ipill) poii ос1 lltcc llJj1,1el,crl с увеломлением главы
ад\lинлlсlраlt1,1и \,,1]) <C'l xl,illllчcliltii paliiotl) t1,1ll -lиllа e1,o заI!1еlltающего.

4, l0. [J c:tt час l](),llt ll|(tloвcll и я аварии (повреждения)
электросL.ти. K|ll lа.]lлlзаLlии, l]оllоlrровола, отопи,tельной системы, при
вызове скорой пле,llици tlcKol] поN,lоulи, при пожаре аварийные расчеты,
экипажtt сrtорой \Iедt,tцинской помощи и пожарные расчеты допускаются
бес преltяr,с,t,вс,t,t t to с оjlllоврсмснлtым увеломлением руководства
администраt{ии. l] llрис\,l,с ll]l411 ,Jal]e/]lyl() ll lel,o хозяйствен[lой частью
a/{\IиHllclpall1.1t|. ос\ ltlL,cIIJrlrlt()ll(el,() KolI,l,po,:lb Ja llрOизt]одс-гвом работ,

4. l 1. Pa,;pc,utae гся llpoxo]t нссовершеIt ноJlетних деl,ей работников
адмиltис,rраци}.l.

-i.l2. Разовыii Ilpoll)cK Ilo oKotlLli]Htl11 Ilосеlllения на выходе подлежит
сдаLlс l]lxl,el)\ llpoll\ cl\ll()l,() II()с l,a ll xpilllll,|,cя у llегtl в тL,чение l5 суток,

4.Ij. llpottrcriltoit ll\,;1,1l\l lJ l)c;l\}l\Ill1,1c Il(),\1еlllеll1.1я усl,attIавл иI]ается
tlачtulьникоl\1 ()1.-[cjIa 1,1o орl,аllизац},tлl ,l L,рриториаJIьной обороны и

взаиI\rолейс,l,виlо с Opl,aHaMtl l]Or,Hliol,o уllравjlениrl, мобилизационной работе,
граждаttсttой обороllе и чрезвычайным си,гуациям, экологическому контролю
и по;ttарttой бе,зо t tac t ttlс,ги a/lll,lи l tи c,l,pit tlи и NlР (Сухиничский район>.

5. l lоря.rок Bxo,,(tt l] з,,titlllte a,it\t l.t lt rl cl,pal lи и llo разовым пропускам
5.1. I)азовыt"t Ilpollycl( ]]ыдостсrl -1!IцаN,l Ilри необходимости посещения

здания админис,грации в l,сttсIlие рабочего дня и дает право на посещение
],ojlbкo l,ого opl,atlll (дojI)Iiltoc-l llo1,0 jlиlla), коl,орыЙ(ая) в непr указан(а).



5.2 Разовыli IIропуск лейс,l,виl,ел e}I гlри предъявлении документа,
удосl,оверяющего .]lиtlнос,гь, и ,IоJlько в день его выдачи согласно указанному
в tteM времелrи. llовторный вход в здание администрации по разовому
прOп\,сli) HL, доIl),сlitlс,l,сrl.

5.j. llo ()li()lltlLillll11 ltll }llla i] l]азоl}оi\,1 проlI),ске де.itае,гся отметка о
времени убы1,1tlt посе,ги,tе,,l}l, заверенная подписыо лица, принимающего
посеl,и,геJrя. l)азовые пропуска tlри выходе посетителей из здания
администрации в обязательном порядке сдаIотся вахтеру пропускного поста.

6. Проllуск I] з]lание а.,l]\.1tlttистраllлtи в нерабочее и ночное время,
ВЫ \О.]ti ЫС ri Пpit't.'ll l l1 tl 1l 1,Ic .ll I I l . 1_ Irl l iOc!-l tll'e,'le}-l ЗаПРеЩеII.

7, Ilоря.,1tlrt tзlttlctt (Bl,ttttlcli). IJl]otll (вl,ttlозlt) |,р\]а и др),гих Ntатериальных
LteltHrlc,t ей в ( и,J ),J, tal l l]e( rl ) 1\,it\,l 1.1 l l исl,раl11-1 1.1

1.\. Ма,герt.tlt"itыtыс цсlllIос,l,tj (орп,ехника, мебель, оборулование),
яв,Ilяк)щиеся собствеl tносl,ыо ад\,lиtIистрации, 1lз здания выносятся
(вывозя,гся) по Nl аl,ериаj l ы{ом) tlpollycкy (l1ри.;lожение Л!2).

7.2. N4ar ериа.lt ьtlый проt tl,cK l]ы пис ывае,г JIи llo, осуществляющее вынос
м аl,ери 1-1J lbHO I,() ll\l\ tllcc гl]ll, ollI1exlI11Kll и l(оNlпьютерrtого оборудования, по
соl,.lrасOваниlо с ]tlNlcc,f 11,1,c]lc]\I l,.l2l]Ill адl\t Ij llи с,l,раци и МР (сухиничский

район>.
7.3. Гlри выносе (вывозе) ма,l,ериаJlьных ценностей материальный

пропуск сдается на пропускной пост.
7.4. OtPopM",Icllltc l\1ltl,cpиa] lыIого tIропуска не требуется на внос

канцеJl}1рскl.iх 0,()l}ap()l]. llll1,1\ lll]cl,\lellH1,1x llp!lHa, [,]lL,iкн()с]ей, комплектующих
дjlrl KONI гl ью,гсро t], рас\(),1llы\ \lil lсl)иа.lоl].

7.5. Ma,r ериа-,tьttый ltpcllt_\,cK с.lас,l,ся llJ l]ходс (выхоле) после вноса
(выноса) иjlLt l]Bo,]a (r;ыво la) },казанных в нем }1аl,ериальных ценносl,еЙ
вах Iеру IlpollycKlto1,o llocl,a и храни,гся у He1,o l] ,l,ечение б месяцев.



l lри;ttl;.ttc,Hl.te Лч2
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Сог.rасовttнtt с til\tec I || | с,lt\l 1.1ilBы a.l\lltllllcTpaцllll
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lJы.tit tt

ФИо tttlctt tt t с.lя
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РАЗОIJЫЙ ПРОПУСК Л9
Выдан

lJpt\lrl llPll\0,Iil час. _ltllti.
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lJ ы,llt t t
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(расшифровка подписlt)

l l().1ll llcb -loJ,,li ll()t Illol о .lпца
Ul rt.ln a,l\lllHltc-l Dilцllll
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РАЗОВЫЙ ПРОПУСК NS

20 г.
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рАзоlJыЙ ll Pol I ),Clt л"9

20 г.
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ФllО по.rпltсь

lla rlTtr tttccTBtl

Врсllя l| дата выдачll
час. _ Ntllн._ "_" _ 20_ г.
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l l0,1l lllcb

\l.,\'l'EPl|,\,l1,1lыl] l ll'()Il} ( li -\!

llыttttcittt
ФllО |lo,1пllcb

llit ttrtr ulccTBtl

I]pcrlrr tl лата выда.ttл
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c oг",litcoBaH0 с ]a]ltccTltl c--le!t г.rlавы it;l1ltlll||c,t pilttItlI
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}lA l,Е1,1l.\-:lьныЙ проп},ск _Y9
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