
Администрация муниципального района
<<Сухиничский район>>

Калужская область
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от п // l[//
Об утвержлении админ пстративного регламеЕта
предоставления муниципальной услугп
<<Установка ивформационной вывески, согласование
дизайн-проекта размещения вывески)

Глава администрации
МР <Сухиничский район>>

На основании Федерального закона от 27.07.20|0 N 210-ФЗ "Об
организации предоставления государственных и муниципмьных услуг",
Федерального закона от 1З.0З.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", руководствуясь
Уставом МР <Сухиничский район), администация МР <<Сухиничский

район> ПОСТАНОВJLЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления

муниципальной услуги <Установка информационной вывески, согласование

дизайн-проекта раj}мещения вывески> (приложение).

2. Отделу градостроительства, архитектуры, имущественных и земельных

отношений администрации МР <<Сухиничский район> (Райкевич В.Н.)
обеспечить предостаыIение муниципальной услуги <<Установка

информационной вывески, согласование дизайн-проекта р€вмещениrI
вывески)) в соответствии с данным административItым регламентом.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

4, Отделу информационных технологий и автоматизации администрации

МР <Сухиничский район> (А. В.Осипов) данное постановление разместить
на официальном сайте администрации МР <<Сlхиничский район>.

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на

заместителя главы администрации МР <<Сухиничский район>
А.Н.Сковородникова.
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А.С.Колесников
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Приложение
к постановлению администрации

МР <Сlхиничский райов>
от //./-/"fu"r"lr.N

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИIЬЛЬНОЙ УСЛУГИ

(УСТАНОВКЛ ИНФОРМАЦИОННОЙ ВЫВЕСКИ, СОГЛЛСОВАНИЕ
ДИЗАЙН-ПРОЕКТА РАЗМЕЩЕНИЯ ВЫВЕСКИ>

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Административный регламент предоставJIения
муниципальной услуги <<Установка информационной вывески, согласование

дизайн проекта ра:}мещения вывески> (да.,rее - Административный регламент)
разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N9 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципzlпьных услуг>
и устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги
<Установка информационной вывески, согласование дизайн - проекта

размещения вывески> (далее - услуга, муниципЕIльная услуга).
Административный регламент распростраIuIется также на согласование

места расположеЕия вывески на фасаде строениJI, сооружения и дизайн-
проекта вывески, размещаемой на фасаде таких строений, сооружений.

1,2. Заявителями на полr{ение муниципальной услуги являются

индивидуальные предприниматели и юридические лица (д€цее - Заявитель).

Интересы збIвителей, указанных в пункте 1,2 настоящего
Административного регламента, мог}"т представлJIть лица, обладающие
соответствующими полномочиями (далее - представитель).

В качестве заявителей моryт выступать физические лица, индивидуальные

предприниматели и юридические лица, обладающие имущественным правом
на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому
присоединяется информационнаlI вывеска, либо являющиеся владельцами

информационной вывески.

1.З. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципt}льной услуги.
Информаuия о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется

администрацией МР "Сухиничский район":
- непосредственно специалистами отдела;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных
сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в

средствах массовоЙ информации, издаЕия информационных материалов

(брошюр, буклетов и т.д.).



1 .4. Порядок информирования о предоставлении муЕиципЕuIьной услуги.

Консультации граждан и юридических лиц по вопросу подачи заявлений
на оказание усJryги осуществляют специлIисты отдела по адресу: 249275,
Калужская область, г, Сухиничи, ул, Ленина, д.5бА, 2 этаж, согласно

расписанию работы, указанному в таблице 1 .

таблица l. Расписание работы отдела

Вил услуги !ни приема Часы приема

Консультации;
прием заявлений

Понедельник -

четверг

08,00 - 17.15

пятница 08.00 - ,l6.00

обед 13.00 - ,14,00

Суббота, воскресенье - выходные дни.

адрес официального сайта администрации: suxinichi-r40.gosweb.gosuslugi.ru;
адрес электронной почты администрации МР <<С5rхиничский район>
asuhin@adm. kaluga.ru;

Телефоны дJuI справок:

- телефон (факс) приемной администрации МР <Сухиничский район>:
8(4845 1)5- l 8-36;

-телефон Отдела: 8(4845l) 5-10-38; факс 8(4845l) 5-18-36;

Справочная информация сообщается по телефону для консультаций.

1.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется
в администрацию муниципtшьного района "Сухиничский район" Калужской
области посредством личного (либо по почте) обращения или его

представителя, уполномоченного им на основании доверенности,
оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, на

официальный сайт администрации муниципального района <Сухиничский

район>>, а также с использованием федеральной государственной
информационной системы "Единый портал государственных и

муниципальных услуг" (www.gosuslugi.ru), в том числе с использованием

универсаJIьной электронной карты, либо через многофункциональный центр
предоставления государственных и муниципальных услуг.

1.5.1. Информирование о ходе предоставлениJI муницип€lльной услуги
осуществляется специаJIистами отдела градостроительства, архитектуры,

имущественных и земельньгх отношений администрации МР <Сlхиничский

район>>:

- при непосредственном обращении зшIвитеJIя;



- с использованием телефонной связи.

1.5.2. Информация о сроке завершения оформления документов и
возможности пол}п{ения з€UIвителем результата предоставления
муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления на
предоставление муниципальной услуги,

1.6. Консультации (справки) по вопросам предоставления
муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации МР
<Сухиничский район>.

1 .6.1 . Консультации предоставляются по вопросЕtм:

- перечня док},]!{ентов, необходимых для предоставлеЕиjI муниципальной

услуги;
- комплектности (достаточности) представлеIrных докр{ентов;
- правильности оформления докр,rентов, необходимых дJIя

предоставлениJI муницип€lльной услуги;
- источника поJгrrения документов, необходимьтх для предоставленI4я

муниципальной усrryги (орган или организация и ее местонахождение);
- времени приема, порядка и сроков выдачи докумеЕтов;
- иным вопросам.
Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении

либо посредством телефонноЙ связи.

1.6.2. Если специалист, принявший звонок, не может ответить на

поставленные вопросы самостоятельно, телефонЕый звонок должен быть
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же

обратившемуся гражданиЕу должен быть сообщен телефонный номер, по

которому можно пол}п{ить необходимую информачию.
Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени

администрации МР <Сухиничский район>,

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ IV[УНИIЦ{ПАЛЬНОЙ
услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга <Установка информационной

согласование дизайн-проекта размещения вывески)).

вывески,

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услуry

2.2.1. Органом, предоставляющим муниципальной услуry, является

администрация МР <Сlхиничский район>.
Струкryрным подр€ц}делением уполномоченного органа,

непосредственно предоставляющим муниципальную услуry, является отдел

градостроительства, архитектуры, имущественных и земельных отношений



администрации МР (Сухиничский районD.
В предоставлении муницип€lльной услуги приним€lют }п{астие

Уполномоченные органы (многофункционаJIьные ценlры при нЕrличии
соответствующего соглашения о взаимодействии).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный
орган взаимодействует с:

- Управлением Федеральной на.ltоговой сrryжбы России;
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра
и картографии.

2.2.З. При предоставлении муниципаJIьной услуги Уполномоченному
органу запрещается требовать от з€tявитеJul осуществлениrI действий, в том
числе согласований, необходимых для поJгr{ениrI муниципirльной услуги и

связанньж с обращением в иные государственные органы и организации, за
искJIючением получения услуг, включенньD( в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги.

2.3. Результатам предоставления муниципальной услугlл

Результатом предоставления муниципчrльной услуги является:

- уведомление о согласовании установки информационной вывески,

дизайнпроекта размещения вывески.
в сл}пrае наJIичия оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги администрация направJIяет мотивированный
письменный отказ в представлении муниципальной услуги с указанием
причин отказа.

Отказ в предоставлении муниципаJIьIrой услуги может быть оспорен

заявителем в порядке установлеЕном ра:}делом 5 настоящего

Административного регламента.
2.4. Срок предоставления муниципzrльной услуги - l0 каленларных дней

со дня поступления заявления о предоставлении муницип€rльной услуги и

документов, необходимых для предоставлениJI муЕиципЕlльной услуги,

указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

2.5. Правовые основания дJuI предоставления муниципЕrльной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии

со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Конституция Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федерапьный закон от 2'7.07.20|0 N 210-ФЗ "Об организации

предоставления государственных и муниципальных усrryг" ;



- Федеральный закон от 06.10.2003 N lЗl-ФЗ "Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерачии";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";
- Федермьный закон от 13.03.200б N 38-ФЗ "О рекламе'';
- Федера.лlьный закон от 07.02.1992 N 2З00-1 "О защите прав

потребителей";

- <Письмо> ФАС России от 28.11.201З N АIt/47658/1З "О квалификации
конструкций в качестве рекJIамных или информационных"

- Устав муницип€шьного района <<Сухиничский район>;

2.б. Перечень документов, необходимых для получения
мунпципальной услуги

2.6. 1.,Щокументы, которые зuшвитель представляет самостоятельно:
1) заявление;

2) доryмент, удостоверяющий личность зzIявителя, представитеJuI;

3) правоустанавлив€lющий документ на объект, в котором размецается
зЕtявитель (в случае, если необходимые документы и сведениrI о правaц

на объект отсутствуют в ЕГРН);
4) согласие собственника (законного владельца) на рЕвмецение

информационной вывески (в слl^rае, если для установки вывески
используется имущество иных лиц);

5) лизайн-проект;
2.6.2. В зtulвлении указывается один из след},ющих способов

направления результата предоставления муниципальной услуги:
-в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
-на бумажном Еосителе в виде распечатанного экземпляра

электронного документа в Уполномоченном органе, многофункuионаJIьном

центре.
2.6.З, При направлении заявления посредством ЕПГУ формирование

зzшвлениJI осуществляется посредством заполнеЕиrI интерактивной формы на

ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо
иной форме.

В слрае направлениrI з€uIвления посредством ЕПГУ сведения из

доцaмента, удостоверяющего личность змвителя, представителя,

проверяются при подтверждении уrетной записи в Единой системе

идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА),
2.6.4. В слrrае, если заявление подается представителем,

дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия

представитель действовать от имени заявитеJUI.

В случае если документ, подтверждающий полномочиlI зЕшвителя

выдаЕ юридическим лицом - должен быть подписан усиленной
квалификационноЙ электронноЙ подписью уполномоченного лица,



выдавIцего докумеIrт.
В слl^rае если документ, подтверждающий полномочия заявитеJUI

выдан индивидуальным предпринимателем - должен быть подписан

усиленной квшlификационной элекlронной подписью индивидуаJIьного
предприниматеJIя.

В слу^rае если документ, подтверждающий полномочия змвителя выдан
нотариусом - должен быть подписан усилеЕной квалификационной
электронной подписью нотариуса, в иных сJryчмх - подписанный простой
электронной подписью.

2.6.5.Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах 2.6.|.
административного регламента направляются (подаются) в Уполномоченный
орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный
кабинет на ЕПГУ.

2.6.6. .Щокуrиенты, пол)лаемые уполномоченным специалистом
администрации с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействиrI:

- правоустанавливающий документ на объект, в котором размещается
з€uIвитель (доцл,ленты и сведения о правах на объект в ЕГРЦ;

2.6.7 .При предоставлении муницип€rльной услlти запрещается,требовать
от за,IвителJI:

1) Представления документов и информации или осуществления

деЙствиЙп представление или осуществление которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2) Представления доц/ментов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными
правовыми актalми Калужской области и муницип€}льными правовыми

актами, нЕlходятся в распоряжении органов, предоставляющих

муницип€lльн}.ю услуry, государственных органов, органов местного

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и

органам местного самоуправления организаций, участвующих в

предоставлении муниципаJIьных услуг, за искJIючеЕием документов,

указанных в части б статьи 7 Федерального закона о,l 27 йюля 2010 года J\Ге

2 l 0-ФЗ <Об организации предоставления государствеЕных и муницип€uIьных

услуг> (да.пее - ФедершtьныЙ закон N9 210-ФЗ).

3) Представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указывtшись при первоначЕrльном отказе в

приеме документов, необходимых для предоставленшI муниципЕUIьной

услуги, либо в предоставлении муниципа..,rьной усJryги, за искJIючением

следующих сJtr{аев:

-изменение требований нормативных правовьIх актов, касающихся

предоставления муниципальной услуги, после первоначЕrльной подачи

заявлениJI о предоставлении муниципальной услуги;



-нaцичие ошибок в заявлении о предоставлеIrии муЕиципa[льной услуги и

документах, поданных заявителем после первоначщIьного отказа в приеме
докуN{ентов, необходимых для предоставления муниципЕIльной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги и не включенньIх в представленный

ранее комплект документов;
-истечение срока действиJI документов или изменение иЕформации после
первоначального откч}за в приеме докуr!,Iентов, необходимых для
предоставления муниципальной усJryги, либо в предоставлении
муниципаJIьной услуги;
-выявление документаJIьно подтвержденного факта (признаков) ошибочного
или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционЕtльного

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16

Федерального закона N9 210-ФЗ, при первоначЕLпьном откЕ}зе в приеме

документов, необходимьж для предоставлениrI муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за
подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителrI
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления муницип€lльной услуги, либо

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16

Федерального закона М 2l0-ФЗ, уведомJuIется зЕuIвитель, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства.

2.б,8. По усмотрению заrIвителя документы мог}т быть поданы: лично,

через уполномоченного представителя, с использованием услуг почтовой
связи, а также в электронной форме с использованием Портала госуслуг

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, явJLяются:

а) уведомление подано в орган муниципЕlльной власти, орган
местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не

входит предоставление услуги;
б) неполное заполнение полей в форме 1ъедомления, в том числе в

интерактивной форме уведомления на ЕПГУ;
в) представление неполного комплекта док}ъ{еЕтов, необходимых

для предоставления услуги;
г) представленные документы },тратили силу на момент обращения за

услугой;
д) представленные заrIвителем документы содержат подчистки и

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;



е) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в

документах для предоставления услуги;
ж) документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в

электронной форме с нарушением установленных требований;
з) выявлено несоблюдение установленных статьей 1l Федерального

закона от б апреля 2011 г. Ns 63-ФЗ <Об электронной подписи>> условий
признания действительности усиленной квалифицированной электронной
подписи.

2.8. Перечень оснований для приостаповления предоставления
муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.8.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги отсутствуют.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципz}льной услуги:
а) документы (свеления), представленные заrIвителем, противоречат

докуI!{ентам (свелениям), полученным в рамках межведомственного

взаимодействия;
б) отсуrствие согласия собственника (законного владельца) на

рЕвмещение информационной вывески ;

в) отсутствие у заявителя прав на товарный знак, указанный в дизайн-
проекте размещения вывески;

г) несоответствие представленного зЕцвителем дизаЙн-проекта

размещения вывески требованиям правил размещения и содержания
информационных вывесок.

Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги должен
быть обоснованным и содержать указание на все основания отказа.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при лредоставлении
муниципальной услуги и способ ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания

платы с зIUIвителя,

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче зЕuIвленпя на

предоставление муниципальной услуги и при получении результата
предоставленшI муниципальной услуги не должен превышать l 5 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении



муниципальной услуги

Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги - 1 день.

2.12. Требования, предъявляемые к месту предоставления
муниципальной услуги

2.12.1. Здание (строение), в котором располагается уполномоченное
структурное подразделение, должно быть расположено в шаговой
доступности для заrIвителей от остановок общественного транспорта. Путь от
остановок общественного 1ранспорта до мест предоставления
муниципальной услуги по возможности оборулуется соответств},ющими
информационными указате,rшми. Вход в здание должен иметь удобную
лестницу с пор)лнями, а также пандус д_пя беспрепятственного передвижения
инвitлидных колясок. Здание должно быть оборудовано противопожарной
системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о

возникновении чрезвычайной ситуации.
Помещение для приема заJIвителей должно быть оснащено стульями,

столами, компьютером с возможностью печати. Уполномоченные лица,

осуществляющие прием и информирование, обеспечиваются личными
идентификационными карточками и (или) настольными табличками. В
местах приема зaulвителей Еа видном месте размещаются схемы

расположения средств пожаротушения и гtугей эвакуации посетителей и

работников уполномоченного органа.

На территории, прилегающей к месторасположению уполномоченного
структурного подразделения, оборудуются места для парковки
автотранспортных средств, в том числе Nтя парковки специaUIьных

транспортных средств инвмидов. .Щосryп змвителей к парковочным местам
является бесплатным.

2.I2.2. Требования, предъявJuIемые к месту предоставления

муниципальной услуги для обеспечениJI условий их досryпности дJuI

инв:UIидов.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о

социальной защите инв€lлидов им обеспечиваются:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),

в котором она предоставляется, а также для беспрешIтственного пользования

транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельно передвижениrI по территории, на которой

расположены объекть1 (здания, помещения), в которых предоставляются

услуги, а такх(е входа в такие объекты и выхода из них, посадки в

транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием

кресла-коляски;
- сопровождение инвzIлидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения;



2.13. Показателямп доступности и качества муниципальной

услуги являются

2.|3.1, Показателями доступности предоставлениrI муниципальной

услуги являются:

- н€LIIичие транспортной доступности к местам предоставления

муниципальЕой услуги;
- р:вмещение информации о порядке предоставления муниципа:tьной

услуги и формы заJIвления в сети Интернет на Портале оргаЕов власти

Кшужской области.

2.1З.2. Показателями качества предоставлениrI муницип€шьной услуги
являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков ожидания в очереди при обращении з€uIвитеJIя дJuI

предоставлении муниципzrльной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решениJI или

действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении

муниципальной услуги;
- количество взаимодействий (одно) зЕuIвителя (физического

лицаlпредставителей бизнес-сообщества - юридических лиц и

иIIдивидушIьных предпринимателей) с должностIlыми лицами при

предоставлении муниципaльной услуги.

- надлежащее размещение оборудова:яия и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к
объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставJuIются услуги, и к
услугам с )летом ограничения их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информачии знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- догryск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых

предоставляются услуги;
- оказание инв€шидам помощи в преодолении барьеров, мешающих

пол}п{ению ими услуг наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить объект с rreToM

потребностей инв€L,Iидов собственник объекта в соответствии с частью 4

статьи 15 Федерального закона "О социальной защите инваJIидов в

Российской Федерации" должен принимать меры для обеспечения доступа
инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно,
обеспечить ее предоставление по месту жительства инвшIида, с выездом к
нему специzlJIиста администрации или в дистанционном режиме (в

электронном виде).



2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и

муниципальных услуг и особенности предоставления услуrи в
элеlсгронной форме.

2.|4.1. Многофункционмьные центры (МФЦ) r{аствуют в

предоставлении государственных и муниципальньD( услуг.
Возможность подачи через МФЦ зЕцвлениJI для полrIения

муниципальной или муницип€lльной услуги обеспечивается только при
личном обращении з€швитеJuI или его законного представитеJIя. В МФЦ
может осуществляться либо только прием документов, либо прием

документов и выдача результатов услуги.
Предоставление муницип€rльной услуги в МФЦ осуществляется по

принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление
муниципrrльной услуги осуществляется после одrократного обращения
заrIвителя с соответств}.ющим змвлением.

Многофункциональный центр не вправе требовать от заrIвителя или его

представителя представления документов, не установленных
административным регламентом.

В слу{ае подачи зЕuIвления через МФЦ непосредственное

предоставление услуги осуществляется впоследствии Отделом.

Порядок взаимодействия МФIJ и Отдела, предоставляющего услуry, в

части принятия документов, формирования пакета документов и его

передачи на уровень исполнителя опредеJIяется соглашением

взаимодействующих сторон и осуществляется без }п{астия заrIвителя,

2.|4.2.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
обеспечиваются:

подача гражданином заrIвления и иных докуt!{ентов, необходимых для
полrIениJI услуги, прием такого заявленшI и докр{еЕтов соответствующим
структурным подразделением администр€щии с использованием

информационно-техяологической и коммуникационной инфраструктуры, в

том числе единого портала;

предоставление в установленном порядке з€цвитеJuIм информации о

ходе предоставления муниципмьной услуги.
Заявителям обеспечивается возможность копирования форм запросов

или иных документов, необходимых для полr{ения муниципальной услуги,
на официальньrх саЙтах органов власти Ка"T ужскоЙ области, в

муниципaLrIьной информаuионной системе Кшужской области "Реестр

государствеЕных усл}т Калужской области", на портале государственных и

муниципальных усJryг Калужской области.

В слrlае подачи з€rявления в форме электронного документа с

использованием едиЕого портаJIа заrIвитель использует прост},Iо электронную

подпись.



Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
Администрлтивных процЕдr.р, трЕБовАния к порядку

ИХВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Предоставление муниципальной усJryги включает в себя след}.ющие
администативные процедуры:

-проверка документов и регистрация з€UIвленшI;

-полrlение сведений посредством Федеральной государственной
информационной системы <Единая система межведомственного
электронного взаимодействия) (далее - СМЭВ);

-рассмотрение документов и сведений;
-принятие решения;
-выдача результата.

3,2. Перечень административных процедур (лействий) прп
предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

З.2.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю обеспечиваются:

-поJIучение информации о порядке и срокrх предоставления муниципальной

услуги;
-формирование заявления;

-прием и регистрация Уполномоченным органом зЕUlвления и иных

докрlентов, необходимых для предоставления N[}.ниципаJIьной услуги;
-полr{ение результата предоставления муниципальной усJryги;
-получение сведений о ходе рассмотрения заrIвления;

-осуществление оценки качества предоставлениJI Iuу{иципarльной услуги;
-досудебное (внесудебное) обжалование решениЙ и деЙствиЙ (безлеЙствия)

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц

Уполномоченного органа, предоставляющего Iчf}.ниципЕIльную услуry, либо

государственного служащего.

3.3. Порялокосуществления административных процедур(лействий)
в электронной форме

З ,3. l .Формирование заJIвлениJI.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной
подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическм проверка сформированного заявления

осуществляется после заполнения змвителем кzDкдого из полей электронной

формы заrIвления. При выявлении некорректно заполненного поля

электронной формы заявления заrIвитель уведомJuIется о характере



выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронноЙ форме зaUIвлениlI.

При формировании заJIвления заrIвителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранениJI змвления и иньж

документов необходимых дJlя предоставления Nt}.ниципч}льной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной

формы з€швления;

в) сохранение ранее введенных в электрон}г},ю форrу з€lявления
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при
возникновении ошибок ввода и возврате для повторЕого ввода значений в

электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы зЕuIвлениrI до начала ввода
сведений змвителем с использованием сведений, размещенньrх в ЕСИА, и
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений,
отсутств},ющих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполненI]Lя электронной

формы з€uIвления без потери ранее введенной информачии;
е) возможность доступа заJIвителя на ЕПГУ к ранее поданным им

заrIвлениям в течение не менее одного года, а также частично
сформированньIх заrIвлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное змвление и иные документы,
необходимые для предоставлениJI муницип€шьной усJryги, направляются в

Уполномоченный орган посредством ЕIГУ.
3.3.2.Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего

дня с момента подачи змвления на ЕПГУ, а в слr{ае его поступления в

нерабочиЙ или праздничЕыЙ день, - в следующиЙ за ним первыЙ рабочиЙ
день:

а) прием документов, необходимьtх дJuI предоставлениJI

муницип€шьной усJryги, и направление 3aUIвителю электронного сообщения о

поступлении заявления;

б) регистрачию заявления и направление заJIвителю уведомления о

регистрации заJIвлениII либо об отказе в приеме доц,ментов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги.
Электронное заявление становится доступным для должностного лица

Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию зЕIявления

(далее - ответственное должностное лицо), в муниципальной
информаuионной системе, используемой Уполномоченным органом дJuI

предоставлениrI IчI}.ниципаJIьной услуги (лалее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:

- проверяет нЕLпичие электронных змвлений, поступивших с ЕПГУ, с

периодом не реже 2 раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов
(локументы);



- производит действия в соответствии с пунктом З.з настоящего
Административного регламента.

З.З,З. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной

услуги обеспечивается возможЕость полуlения документа:
- в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполпомоченного должностного
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личныЙ кабинет
на ЕПГУ;
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного
документа, который заrIвитель получает при личном обращении в
многофункционzlльном центре.

З.3.4.Получение информации о ходе рассмотрениrI заявлениJI и о

результате предоставленшI муниципальной услуги производится в личном
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматривать статус электронного заявления, а также информацию о

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в
любое время.

При предоставлении муницип€lJIьной услуги в электронной форме
заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заlIвлениjI и иных доýментов,
необходимых дJuI предоставлениlI муницип€lльной услуги, содержащее
сведения о факте приема з€uIвлеIlиrI и документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, и Еачале процедуры предоставлениrI

муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончаниjI

предоставленшI муниципtшьной услуги либо мотивированный отказ в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципalJIьной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых

для предоставлениrI муниципальной услуги, содержащее сведения о

принятии положительного решения о предоставлении муниципа-тtьной услуги
и возможности поJrr{ить результат предоставленшI муниципальной услуги
либо мотивированный отк€Lз в предоставлении муниципаJIьной услуги.

3.3.5.Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставлениJ{ муниципаJIьной услуги

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами
эффективности деятельности руководителей территориЕuIьных органов

федеральных органов исполнительной власти (их структурньж
подрalзделений) с yleToM качества предоставления ими государственных

услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для
принятия решений о досрочном прекращении исполнениlI

соответств},ющими руководителями своих должностных обязанностей,

утвержденIrыми постановлением Правительства Российской Федерации от 12

декабря 2012 года Ns 1284 (Об оценке граrкданами эффективности

деятельности руководителей территориальных органов федершrьных органов



исполнительной власти (их структурпых подрzвделений) и территориальньD(
органов государственных внебюджетных фондов ("* регионЕчIьньж
отделений) с }п{етом качества предоставления государственных услуг,
руководителей многофункциональных центров предоставлениrI
государственньж и муниципаJIьных услуг с у{етом качества организации
предоставления государственных и муниципatльных услуг, а также о

применении результатов указанной оценки как основания дJuI принятиJI

решений о досроyном прекращении исполнения соответствующими

руководителями своих должностных обязанностей>.

3.3.6.Заявителю обеспечивается возможность направлеIlия жалобы на

решения., действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного
лица Уполномоченного органа либо государственного служащего в

соответствии со статьей 11.2 ФедеральЕого закона ХЬ 210-ФЗ и в порядке,

установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20
ноября 2012 года J\Ъ 1198 nO ф"деральной государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжапования

решений и действий (бездействия), совершенньж при предоставлении
государственЕых и муниципЕtльных усJryг>.

3.4.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления мунпципальной услуги документах

3.4.1.B слrIае вьutвления опечаток и ошибок заJIвитель вправе обратиться
в Уполномоченный орган с зЕUIвлением на исправление опечаток и ошибок.

З.4.2.Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципа,rьной услуги докуNtент€tх
осуществляется в следующем порядке:

- заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документЕIх, выданных
в результате предоставления муниципЕrльной услуги, обращается лично в

Уполномоченный орган с заJIвлением о необходимости исправлениJI

опечаток и ошибок, в котором содержится укiвание на их описание.
-уполномоченный орган при полr{ении заявления, рассматривает

необходимость внесения соответствующих изменений в документы,
являющиеся результатом предоставления муниципаJIьной услуги.

-Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в

документах, являющихся результатом предоставления муниципальЕой

услуги.
3.4.3. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех)

рабочих дней с даты регистрации заявления.

Раздел IV. ФоРМы конТРоля ЗА испоЛнЕниЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положении



Еастоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также
принятием решений уполномоченными лицами осуществляется завед},ющим

отделом градостроительства, архитектуры, имущественньIх и земельных
отношений администрации МР <Сухиничский район).

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставлениJI муниципальной

услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановьlх проверок.
4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы

администрации, но не чаще одного раза в два года.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в слr{ае поступления
обращений физических или юридических лиц с жчrлобами на нарушения их
прав и законных интересов.

4.3. Контроль за предоставлением муниципЕIльной услуги может быть
осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в

соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. .Щолжностные лица, виновные в несобrподении или ненадлежащем

соблюдении требований настоящего Регламента, привлекаются к

ответственности в соответствии с действующим законодательством.
4.5. Специалисты отдела, предоставJIяющие муницип€}льrгую услуry,

несут персонarльную ответственность за соблюдение сроков и порядка

рассмотрения змвлений и предоставлениrI информации, размещениJI
информации в сети Интернет, достоверность и полноту сведений,

предоставляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

раздел ч. досудЕБныЙ (BнЕсудЕБныЙ) порядок оБжАловАния
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ GШЗДШЙСТВИЯ) ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в след},ющих

сл)п{аях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении

муниципzrльной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципrrльной услуги;
З) требование у заявителя документов или информаuии либо

осуществления действий, представление или осуществление которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,

муниципt}льными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых flредусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципzrльными

правовыми актами для предоставления муниципмьной услуги, у змвителя;

5) отказ в предоставлении муницип€L,'Iьной услуги, если основания отказа



не предусмотрены федераJIьными законами и приЕятыми в соответствии с

ними иными нормативIlыми правовыми актами Российской Федерации,
законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, муниципчrльными правовыми актами;

6) затребование с зiшвителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) откаj} органа, предоставляющего муниципалькую услуry,
должностного лица органа, предоставляющего муниципЕIльЕую услуry, в

исправлении допущенньгх ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение

установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной усJryги, если

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и

пришIтыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актаJ\{и

субъектов Российской Федерации, муниципЕLrIьными правовыми актами;

10) требование у з€uIвителя при предоставлении му}lиципальной услуги
док1ментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указываJIись при первоначtUIьном отказе в приеме документов, необходимых

дJuI цредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении

муниципальной услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктом

4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в орган, предоставляющий муниципмьную услуry.
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа,

предоставляющего муниципальную услуry, подЕIются в вышестоящий орган

(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальн}то

услуry.
2) Жалоба на решения и действия (бездействие) органа,

предоставляющего муниципмьную услуry, должностного лица органа,

предоставляющего муниципчrльную услуry, муниципального служащего,

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услуry, может

быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа,

предоставляющего муниципальную услуry, единого порт€rла

государственных и муниципальных услуг либо регион€UIьного порт€lла



государственных и муниципЕчIьных услуг, а также может быть принята при
личном приеме заявителя.

З) В случае если федеральным законом установлен порядок (процедlра)
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов,
предоставляющих муниципzLтIьные усJryги, должностных лиц органов,
предоставляющих муниципаJIьные услуги, либо муничип€uIьных служащих,
для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб,
нормы статьи 11.1 Фелерального закона от 27 июля 2010 года N 2l0-ФЗ "Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и
статьи 1 1 .2 Федерального закона от 27 июля 201 0 года N 2 l 0-ФЗ "Об
организации предоставлениrI государственных и муницип€rльньrх услуг" не
применяются.

4) Жалоба на решениrI и (или) действия (бездействие) органов,
предоставляющих муниципмьные услуги, должностньж лиц органов,
предоставляющих муниципмьные услуги, либо муниципiLпьньIх служащих
при осуществлении в отношении юридических лиц и индивиду€rльных

предпринимателей, являющихся субъекгами градостроительньж отношений,
процедур, включенных в исчерпывЕtющие перечни процедур в сферах
строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в

соответствии с частью 2 стжьи б ГрадостроительЕого кодекса Российской
Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном
статьей 11.2 Фелерального закона от 27.0'7.2010 N 2l0-ФЗ, либо в порядке,

установленном антимонопольным законодательством Российской
Федерации, в антимонопольный орган.

5) Особенности подачи и рассмотрения ж€rпоб на решениJI и действия
(бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц,

муниципальных сJryжащих устанавливalются соответственно нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными
правовыми актами.

6) Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муницип€rльн},ю услуry,
должностного лица органа, предоставляющего муниципаJIьную услуry, либо

решениJI и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при нЕ}личии), сведения о месте

жительства з€uIвителя - физического лица либо наименование, сведениrI о

месте нахождения з€швителя - юридиlIеского лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронноЙ почты (при наличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ зrшвителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципальную услуry, должностного лица органа,

предоставляющего муниципirльную услуry, либо NfуниципмьЕого

служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласеЕ с решением и



деЙствием (бездействием) органа, предоставJuIющего муниципlшьrгуIо

услуry, должностного лица органа, предоставляющего муЕицип€rльцlю

услуry, либо муниципального служащего. Заявителем моryт быть
преДстаВлены доч/менты (при наличии), подтверждающие доводы зtцвите11я,

либо их копии,
7) Жмоба, поступившiш в орган, предоставJuIющий муниципarльн}.ю

услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня
ее регистрации, а в случае обжа.пования отказа органа, предоставляющего
муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в сл)лае обжалования
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение rrяти

рабочих дней со дшI ее регистрации,
8) По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из

следующих решений:
8.1) В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

зilявителю дается информация о действиях, осуществляемьIх органом,
предоставляющим муниципЕrльц/ю услуry, многофункционЕlпьным центром
либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 1б Федерального
закона от 27.07.20|0 JФ 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI

государственных и муниципаJIьных услуг), в целях незамедлительного

устранения выявленных нарушений при окаtании муниципЕIльной услуги, а

также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

8.2) В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в

ответе змвителю даются арryментированные разъяснениlI о причинчrх

приЕятого решения, а также информачия о порядке обжаловаIrия принятого

решения.
9) В слу"lае установлеЕия в ходе или по результатам рассмотреЕия

жалобы признаков состава административного правонарушеЕиrI или
преступления должностное лицо, наделенное полt{омочиями по

рассмотрению жЕlJIоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального
закона от 2'l июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг", незамедлительно направляет

имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
l0) Положения раздела 5 настоящего Административного регламента,

устанавливающие порядок рассмотрениl{ жалоб на нарушения прав граждан

и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не

распространяются на отношения, реryлируемые Федеральным законом от

02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обраrчений граждан

Российской Федерации".



Приложение N l
к Административному регламенту предоставления

муниципаJIьной услуги <<Установка информачионной вывески,
согласование дизайн-проекга рtвмещенлUl вывески))

на территории Мр ксухиничский район)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о ра]решении установки ипформационной

вывескпr согласованпе дизайн-проекта
азмещепия вывескн

Для получения муниципальной услуrи даю согласие на обработку моих лерсональных данных.

Сведения о предста8ителе

Категория представителя
Н а и ме н о ва н ие/ФИО

Данные документа, удостоsеряющего личность
огрн/огрнип
инн
Номер телефона

Мрес электронной почты

Сведения о заявителе
Категория зая вителя
Гlолное наименование/ ФИО

Данные документа, Yдостоверяющего личность
огрн/огрнип
инн
Номер телефона
Адрес электронной почты

Вариа нт предоста вления услуrи
Право на объект, в котором размещается заявитель,
за реrистрировано s ЕГРН?

Чье имущество используется для размещения вывески?
На вывеске чказан товарный знак?
Сведения об объекте

Кадастровый номер
Адрес объекта
Тип инФормационной вывески
Номер регисrрации товарного знака

,Щокументы

Подпись заявителя Дата

I


