
Администрация муниципального района
<<Сухиничский район)

Каryжская область

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от г. л!

Об утвержлении административного регламента
Предоставления муниципальной услуги
" Выдача разрешений на выполнение авиационных
работ, парашютных прыжков, демонстрационных
полётов воздушных судов, полетов беспилотных
воздушных сулов (за исключением полетов беспилотных
воздушных судов с максимальной взлетной массой
менее 0125 кг), подьемов привязных
аэростатов над территорией муниципального района
<<Сухиничский район>>, а также на посадку (взлет)
на площадки, расположенные в границах муниципального

райоrlа <<Сухиничский район>>, сведения о которых
не опубликованы в документах аэронавигационной информации"

Руководствуясь Федермьным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об
организации предоставления государственных и муниципiшьных услуг),
постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 М l38 (Об

утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства

Российской Фелерачии>, руководствуясь Уставом муниципЕIльного района
<Сухиничский район>, администрация МР <Сухиничский район>
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l. Утверлить административный регламент предоставления

муниципальной услуги " Выдача разрешений на выполнение авиационных работ,
парашютных прыжков, демонстрационных полётов воздушных судов, полетов

беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных
воздушных судов с максимiLпьной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов

привязных аэростатов над территорией муницип€Lпьного района <<Сlхиничский

район>, а также на посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах

муниципального района кСухиничский район>, сведения о которых не

опубликоваrrы в документах аэронавигационной инфоРмации" (приложение).
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2. Отделу экономического р€rзвитиJI, инвестиций, муниципальною заказа,

потребительского рынка и малого предпринимательства администрации МР
<Сухиничский район>:

2.1 . Обеспечить предоставление муниципальной услуги <Выдача

разрешений на выполнеЕие авиационных работ, парашютных прыжков,

демоЕстрационных полётов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальноЙ

взлетной массой менее 0,25 кг)' подъемов привязных аэростатов над

территорией муниципаJIьного района <<Сухиничский район>, а также на посадку
(взлет) на площадки, расположенные в границах муниципalJIьного района
<<Сухиничский район>, сведения о которых не опубликованы в документах
юронавигационной информации> в соответствии с административным

репIаментом.
2.2. Организовать общедосryпные места ознакомлениlI с

административным регламентом предоставления муниципальной услуги.
З. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования и

подлежит размещению на официа;rьном сайте администрации МР <Сlхиничский

район>.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы администрации МР <Сухиничский район> А.Н.
Сковородникова.

Глава администрации
муниципального района
<<Сухиничский район>

ý*
А.С.Колесников



Приложение к
постановлению администрации

МР <Сухиничский район>
от /J|["l.r/XlNg /i/

1. общие положения

1.1. Административный регламент предоставлениJI муницип€шьной услуги
<<Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков,

демонстрационных полётов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных
судов (за искJlючением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной
взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над
территорией муниципального района <Сухиничский район>, а также на посадку
(взлет) на площадки, расположенные в границах муницип€rльного района
<<Сухиничский район>, сведения о которых не опубликованы в документах
аэронавигационной информации> (далее - регламент) устанавливает порядок
предоставления муниципальной услуги <<Выдача разрешений на выполнение
авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов
воздушных судов, полетов беспилотных воздушньж судов (за исключением
полетов беспилотных воздушных судов с максим€Lпьной взлетной массой менее

0,25 кг), подъемов привязных юростатов над территорией муниципального

района <<Сухиничский район>, а также на посадку (взлет) на площадки,

расположенные в границах муниципального района (Сухиничский район>>,

сведения о которых не опубликованы в документах юронавигационной
информации> (далее - муниципальная услуга) и стандарт предоставления
муниципальной услуги.

|.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются

физические или юридические лица, наделенные в установлеItном порядке

правом на осуществление деятельности по использованию воздушного

пространства (пользователи воздушного пространства), либо их представители

по доверенности, оформленной в соответствии с действ}rощим
законодательством (далее - заявители).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муЕиципальной услуги.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляет отдел экономического развития, инвестиций, муниципального

заказа, потребительского рынка и маJIого предпринимательства администрации

муниципального района <сухиничский район>, расположенный по адресу:

249275, г. Сlхиничи, ул. Ленина, д.56а



Контактный телефон (телефон для справок): 8 (48а51) 5-З1-87; 8 (4845l) 5-17-46.

- адрес официального сайта администрации : www.info-suhinichi.ru;

- адрес электронной почты администрации МР <Сухиничский район>
asuhin@adm.kaluga.ru;

1.4. Способы и порядок полгrения информации о правилах предоставлениJI
муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

- на информационном стенде осуществляет отдел экономического развитиJI,
инвестиций, муниципального заказа, потребительского рынка и м€uIого

предпринимательства администрации муниципаJIьного района <Сухиничский

район) 249275, г. Сухиничи, ул. Ленина, д.56а

- на официЕцьном сайте администрации муЕицип€rльного района <Сухиничский

район>> в сети Интернет (http:// sйinichi-admin.ru).

При ответах на телефонные звонки и устные обращения

муниципальный служащий, осуществляющий информирование

предоставлении муниципальной услуги :

заявителей

з€UIвителя о

- сообщает наименование отдела администрации, свою фамилию, имя, отчество

и замещаемую должность;
- в вежливоЙ форме четко и подробно информирует заявителя по

интересующим вопросам;

- принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том

числе с привлечением других муниципальных служащих, сообцает номер

телефона, по которому можно получить необходимую информацию либо

назначает другое удобное для заJIвителя время устного информирования о

порядке предоставлениJl муниципаJIьной услуги.

График работы: понедельник - четверг - с 8.00 час до 17.15 час.; пятница - с 8.00
час. до 16.00 час.; перерыв на обед - с 13.00 час. до 14.00 час.; суббота,
воскресенье - выходные дни.

Информачию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно
получить следующими способами: обратившись в отдел экономического

развития, инвестиций, муниципального заказа, потребительского рынка и маJIого

предпринимательства администрации муниципаJIьного района <Сухиничский

район по почте, по электронной почте asuhin@adm.kaluga.ru, посредством

факсимильной связи, по телефону, лично.



2. Станларт предоставления муницппальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: <<Выдача разрешений на
выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных
полетов воздушных судов, полетов беспилотньrх воздушных судов (за

исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимЕLпьной взлетной
массой менее 0,25 кг), подъемов привязных юростатов над территорией
муницип€rльного района <Сухиничский район>, а также на посадку (взлет) на
площадки, расположенные в границах муниципального района <<Сухиничский

район>, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной
информации>.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом экономического

развития, инвестиций, муниципального зака:}а, потребительского рынка и малого
предпринимательства от имени администрации муницип€rльного района
<Сухиничский район>.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков,

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной
взлетной массой менее 0,Z5 кг), подъемов привязных юростатов над

территорией муниципального района <сухиничский район>, а также на посадку
(взлет) на площадки' расположенные в границах муниципального района
<Сухиничский район>, сведения о которых не опубликованы в документах
юронавигационной информации, в форме письма.

В слуrае нiLпичия оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги, предусмотренных пунктом 2.8 регламента з€!явителю направляется

мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4, Срок предоставления муниципЕIльной услуги - 10 рабочих дней со дня

регистрации заявления на предоставление муниципмьной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставлениJI муниципмьной услуги:

- Воздушный кодекс Российской Федераuии;

- Федеральный закон от 0б.10.200З Ns l3l-ФЗ <Об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 21 .07 ,2010 Ns 21 0-ФЗ <Об организации предоставления

государственных и муницип€Lпьных услуг>;



- постановление Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 Ns 138
(Об утверждении Федера,чьных правил использованиJI воздушного
пространства Российской Федерации>;

- приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 16.01.2012 Ns 6
(Об утверждении Федеральных авиационных правил <Организация

планирования и использования воздушного пространства Российской
Федерации>;

- приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 06.09.20l1 Ns 2З7
<Об установлении запретных зон);

-Устав муниципального района <Сухиничский район>.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги.

Для предоставленшI муниципальной услуги з€uтвитель представляет
следующие документы:

- заявление на предоставление муниципмьной услуги по форме в соответствии
с приложением Ns 1 к настоящему регламенту;
- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (в слуrае
обращения представитеJlя заявителя);

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в слr{ае
обращения представителя заявителя);

- согласие на обработку персональных данных (в сrгулае обращения за

предоставлением муниципальной услуги физического лица);

-копии учредительных документов юридического лица, документы,
подтверждающие полномочия лица, имеющего право без доверенности

деЙствовать от имени юридического лица, в слr{ае обращения юридических

лиц;

2.7. Перечень оснований для откЕва в приеме док}ментов, необходимых для

предоставления муниципчrльнои услуги

- подача документов лицом, неуполномоченным на подачу заявления на

предоставление муниципЕrльной услуги;
- непредставление змвителем документов, предусмотренных пунктом 2.б

регламента;
- в заявлении и прилагаемых к заrIвлению документах имеются исправлениJI,

серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их

содержание;

- представленные документы утратили силу.



2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
отсутствуют.

2,9. МуниципальнбI услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче обращения о
предоставлении муниципальной услуги и при пол)лении результата
предоставлениJI муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.1l. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной

услуги не должен превышать 2-х рабочих дней.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная

услуга.

2.|2.|. Рабочие места муниципальных служащих, ответственных за

предоставление муниципа.llьной услуги, оборудуются компьютерами и

оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать
справочную информацию по вопросам предоставления муницип€rльной услуги и
организовать предоставление муниципaцьной услуги в полном объеме.

2.12.2. Место информирования, предназначенное для ознакомлениJI змвителей
с информационными материаJ.Iами, оборудовано информационными стендами с

размещением на них необходимой информаuии о порядке предоставления
муниципальной усJryги, перечнем необходимьlх для предоставления

муниципаJIьной услуги документов.

2.12.3. Место для заполнения документов хорошо освещено, оборудовано

стульями, столами, обеспечено требуемыми бланками заявлений, образцом

заполнения змвления и канцелярскими принадлежностями.

2.12.4. Помещение приема заявителей снабжены табличками с указанием
номера кабинета и названием структурного подразделения администации
муниципального района <сухиничский район>, фамилии, имени, отчества

специалиста, }^{аствующего в приеме заявлений и выдаче результата
муницип€шьной услуги, и графика приема заявителей.

2.12.5. Места ожиданиJI в очереди на лредставление или полr{ение документов
оборудованы стульями, скамьями. Места ожидания соответствутот комфортным

условиям для заявителей.

2.|2.6. Все помещения оборулуются в соответствии с санитарными правилами

и нормами и оснащены пожарной сигнаlIизацией.



2.12.7. Вход и выход из помещения, в котором осуществляется прием
заявителей, оборудован соответств},ющими указателями,

Входы в помещения, в которьж осуществляется предоставление
муницип.rльной услуги, оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить
беспрепятственный доступ инвЕIлидов, вкJIючЕuI инвЕIлидов, использующих
кресла-коляски.

На территории, прилегающей к месторасположению уполномоченЕых
структурных подразделений администрации муниципаJIьного района
<Сухиничский район>, имеются места для парковки, в том числе для инвмидов.
.Щоступ заявителей к парковочным местам явJuIется бесплатным.

2. l З. Показатели достулности и качества муниципальной услуги.

2, 1 3. l . Показателями качества муниципшlьной услуги являются:

- удовлетворенность сроками предоставления услуги;
- удовлетворенность условиями ожидания приема;

- удовлетворенность порядком информирования о предоставлении услуги;
- удовлетворенность вниманием должностных лиц.

2. l 3.2. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оценка уровня информирования заявителей о порядке предоставления

муниципальной услуги по результатам опроса (достаточный/недостаточный);

- доля заявителей, получивших необходимые сведения о порядке

предоставления муниципаJIьной услуги с официального сайта администрации
муниципального района <СухиничскиЙ раЙон> http:// suhinichi-admin.ru) (% по

результатам опроса);

- доля заявителей, направивших свои замечаншI и предложения об

усовершенствовании порядка предоставления муниципЕIльной услуги
посредством использования информационной системы обеспечения обратной

связи (0Z от общего числа получателей);

- количество взаимодействий заявителя с муниципarльными сJryжащими при

предоставлении муниципальной услуги - 2.

2,13.3. Требования к доступности и качеству муниципаJIьной услуги:

- наJIичие различных канzLпов получения информачии о предоставлении услуги;
- транспортнЕUI доступность мест предоставления муниципаJIьной услуги;
- соблюдение срокоВ ожиданиЯ в очередИ при предоставлении муниципальной

услуги;



- соблюдение сроков предоставления муниципальноЙ услуги;
- наличие информации о порядке предоставлениJI муниципальной услуги на

официальном сайте администрации муницип€шьного района <Сухиничский

район) (http:// suhinichi-admin.ru).

2.|4. особенности
многофункциональном
муниципа,,Iьных услуг и

форме.

предоставления муниципальной услуги в

центре предоставлениJI государственных и

особенности предоставления услуги в электронной

2.14.1. Многофункционапьные центры (МФЦ) участвуют в предоставлении
государственных и муницип&,Iьных услуг.

Возможность подачи через МФIl заявления для получения муниципшIьной
или муниципа,,Iьной услуги обеспечивается только при личном обращении
заявителя или его законного представителя. В МФЦ может осуществляться либо
только прием документов, либо прием документов и выдача результатов услуги.

Предоставление муниципаJIьной услуги в

принципу "одного окна", в соответствии с

муниципаJIьной услуги осуществляется после

заявителя с соответствующим з€швлением.

МФЦ осуществляется по

которым предоставление

однократного обращения

необходимых для

соответствующим
использованием

Многофункшиональный центр не вправе требовать от змвителя или его

представителя представления документов, не установленных административным

регламентом,

В случае подачи заrIвления через МФЩ непосредственное предоставление

услуги осуществляется впоследствии Отделом.

Порядок взаимодействия МФI_{ и Отдела, предоставляющего услуry, в части

принятиJI документов, формирования пакета доч.ментов и его передачи на

уровень исполнителя определяется соглашением взаимодействующих сторон и

осуществляется без участия з€UIвителя.

2.|4,2, При предоставлении муниципzrльной услуги в электронной форме

обеспечиваются:

- подача гражданином заrIвления и иных документов,

получения услуги, прием такого заявления и документов
структурным подразделением администрации с

информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том

числе единого портала;

- предоставление в установленном порядке змвителям информации о ходе

предоставлениJI муниципаJ,lьной услуги.



Заявителям обеспечивается возможность копирования форм запросов или
иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на
официальных сайтах органов власти Калужской области, в муниципальной
информационной системе Калужской области "Реестр государственных услуг
Калужской области", на портале государственньIх и муниципчцьных услуг
Калужской области.

В слr{ае подачи заявления в форме электронного документа с
использованием единого портала заrIвитель использует прост}.ю электронную
подпись.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (лействий), требования к порядку их выполнения.

3.1, Предоставление муниципаJIьной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

- Прием и регистрациrI заJlвления и докумеЕтов, необходимых цlя
предоставления муницип€шьной услуги
- Рассмотрение заявления и представленных докуN{ентов, прию{тие решения о

предо

- Выдача з€uIвителю результата предоставления муниципальной услуги,

3.2. Описание административных процедур:

3,2.1 Прием и регистрация заявления и док}ментов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

Прием заявлений непосредственно от заявителей (доверенного лича)

производится специirлистом отдела экономического развития, инвестиций,

муниципального заказа, потребительского рынка и малого предпринимательства

администрации муниципzLпьного района <Сухиничский район>. По просьбе

заявителя на копии или втором экземпляре принятого зrUIвления проставляется

дата приема документа и реквизиты сотрудника, принявшего заявление.

Специалист, ответственный за прием заявлений:

1. Устанавливает предмет обращения.

Основанием для начzша административной процедуры явJIяется поступление в

отдел экономического развития, инвестиций, муниципаJIьного зак€ва,

потребительского рынка и мшIого предпринимательства администрации
муниципшlьного района <Сухиничский район> письменного змвления на

предоставление муницип€tльной услуги.



2. Проверяет полномочия представителя заявителя действовать от его имени.

З. Проверяет наличие всех необходимых документов исходя
соответствующего перечня (перечней) док)/ъ.{ентов, представляемых
получение услуги,

из

на

4. Проверяет соответствие представленных документов устаЕовленным
требованиям регламента, удостоверяясь, что:

_ документы в установленных законодательством слr{аях удостоверены,
скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных
законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наимеIIования юридических лиц -

без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства
написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных
неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, н€Lпичие которых не позволяет
однозначно истолковать их содержание.

5. Проверяет наJIичие оснований для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальных услуг, установленных гryнктом 2.7 раздела 2

регламента.
В случае наличия оснований, указанных в пункте 2,7 регламента, специалист,

ответственный за прием документов, делает об этом отметку и сообщает

заявителю о необходимости устранения выявленньIх недостатков.

Максимальное BpeMrI приема и регистрации документов, представленных

заявителем, не должно превышать l5 минут.

Заявление, направленное заявителем почтой, Еаправляется в администрацию по

адресу: 24927 5, г. Сухиничи, }л. Ленина, д.5ба или по электронной почте

asuhin@adm.kaluga.ru.

Принятые заявление и документы, необходимые для предоставления

муниципальной усJryги, передаются организационно-контрольный отдел

администрации муниципаJIьного района <Сухиничский район> для их

регистрации. Регистрация документов не должна превышать 2-х рабочих дней со

дrш поступления змвления и документов, необходимьrх для предоставления

муниципальной услуги в отдел экономического развития, инвестиций,



муницип€lJIьного заказа, потребительского рынка и маJIого предпринимательства
администрации муниципального района (Сухиничский район>.

З.2.2. Рассмотрение заявленLiJt и представленных документов, принятие решения
о предоставлении или об отказе в предоставлении муницип€шьной услуги

Основанием дJIя наччша административной процедуры является поступление
зарегистрированньIх зaUIвления и пакета документов ответственному
специrrлисту отдела экономического развития, инвестиций, муниципального
заказа, потребительского рынка и ммого предпринимательства админисlрации
муниципЕIльного района <Сухиничский район>. Ответственный специалист со

дня получения заrIвления о предоставлении муниципальной услуги осуществляет
проверку наличия оснований для отказа в предоставлении муниципаJIьной

услуги, указанных в rryнкте 2.8 настоящего регламента,

В случае на,,Iичия оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги, предусмотренных пунктом 2.8 регламента, специаJIист подготавливает

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 4

рабочих дней со днJI поступления заявления на предоставление муниципальноЙ

услуги.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется

на согласование уполномоченным лицам администрации и затем подписывается

заместителем Главы администрации МР <Сциничский район>.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется

заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в течение 2

рабочих днеЙ со дня его подписания заместителем Главы администрации МР
<Сухиничский район>.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципtшьной

услуги специаJIист подготавливает проект письма о разрешении на выполнение

авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов

воздушных судов, полетов беспилотных воздушньж судов (за исключением

полетов беспилотных воздушных судов с максимаJIьной взлетной массой менее

0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муницил€uIьного

района <Сухиничский район>, а также на посадку (взлет) на площадки,

расположенные в границах муниципального района (Сухиничский район>,

Результатом административной процедуры являются прием и регистрациrI
документов, представленных заявителем, передача их ответственному
специалисту.

Максимальный срок выполнения действий в рамках административной
процедуры - 2 рабочих дня,



сведения о которых не опубликованы в докумеЕтах аэронавигационной
информации (да,чее - Разрешение). Проект Разрешения поступает для
согласования уполномоченным должностным лицам администрации МР
<<Сухиничский район>.

Проект разрешения подписывается заместителем Главы администрации МР
<Сухиничский район>. Результатом выполнения административной процедуры
является подготовка Разрешения или уведомления об отк€ве в предоставлении
муниципаJIьной услуги.

Максимальный срок выполнения действий
процедуры - б рабочих лней.

в рамках административнои

З.2.3 Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Разрешение выдается (направляется) заявителю способом, указанным в

заявJIении.

Выдача заявителю лично под роспись Разрешения осуществляется по

предварительному приглашению заrlвителя по телефону.

В случае если заявитель выбрал способ выдачи Разрешения

соответствующий документ отправляется заrIвителю заказным

уведомление о вручении по адресу, указанному заявителем.

по почте,

письмом с

Результатом административной процедуры является выдача заявителю

Разрешения.

Максимальный срок выполненI4я действий в рамках административной

процедуры - 1 рабочийдень.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципаJIьной услуги док}ъ{ентах.

В случае если в выданном заrIвителю Разрешении допущены опечатки и (или)

ошибки, заявитель вправе обратиться в отдел экономического развития,
инвестиций, муниципального заказа, потребительского рынка и мzuIого

предпринимательства администрации муниципального района <<Сухиничский

район> почтовой связи либо непосредственно при личном обращении с письмом

о необходимости исправления допущенньIх опечаток и (или) ошибок с

Основанием для начала административной прочедуры является подписание
соответствующего Разрешения заместителем Главы администрации МР
<Сциничский район>.



изложением их сути и приложением копии Разрешенияо содержащего опечатки и
(или) ошибки.

Регистрация письма о необходимости исправления допущенных опечаток и
(или) ошибок осуществляется в день его поступления в отдел экономического

развития, инвестиций, муниципаJIьного заказа, потребительского рынка и малого
предпринимательства администрации муниципального района <сухиничский

раЙон>.

В течение 10 рабочих дней с момента регистрации в организационно-
контрольном отделе администрации МР <<Сухиничский район> письма о

необходимости исправлениJl допущенных опечаток и (или) ошибок специшIист
отдела экономического развития, инвестиций, муниципzrльного заказа,

потребительского рынка и ммого предпринимательства администрации
муниципыIьного района <Сухиничский район> проверку информации,
содержащейся в письме, на предмет подтверждения нiшичия опечаток и (или)

ошибок в выданном заrIвителю Разрешении. В слуrае выявления опечаток и

(или) ошибок в Разрешении, специалист отдела администрации муниципального

района <Сухиничский район> подготавливает и направляет заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении заявителю исправленное Разрешение.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в Разрешении специrulист отдела

экономического развитиJI, инвестиций, муницип€rльного заказа,

потребительского рынка и мzlлого предпринимательства администрации

муниципЕrльного района <Сухиничский район> направляет уведомление
заrIвителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного
регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,

определенньlх административными процедурами предоставления

муниципЕIльной услуги, принятием решений ответственными лицами, а также за

полнотой и качеством предоставления исполнителем муниципальной услуги
осуществляется заведующим Отделом или лицом, его замещающим,

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается
Главой администрац ии или лицом, его замещающим. Контроль за полнотой и

качеством предоставления муниципаJlьной услуги вкJIючает в себя проведение

проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмоlрение,
принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие

жалобы на решения, деЙствия (безлействие) должностных лиц.

4.з. Внешний контроль над полнотой и качеством предоставления



муниципirльной услуги осуществляет Глава администрации МР <Сухиничский

раион),

4.4. Проверки моryт быть плановыми (осуществляться на основании
полугодовьIх или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке моryт
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной

услуги (комплексные проверки) ) или отдельные вопросы (тематические
проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению
з€швителя,

4.5, ,,Щолжностные лица Отдела несут персональн},ю ответственность за

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действlтоцим
законодательством.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав
заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в

соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. .Щосулебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(безлействия) уполномоченного органа, предоставившего муниципальную услуry,

должностного лица либо муниципального служащего данного

уполномоченпого органа

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем

решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставившего

муниципальн}то услугу, должностного лица либо муниципального служащего

данного уполномоченного органа.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих
случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципalJIьной услуги;
в) требование у зiulвителя документов, не предусмотренных нормативными

правовыми актами Российской Федерации, Калужской области,

муниципЕlльными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги;
г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области,

муниципЕчIьными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги, у заJIвителя;

д) отказ в предоставлении муниципЕrльноЙ услуги, если основания отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними

инымИ нормативныМи правовыми актами Российской Федерации, Калужской



области., муниципаJIьными правовыми актами;
е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, Калужской области, муниципЕIльными правовыми актами;

ж) отказ уполномоченного органа или его должностного лица в

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение

установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотения жалобы.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в Уполномоченный орган, предоставивший муниципальную

услугу. Жа,лобы на решения, принятые руководителем уполномоченного органа,

подаются в вышестоящий орган - Администрацию муниципЕuIьного района
<Сухиничский район>.

Жалоба подается Заявителем Главе администрации МР <Сухиничский

район> в случаях, если обжалуются решения, действия (бездействие)

руководителя уполномоченного органа. Жалоба на решениJI, действия
(бездействие) муничипальных служащих уполномоченного органа подается

руководителю уполномоченного органа.

Жалоба на решения, действия (бездействие) уполномоченного органа, его

руководителя рассматривается Главой администрации МР <Сухиничскй район>.
Жалоба на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих

уполномоченного органа рассматривается должностным лицом, наделенным

полномочиями по рассмотрению жалоб (руководителем уполномоченного
органа).

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через

многофункциональный центр., с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет)), официального сайта администации
МР <Сlхиничский район> на адрес электронной почты уполномоченного органа,

предоставившего муниципальную услугу, единого портала государственных и

муниципчLпьЕых услуг либо регионzшьного портала государственных и

муниципальных услуг, а также может быть тrринrlта при личЕом приеме

заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услуry, его

должностного лица или муниципального служащего, решения и действия
(бездействие) которых обжапуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при нЕrличии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте

нахождениJI заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по

которым должен быть направлен ответ заявителю;



в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (безлействии)

уполномоченного органа, должностного лица данного органа либо
муниципz}льного служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица данного
органа либо муниципального служащего.

Заявителем моryт быть представлены документы (пр, наличии),
подтверждающие доводы змвителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, посryпившая в уполномоченный орган, подлежит

рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по

рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации,
а в слr{ае обжалования отказа уполномоченного органа, а также его

должностных лиц в приеме документов у заявителя либо в исправлении

допущенных опечаток и ошибок или в слr{ае обжалования нарушения

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня
ее регистрации, за исключением случаев, если иной срок рассмотрения жaшобы

не установлен Правительством Российской Федерации.

5,2.5, По результатам рассмотрения жалобы администрациrI МР
(Сухиничский район>, в случае если обжал}+отся решения, действия
(бездействия) руководителя уполномоченного органа, уполномоченный орган

принимают одно из след}тощих решений:
l) удовлетворяют жалобу, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных уполномоченным органом админис,трации

МР <Сухиничский район) опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставлениJl муниципа.ltьной услуги документах, возврата змвителю

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными

правовыми актами Российской Федерации, Калужской области,

муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывают в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, след},ющего за днем принятия решения, указанного в

настоящем подпункте, заявителю в письменной форме и по желанию змвителя в

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах

рассмотрения жалобы.

5.2,6. В случае установлениJI в ходе или tlo результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения или

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению
жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы

прокуратуры.
5.2.7.В случае если федераrrьным законом установлен порядок (процелура)

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (безлействие)

уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа либо

муниципаJIьных служащих для отношений, связанных с подачей и



рассмотрением жалоб, нормы статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.20|0 г.

Ns210 (Об организации предоставления государственных и муIrицип.lJIьных

услуг)' раздел 5 настоящего Административного регламента не применяется.
5.2.8. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов,

предоставляющих муниципfuIIьные услуги, должностных лиц органов,
предоставляющих муниципа,lьные услуги или муниципальных служащих при
осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений,
процедур., включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах

строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в

соответствии с частью 2 статьи б Градостроительного кодекса Российской
Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном 11.2

Федерального закона от 27 .07 .2010 г. Ns 2l0-ФЗ (Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг), либо в порядке,

установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в

антимонопольный орган,



Приложение J\! l

Главе администрации МР <Сухиничский район>
А.С.Колесникову

от
(фамилия, имя, отчество заявителя (с указанием должности

заявителя _ при подаче заявления от
юридического лица)

(данные документа, удостоверяющего
личность физического лица)

(полное наименование с укtванием
организационно-правовой формы

юридического лица)

(адрес места жительства./нахождения)

факс:
e-mail:

заявление
Прошу выдать рaврешение на использование воздушного пространства над

территорией муниципмьного района <Сухиничский район> для

(вид деятельности по использованию воздушного пространства)
на воздушном судне:

тип, количество:
государственный (регистрачионный) опознавательный знак:

заводской номер (при наличии):

I]ель получения

Место использования воздушного пространства над территорией МР <Сухиничский

район>:
Срок использования воздушного пространства над территорией муниципrlльного

района <Сухиничский район> (лата и время начала и окончания использования):

Сведения о площадках посадки (взлета), сведения о которых не оrryбликованы в

документах аэронавигационной информации

f Вручить лично в форме локумента на бум:Dкном носителе
lJ Направлтгь посредством почтового отправлениJt заказным письмом
_l Направить по электронной почте в форме элекгронного документа

(число, месяц, год) (полпись) (расшифровка)



Приложение Nч 2

Главе администрации МР <Сухиничский район>

А,С.Колесникову

Согласие
на обработку персональных данных

В соответствии с требованиями Федерального закона от 2'l .07.2006 Л! l52-ФЗ (О
персональных данных)

я,
проживающая (ий) по алресу

паспорт Nэ выданный < 20))

года

ts цеJtях lIрелос,tавJIения муниципzrльной рлуги кВыдача разрешений на выполнение
авиационных работ, парашютных прыжков, демонстационных пол*гов воздушных

судов, полетов беспилотных воздушных сулов (за искJIючением полетов беспилотных
воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов

привязных юростатов над территорией муниципального района <Сухиничский район),
а также на посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах муницип!}льного

района <Сухиничский район>, сведения о которых не опубликованы в документах
аэронавигационной информации> даю согласие на обработку отделом архитекryры и
градостроительства администрации муниципального района <сухиничский район)

моих персональных данных, укaванных в заявлении на предоставление
муниципаJIьной услуги , с использованием средств автоматизации или без

использования таких средств.

!аю согласие на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), извлечение, использование и передачу (распространение,

предоставление, доступ), а также на обезличивание, блокирование, удаление,
уничтожение моих персональных данных.

Согласие на обработку персонirльных данных вступает в силу со дня его подписания и

действует в течение неопределенного срока..Щанное согласие может быть мною
отозвано письменным зiUIвлением, поданным в администрацию муниципaUIьного

района <Сухиничский район>.
/к>>

20 l,

(подtrись заявителя) (фамилия) (лата)


