
Администрация муниципального района
<<Сухиничский район>>

Ка_,rужская область

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

N9

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги по согласованию
переустройства и (или) перепланировки помещений
в многоквартирном доме в муниципальном
районе <<Сухиничский район>

На основании Федера;rьного закона от 27.07.201,0 N 210-ФЗ "Об
организации предоставления государственных и муниципЕrльных услуг", в

соответствии с постаЕовлением администрации МР <Сухиничский район>> от
15.01.2019 Ns 9 "Об утверждении порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципальных услуг в

администрации МР <Сухиничский район> и порядка проведения экспертизы
проектов администативных регламентов предоставлениJI муниципальных

услуг", Уставом муниципального района <Сухиничский район>,
администрация муниципального района <<С}хиничский район>
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l. Утвердить административный регламент предоставлениJI муниципальной

услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки помещений
в многоквартирном доме в муниципЕrльном районе <<Сухиничский район>
(приложение).

2. Отделу градостроительства, архитектуры, имущественных и земельньж

отношений администрации МР <Сlхиничский район> (Райкевич В.Н.)
обеспечить предоставление муниципальной усJr}ти по согласованию

переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме
в муниципЕUIьном районе <<Сухиничский район>>, в соответствии с данным
административным регламентом.
3. Постановление администрации МР <Сухиничский район>> от 23.09.2013 Ns

1433 <Об утверждении администативного регламента предоставлеЕия

муниципальной услуги <Согласование переустройства и (или)

от .l5. 0ц. tоАл ,Jx,|

-@



о
перепланировки жипого помещения в муниципальном районе <Сухиничский

район>, считать утратившим силу.
4. Настоящее постановление вступает в cllrry после официального
обнародования и подлежит размещению на сайте администрации

муниципального района <<Сухиничский район>.
5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить па

заместителя главы администрации МР (Сухиничский раЙон> А.Н.
Сковородникова.

Глава администрации
муниципального района
<<Сухиничский район> А.С.Колесников



Приложение
к Постановленrдо

администрации МР <Сухиничский район)
от /3.0|. &0о|с г,N 

'2/
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО СОГЛАСОВАНИЮ
ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ПОМЕЩЕНИЙ
В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ В МУНИЦИПАЛЬНОМ РАЙОНЕ

(сУхиничскиЙ РАЙон)

1. общие положения

1. 1. Алминистративный регламент предоставлени;I муницип!rльной услуги по
согласованию переустройства и (или) перешIанировки помещений в
многоквартирном доме в муниципальном районе <Сlхинлтчский район))(далее -
Регламеrrг) устанавливает порядок предоставленшI муниципаJIьной услуги и
стандарт предоставления муниципа.тIьной услуги.

1.2. Заявrге:lями на предоставление муниципчшьной услуги по согласованию
переустройства и (или) перепланировки помецений в многоквартирном доме в
муниципальном районе <Сухиничский район)) (далее - муниципzrльная услуга)
являются физические и юридические лица, являющиеся собственниками
помещений в многоквартирном доме, в отношении которого подается зiIявление о
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в
многоквартирном доме, расположенного на территории муниципального райояа
<Сухиничский район) либо их уполномоченные представители, действующие на
основании доверенности (далее - заявители).

ЗаявIтгели могл обрапrься за предоставлением муниципaьrьной услуги в
отдел градосцоительства, архитектуры, имущественных и земельных отношений
администрации МР <Сухиничский район) либо в ГБУ Калужской области
"Многофункчиона:lьный ценlр предоставлениJI государственных и муниципzшьных

услуг Калужской области" (далее - многофункчиона,T ьный цеrrр). Организация
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном ценце
осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.20|0 N 2l0-ФЗ
"Об организации предоставлениJt государственных и муниципальных услуг|l, на
основании соглашения о взаимодействии, заключенного администрацией Мр
<Сухиничский район> с многофункционaulьным цеЕгром.

l,3. Порялок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Обеспечение согласования переустройства и (или) перешIанировки
помещений в многоквартирном доме осуществляется уполномоченным органом
администрации МР кСlхиничский район) - отдел градостроительства,
архитектуры, имущественных и земельных админисц)ации Мр <сухиничский

район> (далее - Отлел) от имени администрации МР <Сухиничский район.
Место нахождения Отдела: 249 275 Калужскм область, г. Сухиничи, ул. Ленина,

д.5ба.



Консультации граждан и юридических лиц по вопросу подачи документов на
предоставление муниципa}льной услуги, а такхе прием змвлений на
предоставлсние муниципtшьной услуги осуществJIяют:

- отдел делопроизводства и работы с обращениями Iраждан администрации
МР <Сухиничский район> по адресу: 24927 5 Кычужскм область, г. С}хиничи, ул.
Ленина, д. 5ба, также по телефону: 5-3 1-87 согласно графику работы:

График работы администрации

- многофункциональныЙ центр при личном обращении, при обращении по
телефону "горячей линии": 8-800-450-11-б0 (звонок по России бесплатный).

Прием граждан в многофункцион:lльном цеЕтре на территории
муниципального района <сухиничский район) осуществляется по адресам и

графикам работы, указанным в приложении к настоящему Регламенry.

Официальный сайт многофункцион.rльного ценца: http://kmfc4O.ru.

Адрес элекгронной почты многофункционального центра: mail@kmfc40.ru.

Алрес элекгронной почты Отдела градостро}fiельства, архитектуры,
имущественных и земельных отношений: arch.suh@yandex.ru

Офичиа,rьный сайт
suhinichi.ru

администрации МР <С}тиничский район: www.info-

Вид услуги .Щни приема Часы приема Телефон

Консультации Понедельник

Вторник

Среда

Четверг

fIятница

Суббота, воскресенье

8.00 _ l7.00

8.00 _ 17.00

8.00 - l7.00

8.00 _ 17.00

8.00 _ l7.00.

обед: 13.00 - 14.00

вьгходные

(48451) 5-10-38

Прием
док}а{ентов

Понедельник

Вторник

Среда

Четверг

Суббота, воскресенье

8.00 - 17.00

8.00 - l7.00

8.00 _ l7.00

8.00 - 17.00.

обед: 13.00 - 14.00

вьrходные

(4845l) 5-31-87

1.3.1. Способы и порядок получения информачии о правилах предоставления

1

I
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9муницип:rльной услуги.

Информачия о предоставлении муниципtшьной услуги размещается на едином
порт.uIе государственных и муниципtшьЕых услуг (функчий) (далее - Портал
госуслуг), региональном портrrле государственных услуг Каlryжской области
(https://uslugikalugi.rr.r/), а также на официальном сайте администрации МР
<Сухиничский район> (www.info-suhinichi,ru) в рiвделе "муниципальные услуги''
(ла.лее - Сайт).

На Портале госуслуг, региональном портале государственных услуг
Калужской области, а также на Сайте р:rзмещена след},ющая информация:

1) расписание работы Отдела;

2) исчерпывающий перечень документов, необходимых дlul предоставления
муниципальной услуги, требования к оформлению укtванных документов, а TaIoKe
перечень докумеЕтов, которые змвитель вправе представить по собственной
инициативе;

3) круг заявrгелей;

4) срок предоставления муниципаJIьной услуги;

5) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок
предоставленlul документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги;

7) о праве зzuIвI,пеля на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(безлейотвия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципirльной услуги;

8) формы змвлений, используемые при предоставлении муниципальной
услуги,

Информачия о порядке и сроках предоставлениll муниципаJIьной услуги на
Порта.,,lе госуслуг, регион{rльном порт.rле государственных услуг Ка,rужской
области и на Сайте предоставлJIется заlIвI.1телю бесrrлатно. .Щосryп к данной
информации осуществJUIется без выполнениJI змвителем каких-либо цебований, в
том числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства змвитеlur требует закJIючения лицензионного или иного
соглашениJr с правообладателем программного обеспечениr{, предусматривающего
взимание платы, регистрацию или авторизацию змвитеJlя или предоставление им
персона,,Iьных данных.

Заявление на предоставление муниципальной услуги представляется в Отдел
либо многофункционirльный uентр посредством личного (либо по почте)
обращения зaUIв}rгеля или его представителя, уполномоченного им на основании
довере}lности, оформленной в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения змвrтгелей



муниципальный служащий, осуществляющий информирование змвителя о
предоставлении муниципaшьной услуги:

- сообцает наименование Управления, свои фамилию, имя, отчество и
замещасм}.ю дол)кность;

- в вежJIивой форме четко
иЕтересующим вопросам;

и подробно информирует заявителя по

- принимает все необходимьlе меры для ответа на поставленные вопросы, в
том числе с привлечением других муниципальных служащих, или сообщает номер
телефона, по которому можно пол).rtить необходимую информацlпо, либо
назначает другое удобное для зzulвитеJlя время устного информированиJI о порядке
предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуrи

2.1. Муничипа!rьную услуry от имени администрации МР <Сухиничский
район) предоставляет отдел градостроитсльства, архитектуры, имущественных и
земельных отношений администрации МР <Сухиничский район> .

2. l .1 . Отдел и многофункчиона.пьный центр не вправе требовать от зtlявителя:

а) представлениJI документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, предусмотренными пунюом 2.4 Регламеrга;

б) осуществленшl действий, в том числе согласований, необходимых для
получениJI муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и
организации, за искJIючением пол)лlения услуг и получения документов и
информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, вкJIюченных в
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJIя
предоставления муниципальных услуг;

в) совершения иных действий, кроме прохождения процедуры идеЕtификации
и аlтеrгификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской
Федерации в сл}п{ае предоставления муниципальной услуги в электронном виде;

г) представлениJI документов и информачии, в том числе подтверждающих
внесение зtlявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые
находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги,
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных
частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 2l0-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципatльных услуг" (ла,rее - Федеральный
закон) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми акгами
Российской Федерации, нормативными правовыми акгами субъекгов Российской
Федерации, муниципаJIьными правовыми актами, за искJIючением документов,
вкJIюченньIх в определенный частью б статьи 7 Федерального закона перечень

документов, Заявитель вправе представить укiванные документы и информацию в

Отдел по собственной инициативе;



результате предоставлениJI необходимых и обязательных услуг, необходимый для
предоставления муниципальной услуги:

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)
перепланируемых помещений в многоквартирном доме (является результатом
предоставлениrI необходимой и обязательной услуги "Подготовка, оформление и
выдача проекта на перешIанировку и (или) переустройство переустраиваемого и
(пr.ци) перепланируемых помещений в многоквартирном доме", выдается
специаJIизированными организациями, уполномоченными на осуществление
деятельности по проектированию, являющимися tUIенами самореryлируемой
организации).

2,5.3. !окумеЕты, получаемые уполномоченным специ:uIистом Отдела с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия,

В рамках межведомственного взаимодействия с
межведомственного элекгронного взаимодействия
ответственный за предоставление муниципальной
подготовку и направление след}aющих запросов:

использованием системы
специi}лист Отдела,

услуги, осуществJLяет

1) в Отлел Федеральной службы государственной регистрачии, кадастра и
картографии по Ка.пужской области и (или) в ФГБУ "ФКП Росреестра" по
Ка,rужской области:

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости на
переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме;

2) в организации, уполномоченные на осуществление деятельности по
технической инвеtrгаризации:

- техниtIеский паспорт переустаиваемого и (или) перепланируемого
помещения в многоквартирном доме;

3) в Отлел по охране объекгов культурного наследия Каlryжской областиl

- закJIючение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры
о допустимости проведен}u переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме, если такое помецение в многоквартирном доме или дом, в
котором оно находится, является памятником архитекryрьi, истории или культуры.

2.5.4. !окумеrrгы, предусмотренные подrryнюом 2.5.3 rryнкга 2.5 Регламента,
змвитель вправе представить по собственной инициативе.

Заявитель может представить документы, необходимьlе для предоставления
муниципarllьноЙ услуги, через многофункционшIьныЙ ueHrp. Информачия об
особенностях предоставления муниципальноЙ услуги через многофункциональныЙ
цент представлена в пункте 3.4 настоящего Регламента.

2.6. Перечень оснований для откaва в приеме докумеЕтов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги:

- в случае обращения за предоставлением муницип:шьной услуги
представителя змвителя, у которого отсутствует документ, подгверждающий его

L



_ представление документов, имеющих подчистки, приписки, исправления, не
позволяющие однозначно истолковать их содержание.

2.7. Основаниями для oTкirзa в предоставлении муниципальной услуги
являются:

1) непредставление определенных гryнкrом 2.5 Регламента документов,
обязанность по представлению которых возложена на зzulвителя;

1.1) поступление в Отдел ответа на межведомственный запрос,
свидетельствующего об отс}тствии докумеrrгов и (или) информации, необходимых
для проведения переустройства и (или) перепланировки помещений в
многоквартирном доме! предусмотренных пункгом 2,5 Регламента, в случае, если
соответств},ющий документ не был представлен змвlтtелем по собственной
инициативе и если в течение пятнадцати рабочих дней со дrfi направления
зiurвителю уведомлениJI о получении такого ответа и предложенI1я зaIявителю
представить документ и (или) информачию, необходимые для предоставления
муниципfu.Iьной услуги, такие документы и (или) информачия не получены от
зaUIвителя;

2) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещений
в многоквартирном доме требованиям законодательства.

Отдел не вправе откiвывать в приеме документов, необходимых для
предоставлениJI муниципальной услуги, или в предоставлении муниципальной
услуги в слrrае, если запрос и докумеrrгы, необходимые для предоставленшl
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципальной услуги, оrryбликованной на Портале госуслуг.

2.8. Основания для приостановлениJI предоставленI4Jl муниципaшьной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципarльной услуги
отсутствуют.

2.9. Муниципальнlш услуга предоставшIется без взимания п,rаты,

2. l0. Максима,,rьный срок ожиданиrI
предоставлении муниципальной услуги
предоставлениJl муницип:rльной услуги. а

превышать 15 минlт,

в очереди при подаче зiulвлениll о
и при получении результата

также личного приема не должен

2.1l. РегистрациJI заявлениJI о предоставлении муниципaцьной усJryги
осуществляется в день представления заявлениrl зaulвителем.

Срок регистрации запроса в случае обращения змвителя в

многофункItиональный центр составляет не более 1 рабочего дня в соответствии с
соглашением о взаимодействии, закJIюченным админисцацией МР <Сlхиничский

район> с многофункциональным центром.

ц
полномочиJI (либо окоrтчание срока действия докумеrrга);

- письменное змвление зiulвителя, составленное не по форме, утвержденной
постановлением Правrгельства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266;
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2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Помещение, предншначенное для ожидания заявrгелей, оборудовано в
соответствии с санитарными правилами и нормами, с соблюдением необходимых
мер безопасности, оборудовано достаточным количеством стульев, столами дJlя
возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями. Места
ожидания оборудованы системоЙ кондиционирован}lя для создания комфортных
условиЙ для зaUIвителеЙ и оптимttльных условиЙ для работы сотрудников.

На рабочем месте должностного лица, осуществляющего прием заявителей,

располагается табличка с укшанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.12,2. Места информирования, предназначенные для ознакомления
заявителей с информационными материалами, оборулуются информационными
стендами.

На информаuионных стендах р:rзмещается следующм информация:

- режим работь1 Отдела ;

- график личного приема главой админис,грацией МР кСlхиничский район> и
его заместителями;

- порядок и срок предоставления муниципа!rьной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставлениJI муниципaшьной
услуги;

- образчы змвлений о предоставлении муниципальной усrryги;

- перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление
муницип.шьной услуги.

2.12,3. Вход в здание и помещения для обеспечения беспрепятственного и
безопасного доступа инвa}лидов и других маломобильных грtDкдан, использующих
кресла-коляски, оборудован пандусом и перилами, столы р.вмещены с учетом
беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

2.|2.4. На прилегilющей к месторасположению террlтrории администрации
имеются места для парковки, в том числе для траЕспортных средств инв:lлидов.

Щосryп збlвителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13. Показатели доступности и качества муниципrrльной услуги.

2. 13. l . Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оценка уровня информированиJI заявителей о порядке предоставленлlrl
муницип:rльной услуги по результатам опроса (достаточный/недостаточный);

- доля получателей, поJryчивших необходимые сведения о порядке
предоставлениJr муниципaulьной услуги с офишиа,чьного сайта администрации МР
<Сlхиничский район> (О/о по результатам опроса);

- доля получателей, направивших свои замечания и предложения об

усовершенствовании порядка предоставлениJl муниципrrльной услуги посредством

5
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использования информационной системы обеспечения обратной связи (о/о от
общего числа получателей).

Количество взаимодействий заявителя с муницип:rльными служащими в
процессе предоставления муниципа.J,Iьной усrryги - 2.

2. 1 3.2. Показателями качества муЕиципirльной услуги явJIяются:

- удовлетворенность сроками предоставления услуги;

- удовлетворенность условиJIми ожиданшI приема;

- удовлетворенность порядком информированиrr о предоставлении услуги;

- удовлетворенность вниманием должностных лиц.

2.13.3. Требования к доступности и качеству муницип.rльной услуги:

- наличие различных канzIлов получения информачии о предоставлении
муниципальной услуги;

- транспортнм доступность предоставJIения муниципalльной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при цредоставлении муниципальной
услуги;

- соблюдение сроков предоставлениJt муниципirльноЙ услуги;

- наличие информации о порядке предоставлениlI муниципальной усrryги на
официальном сайте администрации МР <Сухиничский район>;

- возможность подачи докумеtrгов для предоставлен}u муниципальной услуги
через многофункциона.llьный центр;

- соблюдение сроков подготовки докумеЕгов, запрашиваемых заявителями;

- отсутствие обоснованных жалоб заявrгелей;

- возможность формирования запроса на предоставление муниципzшьной

услуги в элекгронной форме с помощью Портала госуслуг.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав документов, которые являются необходимыми для цредоставленлuI
муницип&.Iьной услуги, но находятся в иных органах и организациях:

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проею
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)
перепланируемого помещения в многоквартирном доме (является результатом
предоставлениJt необходимой и обязательной услуги "Подготовка, оформление и
выдача проекrа на перепланировку и (или) переустройство переустраиваемого и
(или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме", выдается



специаJIизированными организациJIми! уполномоченными на осуществление
деятельности по проектированию, являющимися членами самореryлируемой
организации);

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости на
переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме
(правоустанавливающие докумеЕты на переусцаиваемое и (или) перепланируемое
помещеЕие в многоквартирном доме, если право на переустраиваемое и (или)
перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином
государственном реесце недвижимости), находится в распоряжении Управления
Федеральной службы государственной регистрачии, кадастра и картографии по
Калужской области, в ФГБУ "ФКП Росреестра" по Калужской области;

- технический паспорт переусцаиваемого и (или) переIlланируемого
помещение в многоквартирном доме находится в распоряжении организаций,
уполномоченных на осуществление деятельности по технической инвентаризации;

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры
о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещений в
многоквартирном доме, если такое помещение в многоквартирном доме или дом, в
котором оно находктся, является памятником архитекryры, истории или культуры,
находится в распоряжении управлениJI по охране объектов культурного наследия
Калужской области.

- прием, первичн,Ul проверка
согласовании переустройства и
многоквартирном доме;

документов и регистрация змвлениJI о
(или) перепланировки помещений в

- рассмотрение зIUIвлениJI и представленных документов и приЕятие решения
о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении
муниципiшьной услуги;

- выдача зzlявителю результата предоставления муниципatльной услуги.

Особенности выполнения административных процедур
многофункциональном центре укaваны в пунlсге 3.4 разлела 3 Регламента.

в

3.2.1. Прием, первичная проверка документов и регистрация заявления о
предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры предоставления муницип,}льной услуги
являЕтся письменное змвление змвителя в организационно-ко}Iгрольный отдел
Управления. Заявление принимаЕтся на бланке по форме, }твержденной
постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266
(приложения |, 2, З к настоящему Регламеrrry), Для физических лиц и
представителей заявrгелей необходимо согласие субъекта на обработку
персон.rльных данных (приложения 4, 5 к Регламенry).

Специалист отдела делопроизводства и работы с обращениями граждан
администрации МР <Сухиничский район> ответственный за присм и регистрацию

З.2. Предоставление муниципilльной услуги вкJIючает следующие
административные процедуры :



документов, проверяет оформление змвления, состав исходных данных,
необходимыХ дJIя предоставлениrI муницип;rльной услуги, наличие докумеIIта,
удостоверяющего полЕомочия представителя, заверяет копии документов на
основании представленных оригиЕалов, выдает распискУ в получении от зIмвI{теля

документов и цроизводит регистрацию з:lявления в программном комплексе,
используемом Отделом дlя сопровождения документооборота.

При направлении обращения по почте сотрудниками отдела делопроизводства
и работы с обращениями грrDкдан администрации МР <Сухиничский район>
осуществляется его регистрациJI в установленном порядке.

.Щатой обрац ения и представления документов является день получения
документов специалистом, осуществ,шющим прием граждан и представителей
организаций.

Заявление заполняется ручным способом (чернилами или пастой синего или
черного цвета) или машинописным способом. В слуrае если заявление заполнено
машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части зiUIвлсния

разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя и
отчество (полностью).

Числа и сроки, имеющие принципиальное значение д.Iя пониманиJl документа,
должны быть обозначены хотя бы один раз словами.

Фамилии, имена и отчества, адреса мест жительства долхtны быть указаны
полностью.

Заявление представлJIется на русском языке.

Специалист отдела делопроизводства и работы с обращениями граждан
адмиЕистрации МР <Сухиничский район> , ответственный за прием документов:

l. Устанавливает предмет обращения, при этом максимальный срок
выполнения действия на каждого змвителя составляет l0 мин}т.

2. Проверяет полномочиJl представителя заявителя действовать от его имени.

З. Проверяет наличие всех необходимых документов исходя из
соответствующего перечня (перечней) документов, представляемых на получение

услуги.

4. Проверяет соответствие представленных документов установленным
требованиям Регламента, удостоверяясь, что:

- документь] в установленных законодательством случirях
скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или
законодательством должностных лиц;

удостоверены,
определенных

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц -
без сокращения, с указанием их мест нахождениJI;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;



3.5, особенности
форме.

прсдоставления муниципaшьной услуги в элекгронной

Порядок формирования запроса на предоставление муниципа,rьной3.5.1.

услуги.

Формирование запроса заrIвителем осуществляется посредством заполненлUI
элекгронной формы запроса на Портале госуслуг без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

Форматно-логическм проверка сформированного запроса осуществляется
автоматически после заполнениJI заявителем каждого из полей элекгронной формы
запроса. При выявлении некорректно заполненного поJuI элекгронной формы
запроса змвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в
электронной форме запроса.

При формировании запроса змвителю обеспечиваются:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,
ук.ванных в разделе 2 rryнкга 2.5 раздела 2 настоящего Регламеrга, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

в) сохранение ранее введенных в электронrгlrо форму запроса значений в

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в элекtронн}.ю форму запроса;

г) заполнение полей элекrронной формы запроса до начала ввода сведений
з:швителем с использованием сведений, размещенных в Портале госуслуг,
обеспечивающем информачионно-технологическое кlаимодействие
информационных систем) используемых дIя предоставления муниципальноЙ

услуги в элекtронной форме (далее - Единая система идентификации и
аугеrпификации), и сведений, опубликованных на Портале госуслуг, в части,
касающеЙся сведениЙ, отсутствующих в ЕдиноЙ системе идеЕтификации и
аутеlrгификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнениJI элекгронной формы
запроса без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа змвителя на Портале госуслуг к ранее поданным им
запросам в течение одного года, а также частично сформированным запросам - в
течение трех месяцев.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, укд}анные в
подпунктах 2,5.1 и 2.5.2 пункга 2.5 раздела 2 Регламента, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, направJIяются в Отдел посредством
Портала госуслуг,

3.5.2. Порялок приема и рассмотрения запроса и документов, необходимых

для предоставления муниципаJIьной услуги в элекгронной форме.
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Предоставление муниципальной услуги в элекгронной форме осуществляется
на основании полученного через информационrrую систему "Полтава" Калужской
области запроса в элскгронной форме,

Отдел обеспечивает прием электронного запроса и приложенньlх к нему
документов без необходимости повторного представления заявителем таких
документов на бумажном носителе. Регистрационный номер и дата запроса
присваиваются автоматиtIески при формировании запроса.

Прием запроса в элекгронном виде осуществJuIgтся не позднее l рабочего дня
с даты формированиJI и отправки заявителем запроса в Отдел.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента поступления в
Отдел запроса и элекtронных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме
осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется нaцичие
оснований для отказа в приеме документов, указанных в рлiделе 2 rryнкга 2.6
Регламекта, а также осуществляются следующие действия:

l. При налшIии оснований для отказа в приеме документов специалист,
отвЕгственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает письмо
об отказе в приеме документов в срок не более 5 рабочих дней.

2. При отсутствии оснований, указанных в пункте 2.б разлела 2 Регламента,
заявителю сообщается присвоенный запросу в элекгронной форме уникальный
номер, по которому в соответствующем разделе Портала госуслуг заявителю будет
представлена информашия о ходе выполнения указанного запроса.

После принятия запроса заявителя специrшистом отдела, ответственным за
предоставление услуги, статус запроса заявителя в личном кабинsте на Портале
госуслуг обновляется до статуса "Приrrято".

После приIIятия запроса в электронной форме специtlлист отдела,
ответственный за предоставление муниципальной услуги, приступает к
выполнению административных процедур, предусмотренных пунктом 3.2.2 раздела
3 Регламекга.

З.5.3. Порядок информирования зiutвитеJlя о ходе предоставления
муниципальной услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставлениJI
муниципальной услуги.

Информачия о ходе предоставления муниципальной услуги направляется
зiulвителю специiшистом отдела, ответственным за предоставление муниципмьной

услуги, в срок, не превышilющий одного рабочего дня после завершения
выполнениJl соответствуюшего деЙствия. на адрес элекгронной почты заявителя
или с использованием средств Портала госуслуг по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в элекгронной форме заявlтгелю
направляются:



_ уведомление о приеме и регистрации запроса
необходимых для предоставления муницип:rльной услуги;

и иных документов,

- уведомление 0 начале процедуры предоставления услуги;

- уведомление об окончании предоставления муниципaцьной услуги иr!и
мотивированный oTKt}З в приеме запроса и иных документов, необходимых для
предоставления муниципrцьной услуги;

- уведомление о результатах рассмотрения представленных документов;

- уведомление о возможности получить
муниципальной услуги либо мотивированный
муниципаJ]ьной услуги;

результат
откilз в

предоставлениrl
предоставлении

- уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной
услуги.

З.5,4, Выдача результата предоставления муниципальной услуги в
электронной форме.

Результат предоставлениrI муниципальной услуги - постановление
админисlрации МР <Сухиничский район> о согласовании переустройства и (или)
перепланировки помещений в многоквартирном доме либо мотивированный отказ
в предоставлении муницип:rльной услуги - представляется з,uIвителю на бумажном
носителе.

Вьцача результата предоставленrш муницип.rльной услуги осуществJlяется в
соответствии с пунктом 3.2.3 разлела 3 Регламента,

3.5.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципirльной услуги докумеЕтах.

В случае если в выданных в результате предоставлениJI муниципальной
услуги документах доrryщены опечатки и (или) ошибки, то змвштель вправе
обратиться в Отдел посредством почтовой связи, через многофункциональный
центр либо непосредственно при личном обращении в Отдел с письмом о
необходимости исправлен}ц допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением
их сути и приложением копии документа', содержащего опечатки и (или) ошибки.

Регистрация письма о необходимости исправления доtryщенных опечаток и
(или) ошибок осуществJuIется в день его поступления в Отдел.

В течение 10 рабочих дней с момента регистрации в Управлении письма о
необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок Отдел
подготавливает и направJIяет зlIявителю постановление администрации Мр
<Сухиничский район) о внесении изменений в постановление администрации МР
<Сухиничский район> о согласовании переустройства и (или) перепланировки
помещений в многоквартирном доме.

Постановление администрации МР <Сухиничский район> о внесении
изменениЙ в постановленис администрации МР <СухиничскиЙ раЙон> о

согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в

многоквартирном доме вручается заявителю лично или направлJIется заказным



предоставленную ему муниципальную услуry с использованием сети ИIrгернет), В
сл)дае откaва гражданина от оценки качества предоставления муниципальной

УСЛУГИ С ИСПОЛЬЗОВаНИеМ СРеДСТВ ПОДВИЖНоЙ раДиотелефонноЙ связи, доля(ностное
лицо (специаJ,lисф администрации (сотрулник многофункционального цеIIтра)

предлагает использовать дlя участиJI в указанной оценке терминальное или иное

устройство, расположенное непосредственно в месте предоставления результата
муниципальной услуги (при наличии технических возможностей).

5. .Щосулебное (внесулебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) администрации МР <Сухиничский район>,

его должностных лиц либо мунпципальных служащих

5.1. Прелмет досудебного (внесудебного) обжа"rования заJIвителем решений и
действий (безлействия) админис1рации МР <Сухиничский район>, его
должностных лиц либо муниципальных служащих.

а) нарушение срока регистрации запроса з{ulвителя о предоставлении
муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципiulьной услуги;

в) требование у з:urвителJI документов или информачии либо осуществления
деЙствиЙ, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Капужской области,
нормативными правовыми актами органов местного самоуправлен}rrt
мунициlrального района <Сухиничский район> для предоставлениJI муЕиципальной
услуги;

г) отказ в приеме докумеrггов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Капужской области,
нормативными правовыми актами органов местного самоуправления
муниципirльного района <Сухиничский район> для предоставлениJI муниципальной
услуги, у зrrявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальноЙ услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и приIIятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужокой
области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправлениJI
муниципального района (сухиничский район);

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми акгами Российской
Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов
местного самоуправления муниципального района (С}хиничский район> ";

ж) отказ Отдела или дол?кностного лица Управления в исправлении

доtryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениrI

5.1.1. Заявrrель может обратиться с жшобой, в том числе в следующих
случаях:

х



Приложение 1

к Мминистративному регламенry
предоставления му ниципальной y сllуr и

по согласованию переустройстsа
и (или) лерепланировки помещениЙ в мноrоквартирном

доме в муниципальном районе (сухиничский район)

Главе адI\д.lнистрации
МР (<Сухиничский район>>

заявление
о переустройсqве и |или) перепланировке

ломецеflия в мно!оквартирном доме, принадлежацего
заявитеJIю (ям) на праве собственности

Поля, затененные серьш цветом, не заполняются <*>

I. Реквизиты заявителя (заявителей)



3{
помещения в млоIоквартирном доме, занимаемоIо на основании права
собственности, со!ласно прилаIаемому проекту (проектной документации)
переустроЙства и |или) перепланировки помещениЙ в многоквартирном доме.
Срок производства ремонтно-строительных работ - с lt " 2а7 г. по

20t_ г.
Реrким производства ремонтно-строительных работ - с 10 до 18 i]acoв.

Обязуюсь:
- осуществить ремонтно-строительные работы в соответсtвии с проектом

(проектной докуr,центацией ) ;
- обеспечить свободньй доступ к месту проведения ремонтно- строительных

работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального
образования либо уполяомоченно!о им орIана для проверки хода работ;

- осуществить работц в установленные сроки и с соблюдением
согласованно!о режима проведения работ.

К заявлению прилагаются следуюцие документы:
1) правоустанавливающие докуменры на переус!раиваемоё и (или)

перелланируемое помещение в мно]]оквартирном доме (подлинник или нотариально
заверенная копия), если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое
ламещение в мноr,оквартирном доме не зареr!истрировано в Едином
тосударственном реестре прав на недвихимое имуцество и сделок с ним, на

листах:

Вид документа <*> Реквизиты документа Подltинник <*> Нотариально заверенная
копия <*>

2) лроект (проектная документация)
перепланировки ломещения в многоквартирном доме

По собственной цнициативе :

1) правоустанавливающие документы на

переустройства и
на _ листах.

переустраиваемое и

|или)

(или)
перепланируемое
переустраиваемое
зареrистрировано
листах;

помещение в мно]]оквартирном доме, если право
и |или) перепланируемое помещение в многоквартирном
в Едином государственном реестре недвижимости, на

на
доме

Вид дохумента <*> Реквизиты документа Под.ли нник <*> Нотариально заверенная
копия <*>

2) технический паспорт переустраиваемоIо и |цли) перепланируемого
помецения в мяоIоквартирном доме на _ листахi

3) заключение органа по охране ламятников архитектл)ы, истории и
культуры о допустимости проведения переустройсава и |или) перепланировки
помещения в мно!оквартирном доме (представляется в случаях, если такое
помецение в многоквартирном доме или дом| в котором оно находится. является
памятником архитекти)ы, истории или культуры) на _ листах;

4) иные документы (доверенности, вь|писки иэ уставов и др.) на
листах.

Подписи лиц, подавших заявление:

(дат а )

2о7 I
(подпись заявителя) (расшифровка подписи эаявиаеля)

I

I



207 г
(дата ) (подпись заявителя) (расшифровка подлиси заявителя )

2aL г
(дат а ) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

( следуюцие пазиции заполня!стся должцостным лицом, принявшим заявление )

Документы лредставлены на приеме <*>

Входящий номер регистрации заявления

Выдана расписка в получе}rии док],,r,4ентов <*>

Расписку лолучил <*>

20 г, <*>

20 г. <*>

2а г. <*>

(подпись заявителя )

-)(



а

III. собствёЕник(и) помещений в многоквартирвом доме
(!lуаяоё выбрать и отметить )

МР <Сухиничский райов>>

Прошу разрешить (нухное выбрать и отметить)

РоссиЙскея Федерация <*>

переустройство <*> перепланировку <*> переустройство и перепла!lировку <*>

помецений в многоквартирном доме, зацимаемых lra осцовании договора найма,
согласно прилаIаемому проекту (проектной докумёвтации) переустройства и
(или) перёлланировrи помещений в мяогоквартирном доме_

Срок пройзводства ремонтно-строительцых работ - с 201_ т,. по
201_ т.

РеБим лроизводства ремонтно-строительяыя работ - с 10 до 18 liасов.
Обяз},rссь:
- ос}lцествить ремонтно-строительные работы в соответствйи с проектом

(проёктЕой докуцевтацией) ;
- обеслечить свободньй досtуп к !аесту проведения ремоцтно-строительвых

работ долхвостшых лиц ортана местяо!о самоуправлевия муницилальноr'о
образования либо уполномочев}iо!о им ортана для проверки хода работ;

- осуществить работы в установленные сроки и с соблюдевиём
согласоваввото рехима проведения работ.

СоIласие ца переустройство и |илиl перепланировку полуqево от
совмество проrйвающ{х совершеннолетних члёнов семьи нанимателя помецений в
мноiоквар!ирЕом доме цо до!овору

найма от <'> " " г,N

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и |или)

перепланируемое помецение в мнотtоквартирном доме (подлинвик или лотариально

заверенцая копия). если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое
помещение в многоквартирном доме не заре!истрировано в Едивом
тосударственном реестре прав недвихимости, на _ листах:

Вид документа <*> Реквизиты документа Подл и нни к <*> Нотариально заверенная
копия <*>

перепланировки помецений в многоквартирном доме на
по собственной иниuлlасиье :

2\ проект (проектная документация) переустройства и |или)
лисаах,

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и \цли)
перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право
переустраиваемое и (или) перепланируемое помецение в многоквартир}tом

N п/п Фамилия, имя, отчество
на нимателя <*>

Документ,
удостоверяющий личность
(серия, номер, кем и коrда

выдан)<*>

Подп ись <*> отметка о
нотариальном

заверении
подписей лиц <*>

заре!истрировано в Едином тосударственном реестре недвюкимости, на
листах:

на
доме

I



ц1
Приложение 3

к Мминисrративному регламенry
предоставления муниципальной услуги

по со r л асова нию переусгройсrва
и (или) перепланировки помещений в многоквартирном

доме в муниципальном районе ксухиничский район>

Главе ад!д4нистрации
МР <(Сухиничский район>

Заявление о переустройстве и |или) перепланировке помещений
в мно!оквартирном доме, занимаемых юридическим лицом

Поля, затененные серьlм цветом, не заполняются <*>

I. Реквизиты юридического лица

1



)/ч

2а1
( дата ) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

(подпись заявителя )

принявшим заявление )

20 г. <*>

2а <*>

2аг

а

г.
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Приложение 4
к Мминистративному регламенry

предоставления мyниципальной yслyги

по согласо8ани ю переусrройпва
и (или) перепланировки ломещениЙ в многоквартирном

доме в муниципальном районе (сухиничский район)

Главе администрации
МР <<Сухиничский район>

от

(Ф. И. О. полностью)

з аре ги стриро в анно го по
адресу:

соглАсиЕ
субъекта на обработку персональных данных

удостоверяющии
(Фа!д4лия, имя. отчество )

личность, серия NДокумент /

выдан "

имени,
следующих

(кем выдан )

в соответствии с Федеральным законом ат 2'1 .О1 .2а06 N 152-ФЗ "О лерсоltальньlх
данных'l (редакция от 25.0].2011вьц)ахаю согласие адлоrнистрачии МР
<<Сухиничский район>). располох(енному ло адресу:

, нd обработку
представленных персональных данных : Фаь!,1лии.

для достижения
целей :

2а7 г
Ф.и.о

отчества /

Я даю согласие на следующие действия с персональными данньц,и: сбор,
запись, систематцэацця, накопление, хранение, уточнение (абновление.
изменение), извлечение, использование, передача (распространение.
представление, доступ ) .

Я согласен(на) с тем, что персональные данные будут ограничено доступны
руковадителям и специалистам администрации Мр <<сухиuичский райоu>>
исключительно в целях обработки персональных данных с соблюдением
законодательства Российской Федерации.

Я инфор!.д,lрован (а) о том, что настояцее соrlласие действует в течение
установленного законодатель ст вом срока хранения моих персональных дацных и
мохет быть отозвано \дlой в письменной форме.

дата

Сотласие принял (а )

подпись

2aI г
дата подпись Ф. И. о. специалиста

я,
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Приложение 5

Iлаве ад!&1нистрации
МР (<Сухиничский район

от

(Ф. И. О. полностью )

зарегистрированното по
адресу:

соглАсиЕ
субъекта представителя персональных данных

на обработку персональных данных

я
(фал&!лия,

удостоверяюцц4й личность,
г.

имя, отчество )

Докrъdент,
выдан '|

серия N

(кем выдан)

действуюций (ая )

(реквизиты доверенности или ина!о док}мента.
подтверхдаюцего полномочия)

в соответствии с Федеральньм законом от 2'] .а-/.20аб N 152-ФЗ
от 25.07.2011) "О персональных данныхll вьграхаю согласие на
предоставленных персональньlх данных; Фамr]лии, иt4ени. отчества

(редакция
обработку

мое::о/ей сына (дочери, подопечного. доверителя)

(Ф.И.О. сына, дочери. подопечно!о, доверителя)

(серия. номер док}мента. удостоверярщего личность, дата и место его выдачи)

для достихения след},ющих целеи i

я даю со!ласие на следуФщие действия с лерсональными данными моег'о / ей
сына (лочери, подопечноIо, доверителя): сбор, эапись, систематизация.
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение.
передача (распространение, представление, доступ).

Я согласен(а) с тем, что персональные данные моего/ей сына (дочери,
подопечного, довериrеля) будут оrраничено достулны руководителям и
специалистам адN,Iинистрации МР (<СухиничскиЙ район>, расположенного по
адресу:
, исключительно в целях обработки персональных данных с соблюдением
законодательства Российской Федерации.

Я инфор!,рlрован (а) о том, что настояцее заявление действует в течение

установленного законодатель ством срока хранения персональных данных
моего/ей сына (дочери, подопечното, доверителя) и может быть отозвано мной
в письменной форме.

дат а
2а7 т

Ф.и.о

Согласие принял (а )

дат а

подпись

20]- I
псдпись Ф. и.о. спёциалиста



П рило}кение 7
к Админисгративному реrламенry

предоставления муниципальной услуги
по соrласованию переустройсrва

и (или) перепланировки помещений в мноrоквартирном

доме в муниципальном районе кСухиничский район>

свЕдЕния
О РАСПОЛОЖЕНИИ И ГРАФИКАХ РАБОТЫ ГБУ

кАлуfi скоЙ оБлАсти "многоФункционАльныЙ цЕнтр прЕдостАвлЕния
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ"

Полная информация об адресах и rрафиках работы sсех центров и офисов МФЦ,

расположенных на территории Сухиничского района Калужской обласи, размещена на

официальном сайте ГБУ Калужской обласги "Мноrофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных ус.rlуг Калужской области" по адресy:
https://kmfc4O.rulmfc_cat.

Телефон единого центра телефонного обслуживания (телефон "горячей линии"):8-800-
450-11-60.

П/п Мрес офиса
многофун кционального

центра

График работы Тел ефо н

L 249275 , Калуrкская обл.,
Г. Сухиничи, ул. Ленина д
56

Понедельни к, среда, пятница:08.00 -

18.00;
вторник, четверr: 08.00 - 20.00;
суббота: 09.00 - 15.00;
выходной день: воскресенье

8_800_450_11_60


