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Администрация муниципального района
<<Сухиничский район>

Калужская область
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от "l"/ // /z,l,v
О внесении изменений и дополнений
в постановление администрачии МР
<<Сухиничский район> от l 3.04.2020
ЛlЬ 321 (Об }тверждепии административного

регламента предоставления муниципальной

услуги по согласовапию переустройства и (или)
перепланировки помещений в многоквартирном
доме в муниципальном районе <<Сухиничский район>

Ns /2/

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом от 2'7.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления
государственньж и муниципalльных услуг>, руководствуясь Уставом
муниципального района <Сухиничский район>, администрация МР <Сухиничский

район> ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести в постановление администрации МР <Сухиничский район> от
|З.04.2020 JE З2| (Об утверждении административного регJIамента
предоставJIения муниципarльной услуги по согласованию переустройства и (или)
перепланировки помещений в многоквартирном доме в муниципЕrльном районе
<<Сухиничский район> (далее- административный регламент) следующие
изменения и дополнения:

1.1. Раздел 2 административного регламента изложить в новой редакции
(приложение J\! 1).

1.2. Приложение Ns 1 к административному регламенту изложить в новой

редакции (приложение J\Ъ 2).

1.3. Приложение Ns 2 к административному регламенту изложить в новой

редакции (приложение М 3).

1.4. Приложение Ns 3 к административному регламенту признать утратившим
силу.



2. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования и

подлежит размещеЕию на официальном сайте администрации МР <Сухиничский

район>.

3.Контроль за исполнением настояшего постановления
главы администрации МР <Сухиничский

возложить на

район> А.Н.
Сковородникова.

заместителя

Глава администрации
муниципального район
"Сухиничский райоп" А.С.Колесников

цЕРlU



Приложение Nэ 1

к постановлению администрации
МР <Сухиничский район>
oT.l,/.Z2s/xs /27

Изменения в постановление администрации МР <Сухиничский район>> от
13.04.2020 м 321 (об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и
(или) перепланировки помещений в многоквартирном доме в

муниципальном районе <<Сухиничский район>

t.l) Раздел 2 административного регламента изложить в новой редакции

II. Станларт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.|. Муниципальнм услуга <Согласование переустройства и (или)

перепланировки помещений в многоквартирном доме в муниципЕrльном районе
<Сухиничский район>.

Наименование органа местного самоуправления,
п редоста вля ющего муниципальную услуry

2.2. МуниципЕrльную услуry от имени администрации МР <Сухиничский

район> предоставляет отдел градостроительства, архитектуры, имуцественных и

земельных отношений администрации МР <<Сухиничский район> .

2.2.1. Отдел и многофункцион€rльный центр не вправе требовать
з€UIвитеJUI:

от

а) представления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, предусмотренными пунктом 2.5 Регламента;

б) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получениJI муниципirльной услуги и связанных с обращением в иные органы и

организации, за искJIючеt{ием получения услуг и полrIения документов и

информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, включенных в

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальных услуг;

в) совершения иных деЙствиЙ, кроме прохождения процедуры

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми



актами Российской Федерации в случае предоставления муниципальной услуги в

элек,цронном виде;

г) представления документов и информации, в том числе подтверждающих
внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые
НаХОДЯТСЯ В РаСПОРЯЖеНИИ ОРГаНОВ, ПРеДОСТаВЛЯЮЩИХ ГчtУНИЦИПаЛЬНЫе УСЛУГИ,
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, уrаствующих в предоставлении предусмотренных
частью 1 статьи l Федерального закона от 27 .07.20|0 N 2l0-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципrrльных услуг" (далее - Федеральный
закон) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, муниципмьными правовыми актами, за исключением документов,
включенньIх в определенный частью б статьи 7 Федерального закона перечень

документов, Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в

Отдел по собственной иЕициативе;

д) представления документов и информаuии, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывЕIлись при первоначzrльном отка}е

администрацией МР <<Сухиничский район>, Отделом, в приеме документов,
необходимьж дJlя предоставления муниципальноЙ услуги, либо в предоставлении
муниципЕrльной услуги, за искJIючением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначаJIьной подачи заявления

о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заJIвлении о предоставлении муниципальной услуги и

документах, поданных з€швителем после первоначzlльного отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в

предоставлении муниципirльной услуги и не включенных в представленный ранее
комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного
или противоправного действия (бездействия) должностного лица адмиЕистрации

МР <Сухиничский район), Отдела, муниципального служашего, работника
многофункционального цеЕтра при первоначдIьЕом отказе в приеме документов,

необходимых дJUI предоставлениlI муниципшIьноЙ услуги, либо в предоставлении

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью заместителя



администрации МР (С}хиничский район>, руководителя многофункционального
центра при первоначальном отказе в приеме док},iйентов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства;

- а также иных случаев, предусмотренных законодательством.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. 1.Результатом предоставления муницип,шьной услуги является принятое

уполномоченным органом решение о согласовании проведения переустройства и
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо решение об
отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме.

2.З .2.Р езу лътат предоставления муниципальной усlryги может быть пол}п{ен :

- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;

- в МФI_1 на бумажном носителе при личном обращении;

- почтовым отправлением;

- на ЕПГУ, РПГУ, в том числе в форме электронного документа,
подписанного элекlронной подписью.

2.4.1. Уполномоченный орган принимает решение о согласовании или об

отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме не позднее чем через 45 дней со днJI представления в

указанный орган документов, обязанность по представлению которых возложена

на заявителя.

2.4.2.В случае подачи документов в МФЦ срок предоставлениJI

муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган

документов из МФI_{.

2.4.3.В сл)л{ае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок предоставления

исчисляется со дня поступлениJI документов в уполномоченный орган.

Направление принятых на ЕПГУ, РПГУ заявлений и документов осуществляется

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие

в предоставлении муниципальной услуги, срок выдачи
(направления) локументов, являющихся результатоl}t

предоставления муниципальной услуги



с использованием единои системы межведомственного электронного
взаимодеЙствия и подкJIюченноЙ к ЕеЙ регионЕUIьноЙ системы
межведомственного электронного взаимодействия.

2.4.4.Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия

решениJI в соответствии с пунктами 3.1.3 административного регламента.

2.5.Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерачии;
- Жилищным кодексом Российской Федерачии;
- Федеральным законом от 27.07.20|0 N 2l0-ФЗ "Об организации

предоставлениrI государственных и муниципzrльных услуг";
- Приказ Минстроя России от 04.04.2024 N 240lпр "Об утверждении формы

зЕuIвлениrI о переустройстве и (или) перепланировке помещения в

многоквартирном доме и формы документа, подтверждающего принrIтие решения
о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме";
- Уставом муницип€rльного района <Сухиничский район>;

Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление муниципальной

услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц,

муницип€rльных служащих размещается в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет на Сайте, ЕПГУ и региональном портале.

2.б. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

2,6. 1. Щокументы, которые заявитель представляет самостоятельно:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в

многоквартирном доме (далее - змвление) по форме, утвержденной приказом

Минстроя России от 04,04.2024 N 240lпр "Об утверждении формы зuulвления о

переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и

формы документа, подтверждающего принJIтие решения о согласовании или об

откд}е в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме" (приложения l к Регламенry).

В случае если с заявлением обращается представитель заявителя,



представляется копия доц/мента, удостоверяющего полномочия представителя
зЕUIвитеJUI;

3) правоустанавливЕ}ющие документы на переустраиваемое и (или)
перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или
засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), если право на помещение
в соответствии с законодательством Российской Федерачии не зарегистрировано
в Едином государственном реестре недвижимости;

4) подготовленный и оформленный в установленном порядке
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и
переплаIrируемого помещения в многоквартирном доме;

проект
(или)

6) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе
временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих
переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании

договора социального найма (в случае, если заявителем является

уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим
пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого
жилого помещения по договору социшlьного найма);

2.6.1,.l . В случае направления заrIвления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения

из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, формируются
при подтверждении улетной записи в Единой системе идентификации и

аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и

моryт быть проверены гryтем направления запроса с использованием системы

межведомственного электронного взаимодействия. В случае если заявление

подается через представителя заrIвителя, также представляется документ,
подтверждающий полномочиlI на осуществление действий от имени заявителя. В
качестве документ4 подтверждающего полномочия на осуществление действий
от имени заявителя, представитель заrIвителя вправе представить:

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации

доверенЕость (лля физических лиц);

2) согласие на обработку персонмьных данных для физических лиц и их
представителей (приложение 4 к Регламенту);

5) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном

доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме, в

случае, если переустройство и (или) перепланировка помещения в

многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению
части общего имущества в многоквартирном доме;



- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации

доверенность, заверенцlю печатью заrIвителя и подписанную руководителем
зЕlявитеJul или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических
лиц).

2.6.2 Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые

запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного
информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой
системы межведомственного электронного взаимодействия и подкJIючаемых к

ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия)
(далее - СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и

подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления
организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и

которые змвитель вправе представить по собственной инициативе:

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости на

переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме;

- закJIючение управления по охране объектов культурного наследия

Калужской области по охране памятников архитектуры, истории и культуры о

допустимости проведениrI переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме, если такое помещение в многоквартирном доме или дом,
в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или

культуры.

- технический паспорт переустраиваемого

помещениlI в многоквартирном доме.

и (или) перепланируемого

2.6.З. Уполномоченный орган не вправе требовать от зaцвителя

представления других документов, кроме документов, истребование которых у
заявителя допускается в соответствии с пунктами 2.6.1 , 2.6.|,| и 2.6.2

административного регламента (в случае поступления в уполномоченный орган

ответа органа на межведомственный запрос информации об отсутствии

документа).

По межведомственным запросам уполномоченного органа указанные в

абзаце первом настоящего пункта документы (их копии или сведения,

содержащиеся в них) представляются государственItыми органами, органами

местного самоуправления и подведомственными государственным органам или

органам местного самоуправленшI организациями, в распоряжении которых

находятся укtванные документы, в срок не превышающий 5 рабочих дней со дня

постУпленияМежведоМственногоЗапросаВорганилиорганизацию'
представJUIющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и



направления ответа на межведомственный запрос не установлены федерЕuIьными
законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми
в соответствии с федершrьными законами нормативными правовыми актами
Капужской области.

Межведомственное взаимодействие может осуществляться на бумажном
носителе:

- при невозможности осуществления межведомственного взаимодействия в

электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в
электронной форме;

- при необходимости представлениrI оригиналов документов на бумажном
носителе при направлении межведомственного запроса.

Срок ожиданиJl представления сведений на запрос, направленный на

бумажном носителе, не должен превышать 5 рабочих д}rей со дня поступлениJI

межведомственного запроса в орган или организацию, представJUIющие

запрашиваемую информацию или документ.

Заявитель может представить документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, через многофуr*ц"опал"ный центр. Информачия об
особенностях предоставлениJ{ муниципа.,rьной услуги через

многофункциональный центр представлена в пункте 3.4 настоящего Регламента.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуrи

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципalльной услуги:

l) змвление о предоставлении услуги подано в орган государственной

власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых
не входит предоставление услуги;

2) представлен неполный комплект докуI!{ентов, необходимьж для
предоставлениJI услуги;

3) представленные доц/менты утратили силу на момент обращения за

услугой (документ, удостоверяющий личнооть, документ, удостоверяющий
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением

услуги указанным лицом);



4) локуиенты содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5) докриенты содержат повреждения, нzшичие которых
полном объеме использовать информацию и свсдения,

документах для предоставления услуги;

не позволяет в

содержащиеся в

услуги

6) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса (отсутствие
заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение);

7) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных
требований;

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от
06.04.20l l N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1.Приостановление предоставления муниципальной
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:

1) непредставление определенных пунктом 2.6 Регламента документов,
обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

1.1) поступление в Отдел ответа на межведомственный запрос,

свидетельствующего об отсутствии документов и (или) информации,
необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещений
в многоквартирном доме, предусмотренных пунктом 2,6 Регламента, в случае,

если соответствующий документ не был представлен змвителем по собственной
инициативе и если в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления

змвителю уведомлениJI о получении такого ответа и предложения заявителю

представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставлениrI

муниципальноЙ услуги, такие доý/менты и (или) информация не получены от

з€UIвителя;

2) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки

помещений в многоквартирном доме требованиям законодательства.

Отдел не вправе отк€lзывать в приеме документов, необходимых дJuI

предоставления муниципальной услуги, или в предоставлении муниципальной



услуги в сл}цае, если запрос и документы, необходимые для предоставления
муниципЕlJIьной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муЕиципальной услуги, опубликованной на Портале госуслуг.

2.9.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной оплаты, взимаемой за предоставленпе муниципальной

услуги

МуниципальнаJI услуга предоставляется без взимания платы.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при полученин

результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявлен}пя о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги, а также личного приема не должен
превышать 15 минут.

2.1l. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги.

2.1 1.1 .Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное
заrIвителем лично либо его представителем, регистрируется уполномоченным
органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.

2.||.2, Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное

заJIвителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется
уполномоченным органом в день поступления от МФЩ.

2.11.З. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ,
регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в

отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.

рпгу,
сJryчае

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполномоченным
органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

2.11.4. Регистрация заявления о предоставлении муницип€rльной услуги
осуществJuIется в день представления збIвления зtшвителем.

Срок регистрации запроса в случае обращения заявителя в

многофункциональныЙ центр составляет не более 1 рабочего дня в соответствии с

соглашением о взаимодействии, закJIюченным админис,грацией МР
<<Сухиничский район> с многофункционаJIьным центром.



2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2, 1 2. 1. Помещение, предназначенное для ожидания заявителей, оборудовано
в соответствии с санитарными правилами и нормами, с соблюдением
необходимых мер безопасности, оборудовано достаточным количеством стульев,
столами для возможности оформления документов, канцелярскими
принадлежностями. Места ожидания оборудованы системой кондиционирования

для создания комфортных условий для заявителей и оптимальных условий для

работы сотрудников.

На рабочем месте должностного лица, осуществляющего прием заявителей,

располагается табличка с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.12.2. Места информирования, предн€вначенные для ознакомления
заявителей с информационными материЕrлами, оборудуются информационными
стендами.

На информачионньIх стендах р€вмещается след}.ющчrя информация:

- режим работы Отдела ;

- график личного приема главой администрацией МР (Сухиничский район> и

его заместителями;

- порядок и срок предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муницип€tльной

услуги;

- образцы зЕuIвлениЙ о предоставлении муниципrrльной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление

муниципаJIьной усJryги.

2.12.3. Вход в здание и помещения для обеспечения беспрепятственного и

безопасного доступа инвалидов и других маломобильных граждан, использующих
кресла-коляски, оборудован пандусом и перилами, столы размещены с учетом
беспрепятственного подъезда и поворота колясок,

2,12.4. На прилегающей к месторасположению территории администрации

имеются места для парковки, в том числе для транспортных средств инвалидов.

.Щоступ заявителей к парковочным местам является бесплатным,

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.



2. 1 3. 1. Показателями доступности муниципtlJIьной услуги являются:

- оценка уровня информирования заявителей о порядке предоставления
муницип€rльной услуги по результатам опроса (достаточный/недостаточный);

- доля получателей, получивших необходимые сведеная о порядке
предоставления мунициlr€шьной услуги с официального сайта администрации МР
<Сухиничский район> (% по результатам опроса);

- доля получателей, направивших свои замечания и предложения об

усовершенствовании порядка предоставления муницип€lльной услуги
посредством использования информационной системы обеспечения обратной
связи (Yо от общего числа получателеЙ).

Количество взаимодействий заявителя с муниципаJIьными служащими в

процессе предоставления муниципЕIльной услуги - 2.

2. l 3.2. Показателями качества муницип€rльной услуги являются :

- удовлетворенность сроками предоставления услуги;

- удовлетворенность условиJIми ожидания приема;

- удовлетворенность порядком информированиJI о предоставлении услуги;

- удовлетворенность вниманием должностньж лиц.

2.13.3. Требования к доступности и качеству муниципаJIьной услуги:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении

муниципальной услуги;

- транспортн€ц досryпность предоставлениrI муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении

муниципальЕой услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальноЙ услуги;

- наличие информации о порядке предоставления муниципальной услуги на

официальном сайте администрации МР <Сухиничский район>;

- возможность подачи документов для

услуги через многофункциона,,Iьный ueHTp;

предоставления муниципЕLпьнои

- соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей;

возможность формирования запроса на предоставление муниципальнои



услуги в электронной форме с помощью Портала госуслуг.

2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги

в электронной форме

2.14.1. Прелоставление муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи змвлений
посредством ЕПГУ.

2.|4.2.Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и

прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом сл}пrае змвитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ
посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет зaUIвление о

предоставлении муниципirльной услуги с использованием интерактивной формы
в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги
отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в

Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении

муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью

заявителя, представителя, уполномоченного на flодписание змвления.

Результаты предоставлениJI муниципЕ}льной услуги, укtванные в пункте 2.3

Административного регламента, направляются змвителю, представителю в

личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного

усиленной квалифицированной электронной подписью главы администрации

муниципального района <Сухиничский район>, в слrlае направления заrIвления

посредством ЕПГУ.

В слr{ае направления зЕцвления посредством ЕПГУ результат
предоставления муниципальной услуги также может быть выдан змвителю на

бумажном носителе в Уполномоченном органе.

2. 1 4.3. Электронные документы представJuIются в следующих форматах:

а) xml - для формаrrизованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим

формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего

пункта);



в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdi jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе
вкJIючающих формулы и (или) графические изображения (за исключением

документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с

графическим содержанием.

,,Щопускается формирование электронного документа путем сканирования
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается),
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинzl''Iа документа в

рzврешении 300 - 500 dpi (масштаб l:1) с использованием следующих режимов:

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и

(или) цветного текста);

- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений,

отличньIх от цветного графического изображения);

- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе

цветных графических изображений либо цветflого текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графическоЙ подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информаuию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам,

р€вделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по

оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

.Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.



1.2) Приложение ЛlЪ l к административному регламенту изложить в новой

реда кции

Приложение ЛЪ 2

к постановлению адмипистрации
МР <Сухиничский район>>
оТ S,; Zl/2йN9 /2/

В адIдлнистрацию
МР <<Сухиничский район>>

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) лерепланировке помецения

в мноl,окварtирном доме

от

(для юридических лиц - полное и сокращенное (при наличии) наименования,
основной тосударственньй регистрационньдй номер (для иностранного

юридического лица - регистрационньй номер, присвоенньй данному юридическом5/
лицу в стране регистрации (инкорпорации) . или егQ аналог),, для физических

лиц - фа!,!,rлия, имя, отчество (при наличии) , серия и номер документа.
удостоверяющего личность, адрес регистрации по месту хительства;

для органов государственной власти и MecтHorlo самоуRравления - полное
и сокращенное (при наличии) наименования. реквизиты нормативного правового
акта, в соотвеtгствии с которьм осуцествляется деятельность данного ортана)

Прошу согласовать проведение

(переустройсЕво, перепланировка или переустройство и перепланировка)

помещения в многоквартирном доме по адресу;

(субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улицаt дом,
корпус, строение, квартира (комяата). вомер помещения (последнее -
для нежилых помецений), кадастровьй номер объекта недвижимо!о имущества)

согласно представленному проекту
(переустройство. перепланировка

или переустройство и перепланировка )

ломещения в многоквартирном доме.

к заявлению о
мноIоквартирном доме

1)

переустройстве и (или) перепланировке
прилагаются следующие документы:

помецения в

на _ листах;
(вид, номер и дата правоустанааливаIощих документов на переустраиваемое

и |или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (если право
на переустраиваемое и (или) перепланируемое помецение в многоквартирном

доме зарегистрирозано в Едино!, государственном реестре недвихимости,
то документ представляется по инициативе заявителя)

2) проект
на листах;

(наименование, номер и дата
переустраиваемого и (или)

проекта переустройства и
перепланируемого помещения

доме )

(или) перепланировки
в многоквартирном

З) протокол общего собрания собственников ломецений в многоквартирном



доме
на

(наименование (при наличии) , номер и дата протокола общего собрания
собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех

собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство
и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме в случае,

предусмотренном частью 2 статьи 40 Хилицного кодекса Российской Федерации)

4) технический паспорт
на лисаах;

(номер и дата выдачи технического паспорта переустраиваемого
и (или| перепланируемото помецения в мноIоквартирном доме) (документ

представляется по инициативе заявителя )

5) сот,ласие всех членов семьи нанимателя,
дот,авору социального найма, на листах;

занимающих х(илое помещение по

(если заявителем является уполномоченньй наймодателем на представление
предусмотреннь!х настояцим пунктом док).ментов наниматель (в том числе

временна отсутств)rюпцzlе члены семьи нанимателя) переустраиваемого
и |цли) перепланируемоIо ,(илоIо помещения по доIовору социальноIо найма )

6) заключение
на листах;

(номер, дата вьlдачи и наименование органа по охране памятников архитектуры,
истории и культуры, вьlцавшет,о заключение о допустимости проведения

переустройства и \или) перепланировки помецения в многоквартирном доме.
если такое помецение или дом, в котором оно находится, является памятником
архитектl4)ы, истории или культуры) (док},мент представляется по инициативе

заявителя )

1)
на листах.

(вид. номер и дата документа, подт верr(дающего полномочия заявителя)

2ог
(подпись заявителя

или уполномоченното им лица )

(фамилия, имя|
отчество (при наличии ) )



1.3) Приложение ЛlЪ 2 к административному регламенту изложить в новой
редакции

Прилоясение.}l! 3

к постаповлению адмпнистрации
МР <Сухиничский район>>
от lZll,zJИtg /2/

БлАнк

рЕшЕниЕ
о согласованиц цли об отказе в сотласовании переустройства

ц (или) перепланировки помецения в мноIоквартирном доме

в связи с заявлёнием

(для юридических лиц - полное и сокраценное (лоследнее - при наличии)
наименования, основной государственньй реIистрационньй номер в Едином

государственном реестре юридических лиц (для иностраннотtо юридического лица

- ретистрационньй номер, присвоенньй данному юридическому лицу в стране
ретистрации (инкорпорачии) , или е|о аналоr,) i для физических лиц - Фа|пулия,

имя, отчество (последнее - при наличии), серия и номер документа.
удостоверяющега личность физическоIо лица, адрес реrисарации; дJrя органов
государственной власти и местного самоуправления - полное и сокращенное

наименования орIана (последнее - при наличии), реквизиты нормативного
лравовоIо акта, в соответствии с которым осуществляется деятельность

данно!о органа )

(номер и дата заявления о переустройстве и |или) перепланировке помещения
в многоквартирном доме )

о переустройстве и
адресу:

(или) перелланировке помецения в многоквартирном доме по

дом, корпус, строение,
для нех(илых помецений )

(решение о со!ласовании либо об отказе в согласовании переустройства
и |или) лерепланировки помещения в мноIоквартирном доме с указанием

основания отказа и со ссылкой на нарушения, предусмотренцые частью 1 статьи
2l Жилищното кодекса Российской Федерации)

(субъект
квартира

Российскай Федерации, поселение, улица,
(комната), номер помецения (последнее -

по результатам рассмотрения заявления и иных представленных в соответствии
с частями 2 ц 2.L статьи 26 Жилищнот,о кодекса Российской Федерации
документов принято рещение:

в саответствии с проектом
(наименование. номер и дата проекта

переустройства и |или) перепланировки
переустраиваемого и (или) перепланируемого

ломещения в мнотоквартирном доме )

(долхность, фамилия, имя,
отчество (при наличии ) )

(подпись долх(ностного
лица. осуществляюцего

согласование )



Решение получено лично:
2о г.

(дата принятия решения )

Решение направлено в

(заполняется в случае

(подпись заявителя
или уцолномоченно!о

им лица )

адрес заявителя

направления решения по почте )

(долхность, фа},еlлия, имя,
отчество (при наличии ) )

2а г

(долхность ) (подпись должностного
лица. осуществляюцего

согласование )

(фа}далия, имя, отчество
(при наличии))


